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3. LISTA DE DIFUZARE 

Nr. Scopul Structură/Facultate/Departame Difuzare _____________ 

Nume şi prenume Data Semnătura crt. difuzării* nt 

• 

Aplicare/ Prorector Management Academic Bendea Gabriel 
Informare ____________________ _________ ______________ 

2 
• 

Aplicare/ 
________________________________ 

Prorector Mariagementul Filip Sanda-Monica 
Informare cercetării ______________________ __________ _______________ 

• 

Aplicare/ Prorector Relaţii internaţionale şi Şipoş Sorin 
Informare servicii studenţeşti ______________________ __________ _______________ 

Aplicare/ Prorector Management economic, Dodescu Anca-Otilia 
• Informare antreprenoriat ____________________ _________ ______________ 

Aplicare/ Prorector Management calitate şi Livia Bandici 
• Informare administrativ ____________________ _________ ______________ 

• 

Aplicare/ Director CSUD Ţarcă Radu-Cătălin 
Informare _________ _____________ 

Aplicare/ 
______________________________ 

Facultatea de Arte 

___________________ 

Andor Corina 
• Informare ____________________ _________ _____________ 

Aplicare/ 
________________________________ 
Facultatea de Construcţii, Prada Marcela 

• Informare Cadastru şi Arhitectură ______________________ __________ ______________ 

Ţ 
• 

Aplicare/ Facultatea de Drept Miheş Cristian 
Informare _________ ____________ 

Aplicare/ 
______________________________ 
Facultatea de Geografie, Turism 

___________________ 

Ilieş Alexandru 
Informare şi Sport _________ ____________ 

Aplicare/ Facultatea de Inginerie Electrică 
___________________ 

Gergely Eugen 
Informare şi Tehnologia Informaţiei ÎN ŞI 

DIN ( 
)INTA D€ SENAT 
AITA D - 

Aplicare/ Facultatea de Inginerie Energetică Hora Cristina I - 
-. l 

Informare şi Management industrial ______________________ l ? 6. ÇE. 2fl2L I - 

13 Aplicare/ Facultatea de Inginerie Pele Alexandru l I 
Informare Managerială şi jehnologică __________________ _______________ _______ ________ _________ ________ 

- 
_________ 

Aplicare/ 

________________________ 

Facultatea de Istorie, Relaţii 
14 • Informare 

Internaţiona1e, Ştiinţe Politice şi Moisa Gabriel 
ştiinţele Comunicării __________ ______________ 

15 

_____________ 

Aplicare/ Facultatea de Litere 

______________________ 

Buciuman Veronica 
• Informare ____________________ _________ _____________ 

• 

Aplicare/ 
________________________________ 
Facultatea de Medicină şi Maghiar Adrian 

Informare Farmacie _________ _____________ 

17 
Aplicare/ Facultatea de Protecţia Mediului 

____________________ 

Maerescu Cristina 
Informare ____________________ _________ _____________ 

Aplicare/ 
________________________________ 

Facultatea de Informatică şi Macocian Eugen 
Informare Ştiinţe ______________________ __________ ______________ 

Ţ Aplicare/ Facultatea de Ştiinţe Economice Bădulescu Alina 
Informare ______________________ __________ ______________ 

20. 
Aplicare/ 

__________________________________ 

Facultatea de Ştiinţe Socio- Barth Karia 
Informare Umane ____________________ __________ _____________ 
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21 
Áplicaré/ Facultatea de Teologie Ortodoxă 

Popa Viorel Cristian 
• Infcirmare Episcop Dr. Vasile Coman ____________________ _________ _____________ 

22. 
- 

Äplicare/ 
Informare 

Direcţia General Administrativă Nicula Adrian 
____________________ __________ _____________ 

23. 
Aplicare/ 

________________________________ 

Direcţia Economică Tripa Sanda 
Informare ____________________ _________ _____________ 

24. 
Aplicare/ 

________________________________ 

Direcţia Resurśe Umane Roman Pompilia 
Informaie ___________________ _________ ____________ 

25.1 Áplicalt/%l 

______________________________ 

Compartiment Juridic 
Informare ______________________ __________ ______________ 

26. 
Aplicarel 
Informare 

__________________________________ 

Serviciul Management Integrat IT Popescu Daniela 
___________________ _________ ____________ 

27. 
Áplicar& 

______________________________ 

Compartiment Audit Public Intern 
Informare __________ _____________ 

Aplicare/ 

________________________________ 

Compartiment Securitate şi 
____________________ 

28. 
Informare 

Sănătate în Muncă - Situaţii de 
Urgenţă ___________________ _________ ____________ 

29. 

___________ 

Aplicare/ 
Informare 

Serviciu Comunicare Ardelean Adela 
___________________ _________ _____________ ____ 

30. PI!( 

______________________________ 

Secretar ŞefUO Sava Monica 
Informare ____________________ _________ _____________ 

31 
Aplicare/ . 

________________________________ 

Centrul de Consiliere si Servicii 
Borza Adriana 

Informáe privind Cariera ____________________ __________ _____________ 

32. 
Aplicare/ Direcţia ,,Biblioteca Universităţii 

Ujoc Florica 
Informare din Oradea ___________________ _________ ____________ 

Aplicare/ Departamentul pentru Pregătirea 
Orţan Florica 

Informare 

l Personalului Didactic ____________________ _________ _____________ 

Aplicare/ Centru de Educaţie Continuă şi 
Curilă Mircea 

Infórmáre Dezvoltare a Resurselor Umane _____________________ _________ _____________ 

Äp1ice/ 
Informare I 

Serviciul Proiecte CDI Bococi Dana 
______________________ __________ 

ţ / ______________ 

Aplicare/ I 

__________________________________ 
Departamentul pentru Asigurarea 

36. 
Informare Calităţii 

_________ 

sT1N r 

________ jne SĆNAT 

Departamentul de Relaţii 
__________________ 

Buran Carmen 
DP ĄDE 

Informůre Intemaţionale ___________________ _________ __________ 

38. videnţă C-SCMI Rotoiu Alina 
26 SEF 2O2 

39. 
Arbivare, 

I 
- 

C SCIM 
. . 

Rotoiu Altna cantusv& isueaweIcAuŁ 
____ electroniă, ________________________________ _____________________ 

_________ 

______________ 

________ 

_________ 
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4. SCOPUL PROCEDURII 

4.1. Stabilirea regulilor şi a operaţiunilor pentru asigurarea dreptului 
studenţilor absolvenţilor Universităţii din Oradea, care au beneficiat de şcolarizare cu finanţare de 
la bugetul de stat în cadrul unui program de studii universitare, de a urma, în condiţiile Iegii, un alt 
program de studii universitare în cadrul aceluiaşi ciclu de studii universitare, precum şi pentru 
asigurarea dreptului studenţilor/beneficiarilor serviciilor educaţionale de a beneficia de restituirea 
taxelor aferente procesului de învăţământ în cazul trecerii de la forma de şcolarizare cu taxă la fără 
taxă, retragerii de la studii, alte cazuri prevăzute de prezenta procedură. 

4.2. Procedura descrie modalitatea de organizare la nivelul Universităţii din Oradea a 
procesului de restituire de către studentul absolventul care a beneficiat gratuit de şcolarizare în 
cadrul unui program de studii unversitare pe loc finanţat de la bugetul de stat, a contravalorii 
serviciilor de şcolarizare cu finanţare de la bugetul de stat, precum şi a procesului de restituire de 
către Universitatea din Oradea a taxelor aferente procesului de învăţământ. 

5. DOMENIUL DE APLICARE 

5.1. Procedura se aplică tuturor structurilor UO care oferă servicii educaţionale şi de 

cercetare (Facultăţi DPPD; DIDIFR; IOSUD), Direcţiei Economice, participanţilor implicaţi în 

procesul fundamentării, încasării şi eVidenţei serviciilor de şcolarizare cu finanţare de Ia bugetul de 

stat şi taxelor aferente procesului de învăţămârit şi beneficiarilor serviciilor educaţionale oferite de 

UO care solicită restituirea taxelor şi contravalorii serviciilor aferente procesului de învăţâmânt. 

5.2. Participanţii implicaţi răspund de aplicarea şi respectarea prevederilor prezentei 
proceduri, în funcţie de responsabilităţile stabilite prin prezenta procedură şi fişa de post. 

53. Prezenta metodologie stabileşte: 
a) operaţiile care se parcurg pentru restituirea contravalorii serviciilor de şcolarizare cu 

finanţare de la bugetul de stat şi taxelor aferente procesului de învăţământ; 
b) responsabilităţile şi responsabilii de operaţiile aferente procedurii. 
5.4. Iňcěpând cu data aprobării prezentei proceduri de către Senatul Universităţii din 

Oradea se abrogă toate prevederile referitoare la restituirea de taxe ď . . • .....e 
APROBAT IN Ş€DINŢA DE SENAT 

Universitaţu din Oradea. DIN DATAD€ 

6 DOCUMENTE DE REFERINŢĂ r 26: ŚEP. 4 

- Legéa tnvăţământului superior nr. 199 2023; 
- Ordinul Ministerului Educaţiei 5496 2024 privind aprob. •. .4W. IĂi.L,Áď-

restituirea contravalorii serviciilor de şcolarizare cu finanţare de la bugetul de stat, Monitorul 
Oficial nr. 685 din I 6 iulie 2024; 

- Metódologia pentru restituirea contravalorii serviciilor de şcolarizare cu finanţare de la 
bugetul de stat, din 09.07.2024 parte integrantă din Ordinul Ministemlui Educaţiei 5496 2024; 
. Câia Universităţii din Oradea; 

SEAQ-PS-DE-04 - Procedura de sistem privind fundamentarea, încasarea şi 
evikenţa taxelor aferente procesului de învăţământ; 

- Regulamentul privind activitatea profesională a studenţilor în baza Sistemului 

European de Credite Transferabile (ECTS) 
- Metodologii elaborate de Consiliul Naţional de Finanţare a Învăţământului 

Superior (CNFlS); 



UNIV )RÂDEA 

Oŕdikul nr. 3236/2017 privind aprobarea Metodologiei de primire Ia studii şi 
şco1arizre a cetăţenilor străini pe locuri fără plata taxelor de şcolarizare şi cu bursă şi pe 
locuri fră platataxelor de şcolarizare, dar fără bursă, în instituţiile de învăţământ superior de 
stat acrditate; 

Oŕdonanţa nr. 22 2009 privind stabilirea cuantumului minim al taxelor de 
şcolarizare, învhiută, a cetăţenilor care studiază pe cont propriu în România, din state care nu 
sunt rnembre hle Uniunii Europene, precum şi din cele care nu fac parte din Spaţiul Economic 
Euroţiean şi din Confederaţia Elveţiană; 

- Legea nr. 70 2015 pentru întărirea disciplinei financiare privind operaţiunile de 
încasări şi plăţi în numerar şi pentru modificarea şi completarea Ordonanţei de urgenţă a 
Guvernului nr. 193 200 privind introducerea sistemelor moderne de plată; 

- Metodologia cadru de organizare şi desfăşuare a examenelor de absolvire, licenţă 
diplomă şi disertaţia, parte integrantă din Ordinul nr. 3691/2024; 

Metodologia-cadru privind organizarea admiterii în învăţământul superior în 
ciclurile de studii universitare de scurtă durată, de licenţă, de masterat şi de doctorat, din 
01.02.2024 parte integrantă din Ordinul nr. 3693/2024; 

- Legea nr. 287 2009 privind Codul civil. T 
- Alte decizii şi reglementări interne în vigoare. ţ OATAV€ 

26S 2O2 
t. DEFINIŢII ŞI ABREVIERI I 
ii n r . jPreşed1fl1e 
niiIIiţii L cM.,r1C 

În conformitate cu prevederile Legii învăţământului superior nr. 199 2023, art. 35 alin 7 şi 
8, o persoană poate benejicia de Jinanýare de Ia bugetul de stat pentru un singur program de 
studii universitare de scurtă durată, pentru un singur program de studii universitare de licenţă, 
pentru un singur program de studii universitare de master şi pentru un singur program de studii 
doctorale. Prih excepţie, absolvenţii unui program de studii universitare de masterat care au 
benefki4t de finanţäre de la bugetul de stat pot urmaun program de studii universitare de masterat 
didactićţču finanţare de la bugetul de stat. 

Persoand, care a beneJiciat, gratuit de şcolarizare în cadrul unui program de studii 
univepsitare pe locjinanţat de Ia bugetul de stat are, în condiţiile legii, dreptul de a urma un alt 
program de studii universitare în cadrul aceluiaşi ciclu de studii universitare: 

a) în regim cu taxă, dacă instituţia de învăţământ superior de stat organizează prograniul şi 
în acesť iod; 

b) în regim gratuit, cu fnanţare de Ia bugetul de stat, în condiţiile în care persoana achită 
contravaloareä śérviciilor de şcolarizare de care a beneficiat anterior cu fînanţare de Ia bugetul de 
stat, ihteral aü parţial, în cazurile în care programul de studii la care a fost admis este organizat 
doar cufinanţare integrală de Ia buget, Studenţii pot achita contravaloarea serviciilor de şcolarizare 
de caŕe äu beneficiat anterior Ministerului Educaţiei, conform unei metodologii aprobate prin ordin 
äl mińistrului edücaţiei; 

ë) în regim gratuit, doar îr cazul programelor universitare de masterat profesional de 
condiicer&intérarme, care sunt obligatorii pentru evoluţia ofiţerilor în cariera militară, precum şi în 
cazul prögramelor universitare de masterat profesional pentru formarea ofiţerilor de informaţii şi 
pentrń formareainiţială a oňţerilor ofiţerilor de poliţie din Ministerul Afacerilor Interne. 



PROCEDIJRĂ OPERAŢIONALĂ 
PRIVIND RESTITUIREA TAXELOR Şl 

Edíţiak-. Pagina 8 din 24 
I I I 

O 
CONTRAVALORII SERVICIILOR 1 234 5 

AFERENTE PROCESULUI DE I I 

UNIVERSITATEA DIN ORADEA 

ÎNVĂŢÂMÂNT I I I 
Structura emitentă: 

D/RECŢIA ECONOMICĂ 
COD: SEAQ-PO-DE-O1 

Tn conformitate cu prevederile Metodologia pentru restituirea contravalorii serviciilor de 
şcolarizare cu finanţare de Ia bugetul de stat, din 09.07.2024 parte integrantă din Ordinul 
Ministerului Educaţiei 5496/2024, art. 3: 

Contra valoarea servicülor de şcolarizare jînanţate de Ia bugetul de stat, integral sau 
parýial, care trebuie restituită reprezintă suma granturilor de studii pentru anii de şcolarizare la 
într-o instituţie de învăţământ superior Ia ciclul universitar urmat. 

Grantul de studiu ce constituie contravaloarea servicülor de şcolarizare pentru un student 
înscris la un program de studii universitare, pentru un an de studiu, este compus din: 

a) alocaţia pentru finanţarea de bază calculată pe baza costului mediu per student 
echivalent, per domeniu, per cicluri de studiu şi per limbă de predare, la care se aplică, după caz, 
un coeficient de echivalare (Tabelul I din Anexa nr 3 la Metodologia de alocare a fondurilor 
bugetare pentru finanţarea de bază şi Jinanţarea suplimentară a instituţiilor de învăţământ 
superior de stat din România din anul respectiv) şi, respectiv, un coeficient de cost (din Anexa nr. 
3 la Metodologia de alocare a fondurilor bugetare pentru Jinanţarea de bază şi jinanţarea 
suplimentară a institu(iilor de învăţământ superior de stat din România din aiul respectiv); 

b) bursa primită pe durata de efectuare a studiilor, în cazul în care a beneficiat de bursă 
de la bugetul de stat; 

c) fondurile decontate studentului pentru facilităţile de transport IocaI pe durata de 
efectuare a studiilor, în cazul în care a beneficiat de decontarea transportului; 

d) alocaţia pentru cămine-cantine de care a beneficiat studentul pe durata studiilor, în 
cazul în care a beneficiat de alocaţie pentru cămine-cantine pe durata studiilor. 

Taxele stabilite şi aplicate Ia nivelul UO sunt aprobate de către SUO şi publicate pe site-uI 
Universităţii, Categorii de taxe stabilite şi aplicate la nivelul UO sunt: 

- Taxă de înmatriculare; [ÄRoeAT1M ŞEĐ*4ŢADE S€NAT 

Taxă de şcolarizare în lei; D4N OATA DE 

- Taxă de şcolarizare în valută; I 26 E 202Ę 
- Taxă de mobilitate; 

Taxă de refacere disciplinăĺexamen d4ferenţ;, 
- Taxä de refacere a examenului (pentru a treia examinare); .3 
- ľlaxd de ínscrier;, 

ITaxă de analiză dosar pentru recunoaşterea!echivalarea stagiilor efectuate ín 
• străinătate; 

Taxă procesare dosar (pentru candidaţi cu studii anterioare efectuate în 

1Śrăinătate,); 
- Taxe pentru echivalarea, continuarea sau Jinalizarea studiilor şi recunoaşterea ín 

răinăĺate a unor diplome eliberate anterior introducerii sistemului de credite 

I transferabile; 
- ;Taxe pentru examen de absolvire a studiilor superioare de scurtă durată, respectiv 

Ia studiilor universitare - ciclul scurt examen de licenţăldiplomăldisertaţie pentru 
absolven(ii altor instituţii de învă(ământ superior acreditate sau autorizate 
j,rovizoriu; 

- i41/e taxe. 
Procedura opera ţională - Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor ce trebuie 

urmaţi,1 i4ietbäelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat în vederea realizării, cu privire la 
aspectul jrocesual. 
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Ediţie a unei proceduri forma/izate - Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei 
proceduri formalizate, aprobată şi difuzată. 

Procedură opera ţională - Procedură care descrie un proces sau o activitate care se 
desfăşoară ta nivelul unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale 
Universităţii din Oradea. 

Revizia în cadrul unei ediţii - Acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele 
asemeneă, dupăcaz, a uneia sau a mai multor componente ale unei ediţii a procedurii formalizate, 
acţiuni cąre au fost aprobate şi diüizate. 

structhrľzĺCornpartiment opera flona/ Direcţie generală! direcţie serviciu/ birou/ 
compartinient.cü coordonator. 

.1 

• 7.2. Abrevieri 
:UO Universitatea din Oradea; 

I suo Senatul Universităţii din Oradea; 
A- Aprobaŕé; 
Ap- Apticare; 
AT Alte taxe; 
Av- Avizare; 
BSE Beneficiarut serviciului educaţional (student în ciclul l sau II doctorand! medic 
rezidenti alţi cursanţi) plătitor de taxe; 
BSR Bursier al Statului Român; 

- Consiliul de Administraţie al Universităţii din Oradea; 
CF Cónsiliul facuttăţii; 
CJ Compartimentul Juridic 
CPV .Cont propriu valutar; 
CRTCSPI - Comisia de restituire a taxetor şi contravalorii serviciilor aferente procesului de 
învăţâmânt; 
DE Direcţia Economică; 
DIDIĘŞ, Departamentut pentru Invăţământ Ia Distanţă şi 
Redusă 
bPPD! Dpartamentul pentru Pregătirea Personalului Didactic 
DPT Dpćument de plată a taxei; 
E-Elaborare; 
F- Forrbiilař; 

Învăţământ cu Frecvenţă 

IOSUDľ Instituţia 0rganizatoare de Studii Universitare de Doctorat; 
ME -Ministerut Educaţiei; 
P0- PrdÉedůra operaţională; 

I ?rMCÄ-1 Pŕorector Management calitate si administrativ; 
• i PrMEÄ Porector Management economic, antreprenoriat; 
I I Prdcedură de sistem; 
11 
l ýC Srviciul Contabilitate; 

F S*iciu1 Financiar; 
ŢI Tă dé înmatriculare; 

• TS Tă*ă de şcolarizare; 
tT/MD Taxă de transfer mobititate definitivă; 

l v Vriľtcare. 

ţ 
RO8AT IN ŞEĐINŢA DE SENAT 

DIN DATĄ DE 

26. SEP. 2024 

säe-AureI 

• • I 



8. Descrierea procedurii 

8.1. Etapele necesare realizării proceduri operaţionale sunt: 

8.1.1. Iniţierea 
Prezenta Procedură se iniţiază la propunerea PrMEA şi a directorului economic, respectiv 

a decanilor sau a coordonatorilor structurilor care aplică prevederile prezentei proceduri. 

8.1.2. Elaborare 
Prezenta procedură stabileşte modul în care se derulează procesele privind restituirea 

taxelor şi contravalorii serviciilor aferente aferente procesului de învăţământ, precizarea 
structurilor şi a responsabilităţilor persoanelor implicate. 

Prezenta procedură respectă principiile Iega1ităţii, autonomiei universitare, transparenţei, 
responsabilităţii, a normelor etice şi deontologice în vigoare. 

8.1.2.1. Modul de redactare: 
Se respectă prevederile art.8. I .2.1. din Procedura SEAQ PS DAC 01. DtN.TA-

8.2. Structura şi conţinutul procedurii 
8.2.1. Generalităţi 
Prevederile prezentei proceduri se aplică tuturor structurilor din cadrul S ( 

serviciilor edučaţionale oferite de UO căre solicită restituirea taxelor şi contravalorii serviciilor 
aferente proceśului de învăţâmânt. 

Prin irnplementarea procedurii se asigură: 
- asigurarea dreptului studenţilor absolvenţilor Universităţii din Oradea, care au 

beneficiat de şcolarizare cu finanţare de la bugetul de stat în cadrul unui program de 
studii universitare, de a urma, în condiţiile legii, un alt program de studii 

• universitare în cadrul aceluiaşi ciclu de studii universitare, 
- isigurarea dreptului studenţilor/beneficiarilor serviciilor educaţionale de a beneficia 

dé restituirea taxelor aferente procesului de învăţământ în cazul trecerii de la forma 
de colarizare cu taxă Ia fără taxă, retragerii de la studii, alte cazuri prevăzute de 

i preznta procedură. 
- donstituirea un instrument eficient de lucru în procesul de restituire a taxelor şi 

contravalorii serviciilor aferente procesului de învăţâmânt. 

8.2.2. sQtuirea contravalorii serviciilor de şcolarizare cu finanţare de la bugetul de 
stat 

82.2.1 Studentul Absolventul ëe doreşte să restituie contravaloarea serviciilor de 
şcolärizare cuiinanţare de la bugetul de stat în conformitate cu prevederile art. 35 alin. (8) lit. b) 
din Legea învăţământului superior nr. 199 2023, cu modificările şi completările ulterioare, va face 
o soliditare scrisă (Anexa 1 la prezenta Procedură) către conducerea UO, în care să fie menţionate 
denumirea programului de studii universitare la care a fost înscris, facultatea, perioada şi forma de 
învăţământ. Solicitarea se va depune Ia Registratura UO însoţită de o copie a actului de indentitate 
(se va prezentţ i originalul pentru conformitate). 

• 

. 
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8.2.2.2 Rectorul/PrMEA dispune transmiterea cererii solicitantului către facultatea Ia care 
sudentul/ absolventul a beneficiat de serviciile de coIarizare anterior cu finanţare de la bugetul de 
stat în vederea analizării cererii solicitantului şi precizării/certificării statutului solicitantului 
(buget/cu taxă) pe perioada şcolarizării (Ánexa 2). 

& 2.2.3 Decanul facultăţii va analiza cererea şi va certifica statutul studentului (bugetat/cu 
taxă) pe perioada şcolarizării şi va transmite la Registratura UO documentul completat conform 
Anexei 2 diir prezenta Procedură însoţit de documentele justificative pentru a fi înaintate 
rectorului. 

8.2.2.4 Rectorul va repartiza cererea solicitantului împreună cu documentele transmise de 
facultate spre soluţionare, prorectorului responsabil cu managementul economic şi antreprenoriat 
(PrMEA). - 

& 2.2.5 Prorectorul PrMEA va propune rectorului componenţa numerică şi nominală a 
comisiei de restituire a taxelor şi contravalorii serviciilor aferente procesului de învăţâmânt 
(CRTCSPI), care va avea ca atribuţii principale analizarea cererii şi stabilirea contravalorii 
serviciilor de şcolarizare cu finanţare de la bugetul de stat de care a beneficiat solicitantul 
(studentul absolventul Universităţii din Oradea). 

8.2.2.6 Pe baza propunerii PrMEA, Rectorul va emite Decizia de numire a Comisiei care va 
fi comunicată tuturor membrilor comisiei. 

& 2.2.7 Comisia desemnată prin Decizia Rectorului este responsabilă pentru stabilirea 
contravalorii serviciilor de şcolarizare cu finanţare de la bugetul de stat, Suma privind 
contravaloarea serviciilor de şcolarizare se indexează cu indicele de inflaţie. 

8.2.2.8 In termenul stabilit prin decizia Rectorului, în urma analizei documentelor puse la 
dispöziţie de :fdătre facultate, Comisia va întocmi un raport în care se va menţiona stabili 
contravaloarea serviciilor de şcolarizare cu finanţare de la bugetul de stat, de care a beneficiat 
solicitantul, raport ćare va fi înaintat rectorului. 

8.2.2.9 Rectorul/PrMEA aprobă raportul sau îl retransmite comisiei pentru completare, 
dacă este cazul, După aprobarea raportului, Rectorul/PrMEA dispune transmiterea raportului 
Comisiei spre directorul economic şi secretarul sef pentru redactarea răspunsului la cerere (Anexa 
3), care va fi transmis solicitantului, prin Registratura UO în maximum 5 zile lucrătoare de la 
înregistrarea sdlicitării, Prin acest răspuns solicitantul va fi înştiinţat cu privire la suma ce trebuie 
restituită, contul în care aceasta va fi virată, precum şi cu privire la termenul de plată. 

8.2JIO Solicitantul student absolvent al UO, în termen de maxim 15 zile de primirea 
răspun&ilui Id śolićitare va vira în contul indicat contravaloarea serviciilor de şcolarizare de eare a 
beneficiat. 1 

8.2.2.11; Restituirea sumelor aferente contravalorii serviciilor de şcolarizare cu finanţare de 
la bugeu1 de stat către bugetul de stat se va efectua de către Direcţia Economică conform prev. art. 
4 alin (6). din, etodologia pentru restiiuirea contravalorii serviciżlor de şcolarizare cu jinan(are 
de la bigeiul destät parte integrantă din Ordinul Ministerului Educaţiei nr. 5496/2024. 

8.2.2.12 După recuperarea de către Universitatea din Oradea a sumei ce constituie 
contravaloarea; serviciilor de şcolarizare cu finanţare de la bugetul de stat pentru studiile 
universitare urŕnate de către solicitant in cadrul Universităţii din Oradea, directorul economic va 
transmite secretarului şef al universităţii confirnarea recuperării contravalorii serviciilor de 
colarizare cu finanţare de la bugetul de stat pentru studiile universitare pentru redaetarea adresei 

de înştiinţare a instituţiei de învăţământ superior la care a fost admis solicitantul student absolvent 
ai UO (Al!ex. 4)., Ądresa de înştiinţare a instituţiei de învăţământ supe 
solicitahtuJ śtudent/absolvent al UO va fi transmisă, prin Registratura 
1ucrăto&e de Iadátä restuirii contravalorii serviciilor de şcolarizare şi v. 
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şi/sau e1ectroni, după caz, cu aplicarea semnăturii calificate în cazul transmiterii prin mijloace 
electronice. I 

8.2.2.13 In termen de maximum 15 zile lucrătoare de Ia recuperarea sumelor privind 
contravalôareâ serviciilor de şcolarizare, persoana responsabilă din cadrul UO va opera în 
Registrul matricol unic din RomâniaRegistrul unic naţional integrat al dipiomelor şi actelor de 
studii modificările aferente cu privire lá statutul solicitantului student absolvent al UO care a 
restituit contravalarea serviciilor de şcolarizare cu finanţare de la bugetul de stat. 

8.2.3. R, ĘSTITUIREA TAXELOR DE ŞCOLARIZARE 
I I 8.2.3.J.Restituirea taxelor de şcolarizare se poate face, în condiţiile precizate mai jos şi cu 

respectaĘea dispoziţiilor legale, atunci când un BSE trece de la forma de şcolarizare cu taxă, la fără 
taxă (devine student bugetat). Conform prevederilor art. 128, alin. 12 din Legea 199 2023, statutul 
de student cu taxă se modifică în condiţiile stabilite de senatul universitar, la începutul fiecărui an 
universitar. 

8.2.3.2. Universitatea din Oradea restituie parţial sau total taxa de şcolarizare în termen de 
30 de zile din rnomentul înregistrării cererii de retragere, ţinând cont de prevederile de mai jos: 

a) Studenţilor din anul I (de la licenţă, master şi DIDIFR), care solicită anularea înmatriculării 
nu li se va restitui tranşa I din taxa de şcolarizare plătită. 

b) Studenţilor care studiază pe cont propriu valutar (CPV) care nu au putut fi 
înmatriculaţi, dar au achitat taxa de şcolarizare, li se va restitui taxa de şcolarizare plătită, 
comisioanele bancare fiind în sarcina plătitorului de taxă, Studenţii care studiază pe cont propriu 
valutar (CPV) care au fost înmatriculaţi şi au achitat taxa de şcolarizare, nu pot beneficia de 
restituirea taxdi deşcolarizare. 

c) Studenţii de la rezidenţiat care solicită retragerea de la studii, au obligaţia achitării 
taxelor de şcolrizare la zi, pentru anul universitar în curs. 

d) Studénţii care în cursul anului universitar îşi schimbă statutul din cont propriu valutar 
(CPV) în bursier al Statului Român (BSŘ) şi au dreptul la restituirea taxei de şcolarizare integral 
sau parţial, vo. beneficia de restituirea taxei de şcolarizare în cuantum de 50%, dacă modificarea 
intervine înce$nd cu semestrul 11, sau proporţional cu cuantumul taxei de şcolarizare, ţinând cont 
de data dprobării modificării statului. 

82.3.3 Restituirea taxelor de şcolarizare se va face în baza unei cereri scrise formulată de student 
(Anexa Ş la çrezerita Procedură) la care se vor anexa documentele justificative, Cererea se depune la 
Registratura fa&Htăţii. Decanul facultăţii va analiza cererea şi va certifica statutul studentului şi va 
transiiite la Reiśtratura UO cererea însoţită de rezoluţia facultăţii şi documentele justificative 
pentru a, fi înaintate DE pentru confirmarea plăţii şi rectorului prorectorului responsabil pentru 
soluţionare. Dcă este cazul, în vederea soluţionării cererii poate fi solicitată analiza în cadrul 
Cornisiei de rstituire a taxelor $ contravalorü serviciilor aferente procesului de învăţâmânt 
conform Ipailořdescrişi la pct. 8.2.2. 

&2.3.4J Restituirea taxelor de şcolarizare se va efectua de către Direcţia Economică în 
termen de maim 30 zile zile lucrătoare de la data aprobării cererii. 

8.2.4. RESTITUIREA TAXELOR AFERENTE PROCESULUI DE ÎNVĂŢĂMÂNT, 
ALTELE DECÂT CELE DE ŞCOLARIZARE ŞI CARE NU SUNT REGLEMENTATE ÎN 
MOD EXPLICIT 

& 2.4.1. Taxele percepute de catre UO pe baza procedurii SEAQ-PS-DE-04 - P . . • 

sistem privindifundamentarea, încasarea şi evidenţa taxelor aferente procesului 
decât celë de colarizare sunt: 

• 
- Taxă de înmatriculare; 2O2 
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- Taxă de mobilitate; 
- Taxă de refacere disciplină!examen dferen(ă; 
- Taxă de refacere a examenului (pentru a treia examinare); 
- Taxe de înscriere; 
- Taxă de analiză dosar pentru recunoaşterea!ecliivalarea 

oirMn,tntn 

SĘNAT 

26. SEP. 

- ŞA&jĺUfĺLIILae dosar (pentru candidaţi cu studii anterioare efectuate ín 
stră,inătate); 

- Taxe pentru echivalarea, continuarea sau Jinalizarea studiilor şi recunoaşterea în 
străinătate a unor diplome eliberate anterior introducerii sistemului de credite 
transferabile; 

- Taxe pentru examen de absolvire a studiilor superioare de scurtă durată, respectiv 
a studiilor universitare - ciclul scurt examen de licenţă/diplomăldisertaţie pentru 
absolvenţii altor institujii de învăţământ superior acreditate sau autorizate 
provizoriu; 

- Alle taxe. 
8.2.4.2. Restituirea taxelor aferente procesului de învăţământ, altele decât cele de 

şcolarizare. este posibilă în următoarele cazuri: 
- Taxa de mobilitate pentru mobilităţile clefinitive de Ia UO care nu se 

finalizează, 
Plăţi eronate. 

8.2.4.3. Restituirea taxelor aferente procesului de învăţământ, altele decât cele de 
şcolarizare, esţë posibilă doar dacă serviciile pentru care s-a plătit taxa nu au fost 
organizate/preśtate de către Universitatea din Oradea sau plata taxei nu se justifică şi se confirmă 
de către facultăţi acest lucru. 

8.2.4.4 Restituirea taxelor aferente procesului de învăţământ, altele decât taxele de şcolarizare, se 
va face în bazaunei cereri scrise forrnulată de student (Anexa 5 la prezenta Procedură) Ia care se vor 
anexa documentelejustificative, Cererea se depune la Registratura facultăţii. Decanul facultăţii va analiza 
cererea i va ëertifica statutul studentului şi va transmite la Registratura UO cererea însoţită de 
rezoluţia facult&ţii şi documentele justificative pentru a fi înaintate DE pentru confirmarea plăţii şi 
rectoruldi protćtorului responsabil penttu soluţionare, Dacă este cazul, în vederea soluţionării 
cererii, poate fi solicitată analiza în cadrul Comisiei de restituire a taxelor şi contravalorii 
serviciilor afeŕente procesului de învăţâmânt conform paşilor descrişi la pct. 8.2.2. 

8.2.4.5. Restituirea taxelor aferente procesului de învăţământ, altele decât taxele de şcolarizare, 
se va efectua de către Direcţia Economică în termen de maxim 30 zile zile lucrătoare de la data 
aprobării cererii. 

Respońsâbilităţi 
Rectorul, prorectorii, decanii, directorul economic, secretarul şef al universităţii, secretarul 

ef al fa,cultăţii, su responsabili pentru iiîiplementarea şi menţinerea prezentei proceduri. 
91. Rectorul are responsabilitatea: 

coordonării activităţii de restituire a contravalorii serviciilor de şcolarizare cu 
finanţare de 1abugetul de stat şi restiunii taxelor aferente provesului de învăţământ; 

• Irepąrtizării cererii solicitantului către facultate spre soluţionare şi a cererii 
soliciţantului îrnpreună cu documentele transmise de facultate prorectorului responsabil; 

• iiumirii Comisiei de restituire a contravalorii serviciilor de şcolarizare cu finanţare 
de la bugetul ąe stat. 
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• aprbării/respingerii propunerilor Comisiei de restituire a contravalorii serviciilor 
de şcolärizare cu finanţare de la bugetul de stat. 

• 9.2. Prorectorul rcsponsabil cu managcmentul economic şi antreprenoriat are 
responsabilitatea: 
• ic,ooronarH activităţii Comisiei de restituirea contravalorii serviciilor de şcolarizare 

cu finanţare dç la bugetul de stat; 
• • ttransmiterii raportului Comisei spre secretarul şef al universităţii şi directorul 

economic pen&u redactarea răspunsului Ia cerere. 
9.3. Decanul are responsabilitatea: 

• anaflzării cererii solicitantului şi precizării certificării statutului solicitantului 
(bugët ču taxă) pe perioada şcolarizării; 

• transmiterii documentelor prevăzute de prezenta Procedură la Registratura UO 
pentru a fi înaintaterectorului. 

9.4. Directórul economic are responsabilitatea: 
i ł • :răspunde de restituirea sumelor aferente contravalorii serviciilor de şcolarizare cu 

finanţare de la bugetu1 de stat către bugetul de stat şi restiunii taxelor aferente provesului de 
învăţământ; 

• furnizării informaţiilor de natură economică necesare efectuării operaţiunilor care 
fac obiectul prezentei proceduri; 

• verificării achitării contravalorii serviciilor de şcolarizare, respectiv taxelor aferente 
procesului de învăţământ. 

9.5. Comisia de restituire a taxelor şi contravalorii serviciilor aferente procesului de 
învăţâmânt 

• răspunde de stabilirea contravalorii serviciilor de şcolarizare cu finanţare de la 
bugetul de stat, respectiv, dacă este cazul, a sumelor de restituit în cazul taxelor aferente procesului 
de învăţământ; 

• respectă prevederile legale privind stabilirea contravalorii serviciilor de şcolarizare 
cu finanţare de la bugetul de stat; 

• întocmeşte un raport în care se va menţiona contravaloarea serviciilor de şcolarizare 
cu finanţare de la bugetul de stat şi modul de stabilire. 

10. Arhivarea 

Originalele P0 retrase revizuite se clasează şi se păstrează timp de 5 ani de către Senatul 
UO sau persoana care o înlocuieşte într-un spaţiu special amenajat, După această perioadă P0 este 
transmis la arhiva UO cu respectarea reglementărilor specifice arhivării. 

11. ANEXE, ÎNREGISTRĂRI, ARHIVĂRI, FORMULARE 

Anexa Cerere solicitant către Conducerea Universiăţii din Oradea 
Anexa 2 - Rezoluţia Facultăţii 
Anexa 3 Adresa de răspuns la cererea solicitantului 
Anexa 4 - Adresa de înştiinţare a instituţiei de învăţământ superior 
Anexa 5- Cerere solicitant către Conducerea Facultăţii 
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26. SEP. 2024 
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DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA P0 

Descrierea procesului 

• Acte normative (legi, hotărâri de guvern, ordine etc); 
I Standarde de control intern managerial; 

INTRĂRI Documente de politică publică, strategii potitice; 
Documente de management 

1.CONDUCĂTOR COMPARTIMENT - INIŢIEREA P0 

• Preia Lista obieciiveior specţJice, a activilă/ilor şi a riscurilor 
• Stabiteşte Lista P0 
• Stabileşte compartimentele responsabile pentru elaborarea P0 şi 

termenele lirnită 

Lista P0 + structuri 
responsabile + terrnene 

2. COMPARTIMENTE SGG ELABORAREA P0 

• Conducâtoriil structurii înaintează secretarului Comisie de monitorizare P0 pentru a verifica 
respectarS structurii SEAQ_PS DAC 02; 
• Rétransrnit secretarului C-SClM P0 modificată modificată 3 zile; 
• CondutoruI structurii responsabile transmite P0 structuritor care utilizează P0 pentru aviz 
(conforn SEAQ PS DAC F.02) 5 zile; 
• Persoan responsabilă elaborează Diagrama Fžux a P0 pe care o discută cu conducătorul structurii 

pentru obţiriérea acordului pentru începerea elaborării procedurii; 
• Persoaiéle responsabile elaborează P0 şi o înaintează spre verificare conducătorului, în 

conformitate cu Diagrama Flux discutată şi SEAQ PS DAC 02, la termenele stabilite, în baza 
OSGG ňf. 400/2015, astfel: 

- stabilirea cadrului legislativ şi normativ care reglementează domeniul de activitate; 
- irnplernentarea activităţii de control intern managerial pe fluxul proceselor în punctele cheie pe baza 
analizei Regiszrzůřui riscurilor al compartimentului Ia activitatea respectivă; 

- urmäreşt stábilirea responsabilităţilor pe fazele procesului: de întocmire, avizare, aprobare şi pe 
nivele d exëcuţie; 

- asigură tfănspunerea corectă a datelor în sistemele informatizate; 
- asigură existenţa componentei de actuatizare/revizie şi arhivare a procedurilor. 
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SECRETARUL C-SCIM 

Structuri care 
utilizează P0 

• Primeşte P0 (conťorni SEAQ PS DAC F.02) de Ia structura 
responsabilň; 

• Inregistrează P0 în Regisou/ procedurilor; 
• Veriflcă daca noua PC respectă formatul Proccdurii privind 

elaborarea Drocedurilor SEAO PS DAC 02. 

Respcctă 
structura 

NU 
Există 

SEAQ_PS DAC I 
observaţii 

02. 

Preşedintele C-SCI M 
decizie finală 

Structura responsabilă 
Redactează forma finală a P0 

APRO6AT 

26. SEP 2024 

3. PREŞEDINTE C-SCIM 
AVIZARE 

P0 avizatăîn 
CA 

4. APROBARE SUO 

obatăiŢLL 
5. STRUCTURĂ RESPONSABILĂ - 

DIFUZAREA 
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• Păstrează originalul P0 şi distribuie 
copii împreună cu Lista de difuzare a 
procedurii 

• Transmite o copie secretarului C-SCIM 

6. ARHIVAREA 

originalele P0 retrase/revizuite se 
arhivează conform legii 

7 REVIZIE 

H 

Persoana responsabilă transmite 
rnotivaţia şi propunerea de 
modificare a PC conducătorului 
structuríí 

îN ŞEDINŢĂ DE SENAT 
O N OATA DE 

Acord I .i 
26. SEP 2024 

PC nu necesită 
revizie 
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7 
APROeAT iN ŞEDINŢA D€ S€NÁ 

DIN DATA DE 

26. SEP, 2024 
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Anexa 1 

Către, 

Conducerea Universităţii din Oradea 

1. Subsemnatul/a 

CNPI 
IocaI ti 
telefon 

născută Ia data de ____________________, în 
deţul , nr. de 
_____ student/absolvent al Facultăţii 
___________________ programul de studiu 

din cadrul Universităţii din Oradea. 
Perioada de şcolarizare: 
an 1, în anul universitar _____________________________ 

an 11, în anul universitar ____________________________________ 
an iii, în anul universitar ________________________________ 

an IV, în anul universitar ___________________________ 

an V, în anul universitar _______________________________ 

an VI, în anul universitar _____________________________ 

Prin prezenta în baza prev. art. 35 alin 8 lit b) din Legea învăţământului superior nr. 
199 2023, vă solicit să imi aprobaţi restituirea contravalorii serviciilor de şcolarizare de care am beneficiat 
anterior, cu finanţare de la bugetul de stat către Universitatea din Oradea, deoarece am fost admis la forma 
fără taxă la 

(se 
conpleteazň denumirea insli/uţiei de învăţăniáni superior la care afos adrnis soliciĺcrnlul a). 

Ataşez prezentei cereri copia actului de identitate. 
Alte menţiuni 

Data Semnătura solicitant/ă 

ROBAT IN ŞEDINTA D€ SENAT 
DATA DE 

SEP,2O2& 



11. Rezoluţia Facultăţii 
prívire la statutul studentului absolventului pe perioada şcolarizării: 

Anul de studiu Anul universitar 

II 
III 
Iv 
v 
vi 

Alte menţiuni 

Anexa 2 

cu 

Statutul (buget / cu 
taxă) 

Decan, Secretar şef facultate, 

pflO8ÁT *4 Ş€$(ŢA DE SENAT 

26 SEP. 2024 
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Anexa 3 

Doamnei / Domnului 

Nr. din 

Urmare a cererii dumneavoastră de a acliita contravaloarea serviciilor de şcolarizare de care 

aţi beneficiat Ia Universitatea din Oradea, Facultatea 

programul de studiu , în 

regim cu finanţare de la bugetul de stat pentru anii ___________________ de studii, cerere înregistrată Ia 

Universitatea din Oi-adea cu nr. / , vă comunicăm următoarele: 

În conformitate cu Legea învăţământului superior nr. 99/2023, cu modificările şi 

completările ulterioare, art 35 alin 8 lit. b), Metodologia pentru restituirea contravalorii serviciilor de 

şcolarizare cu finanţare de la bugetul de stat, parte integrantă din Ordin 5496/2024, suma pe care o aveţi de 

achitat în contul Universităţii din Oradea este după cum urmează: 

• pentru anul universitar / _______________ lei 

• pentru anul universitar / _______________ 
Iei 

pentru anul universitar / lei 

pentru anul universitar / _________________ Iei 

Restituirea sumelor aferente contravalorii serviciilor de şcolarízare se va efectua în termen de 

...în contul........................................................... 

După acliitare, Universitatea din Oradea conform prev. art. 4 alin 5 din Metodologia pentru 

restituirea contravalorii serviciilor de şcolarizare cu finanţare de la bugetul de stat, parte integrantă 

din Ordin 5496/2024 va elibera un document care să ateste dovada faptului că suma a fost restituită 

conform prevederilor art. 35 alin. (8) din Legea învăţământului superior nr. 199 2023, cu modificările 

şi completările ulterioare. 

Rector, Secretar şef universitate, 
prof. univ. dr. habil. Constantin Bungău Monica Liana Sava 

AO€S€T 
APRO6AT 

N TADE 

Conf.WW dr 
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Anexa 4 

Către, 

(denwnirea insíiluliei de învă(ărnánl superior la care afos( adrnis solicitantuž/a). 

Prin prezenta vă comunicăm situaţia doamnei domnului 
student aI 

Unive Facultatea de 
programul de studiu 

( durata studiilor ani, cursuri cu frecvenţă). 

A urrnat cursurile în perioada ___________ - 

• anul universitar I , anul I de studii - forma de învăţământ: cu taxălbugetat; 

• anul universitar I , anul II de studii - forma de învăţământ: cu taxălbugetat; 

• anul universitar I , anul Ill de studii - forma de învăţămant: cu taxălbugetat; 

• anul universitar / , anul IV de studii - forma de învăţământ: cu taxă/bugetat. 

In conformitate cu Legea învăţământului superior nr. 99/2023, cu modificările şi 

completările ulterioare, art. 35 alin 8 lit. b), Metodologia pentru restituirea contravalorii serviciilor de 

şcolarizare cu finanţare de la bugetul de stat, parte integrantă din Ordin 5496/2024, urmare a solicitării 
adresată conducerii Universităţii din Oradea, doamna/domnul 

a achitat 
contravaloarea serviciilor de şcolarizare de care a beneficiat anterior cu finanţare de la bugetul de stat la 

Universitatea din Oradea în pcrioada ________ - 

Cu deosebită consideraţie, 

Rector, 
prof univ. dr. habil. Constantin Bungău 

Secretar şef universitate, 
Monica Liana Sava 

$PROeAT IN ÖINŢA DE SENAT 
DIN DAT% DE 

26. SEP. 024 

preşedEW: 
Conf.unkv.dr. VasJlo4uirel C)UŞ 
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Anexa 5 

Către, 

Conducerea Facultăţii 

1. Subsernnatul/a 

CNPI 
localil 
telefon 

născutiă Ia data de 
deţul _____________ 

_____ în 

_____________ 
-, nr. de 

student/absolvent/candidat al Facultăţii 

programul de studiu 

din cadrul Universităţii din Oradea. 

prezenta vă rog să-mi aprobaţi restituirea taxei 

menţiuni 

Ataşez prezentei cereri copia aetului de identitate. 

Alte menţiuni 

Data Semnătura solicitant/ă 

2 E SEP. 2O2 


