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4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Stabilirea regulilor si a operatiunilor pentru asigurarea  dreptului
studentilor/absolventilor Universititii din Oradea, care au beneficiat de scolarizare cu finantare de
la bugetul de stat in cadrul unui program de studii universitare, de a urma, in conditiile legii, un alt
program de studii universitare in cadrul aceluiasi ciclu de studii universitare, precum si pentru
asigurarea dreptului studentilor/beneficiarilor serviciilor educationale de a beneficia de restituirea
taxelor aferente procesului de invatamant in cazul trecerii de la forma de scolarizare cu taxa la fard
taxd, retragerii de la studii, alte cazuri previzute de prezenta procedura.

4.2. Procedura descrie modalitatea de organizare la nivelul Universititii din Oradea a
procesului de restituire de citre studentul/absolventul care a beneficiat gratuit de scolarizare in
cadrul unui program de studii unversitare pe loc finantat de la bugetul de stat, a contravalorii
serviciilor de scolarizare cu finantare de la bugetul de stat, precum si a procesului de restituire de
citre Universitatea din Oradea a taxelor aferente procesului de Tnvatdgmant.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedura se aplicd tuturor structurilor UO care ofera servicii educationale si de
cercetare (Facultiti, DPPD; DIDIFR; I0SUD), Directiei Economice, participantilor implicati in
procesul fundamentirii, incasdrii si evidentei serviciilor de scolarizare cu finantare de la bugetul de
stat si taxelor aferente procesului de invatdmant si beneficiarilor serviciilor educationale oferite de
UO care soliciti restituirea taxelor si contravalorii serviciilor aferente procesului de invatamant.

5.2. Participantii implicati rdspund de aplicarea si respectarea prevederilor prezentei
proceduri, in functie de responsabilitaile stabilite prin prezenta proceduri si fisa de post.

5.3. Prezenta metodologie stabileste:

a) operatiile care se parcurg pentru restituirea contravalorii serviciilor de scolarizare cu
finantare de la bugetul de stat si taxelor aferente procesului de Invatamant;

b) responsabilitifile si responsabilii de operatiile aferente procedurii.

S.4. Incepand cu data aprobarii prezentei proceduri de catre Senatul Universititii din
Oradea se abrogid toate prevederile referitoare la restituirea de taxe din_procedurile interne—ale

Universitatii din Oradea. AFROBAT ML BT e DENA
6. DOCUMENTE DE REFERINTA 16. SEP. 2{924

- Legea invatamantului superior nr. 199/2023; Pregodinie:

- Ordinul Ministerului Educatici 5496/2024 privind aprobare fe1e gty
restituirea contravalorii serviciilor de scolarizare cu finantare de la bugetul de stat, Monitorul
Oficial nr. 685 din 16 iulie 2024;

- Metodologia pentru restituirea contravalorii serviciilor de scolarizare cu finantare de la
bugetul de stat, din 09.07.2024 parte integrantd din Ordinul Ministerului Educatiei 5496/2024;

- Carta Universitatii din Oradea;

- SEAQ-PS-DE-04 - Procedura de sistem privind fundamentarea, incasarea si
evidenta taxelor aferente procesului de Invatamant;

- Regulamentul privind activitatea profesionald a studenfilor in baza Sistemulul
European de Credite Transferabile (ECTS);

- Metodologii elaborate de Consiliul National de Finantare a Invatimantului
Superior (CNFIS);
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- Ordinul nr. 3236/2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii si
scolarizare a cetatenilor striini pe locuri fard plata taxelor de scolarizare si cu bursa si pe
locuri fira plata taxelor de scolarizare, dar fird bursd, in institufiile de inva{dmant superior de
stat acreditate;

- Ordonanta nr. 22/2009 privind stabilirea cuantumului minim al taxelor de
scolarizare, in valutd, a cetdtenilor care studiazi pe cont propriu in Roménia, din state care nu
sunt membre ale Uniunii Europene, precum si din cele care nu fac parte din Spatiul Economic
European si din Confederatia Elvetiana;

- Legea nr. 70/2015 pentru intérirea disciplinei financiare privind operatiunile de
incasdri si plati in numerar si pentru modificarea i completarea Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plati;

- Metodologia cadru de organizare si desfasuare a examenelor de absolvire, licentd
/diploma si disertatia, parte integrantd din Ordinul nr. 3691/2024;

- Metodologia-cadru privind organizarea admiterii in invatamantul superior in
ciclurile de studii universitare de scurtd duratd, de licen{a, de masterat si de doctorat. din
01.02.2024 parte integrantd din Ordinul nr. 3693/2024;

- Legeanr. 287/2009 privind Codul civil. APROBAT IN g,eom'rADEsEN_Aﬂ
- Alte decizii si reglementari interne in vigoare. E‘N—Qﬁ?nﬁ

7. DEFINITII S1 ABREVIERI 16. 5. 202

7.1. Definitii Progedie: . Vaate-Aurel CAUS

In conformitate cu prevederile Legii invatimantului superior nr. 199/2023, art. 35 alin 7 si
8. 0 persoana poate beneficia de finantare de la bugetul de stat pentru un singur program de
studii universitare de scurtd duratd, pentru un singur program de studii universitare de licentd,
pentru un singur program de studii universitare de master §i pentru un singur program de studii
doctorale. Prin exceptie, absolveniii unui program de studii universitare de masterat care au
beneficiat de finantare de la bugetul de stat pot urma un program de studii universitare de masterat
didactic cu finantare de la bugetul de stat.

Persoana care a beneficiat gratuit de scolarizare in cadrul unui program de studii
universitare pe loc finantat de la bugetul de stat are, in condifiile legii, dreptul de a urma un alt
program de studii universitare in cadrul aceluiasi ciclu de studii universitare:

a) in regim cu taxi, dacd institutia de invatdmant superior de stat organizeaza programul si
in acest mod;

b) in regim gratuit, cu finanfare de la bugetul de stat, in conditiile in care persoana achitd
contravaloarea serviciilor de scolarizare de care a beneficiat anterior cu finantare de la bugetul de
stat, ihtegral sau partial, in cazurile in care programul de studii la care a fost admis este organizat
doar cu finantare integrali de la buget. Studentii pot achita contravaloarea serviciilor de scolarizare
de care au beneficiat anterior Ministerului Educatiei, conform unei metodologii aprobate prin ordin
al ministrului educatiei;

¢) in regim gratuit, doar in cazul programelor universitare de masterat profesional de
conducere interarme, care sunt obligatorii pentru evolutia ofiterilor in cariera militara, precum si in
cazul programelor universitare de masterat profesional pentru formarea ofiterilor de informatii §i
pentru formarea initiald a ofiterilor/ofiterilor de politie din Ministerul Afacerilor Interne.
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In conformitate cu prevederile Metodologia pentru testituirea contravalorii serviciilor de
scolarizare cu finantare de la bugetul de stat, din 09.07.2024 parte integrantd din Ordinul
Ministerului Educatiei 5496/2024, art. 3:

Contravaloarea serviciilor de scolarizare finantate de la bugetul de stat, integral sau
partial, care trebuie restituitid reprezinta suma granturilor de studii pentru anii de scolarizare la
intr-o institutie de invatdmant superior la ciclul universitar urmat.

Grantul de studiu ce constituie contravaloarea serviciilor de scolarizare pentru un student
inscris la un program de studii universitare, pentru un an de studiu, este compus din:

a) alocatia pentru finantarea de bazi calculatdi pe baza costului mediu per student
echivalent, per domeniu, per cicluri de studiu si per limba de predare, la care se aplicd, dupd caz,
un coeficient de echivalare (Tabelul 1 din Anexa nr. 3 la Metodologia de alocare a fondurilor
bugetare pentru finantarea de bazd si finanfarea suplimentard a institufiilor de invdfamdnt
superior de stat din Romdnia din anul respectiv) si, respectiv, un coeficient de cost (din Anexa nr.
3 la Metodologia de alocare a fondurilor bugetare pentru finantarea de bazd i finanfarea
suplimentard a institutiilor de invagdmant superior de stat din Romdnia din anul respectiv);

b) bursa primiti pe durata de efectuare a studiilor, in cazul in care a beneficiat de bursa
de la bugetul de stat;

¢) fondurile decontate studentului pentru facilititile de transport local pe durata de
efectuare a studiilor, in cazul in care a beneficiat de decontarea transportului;

d) alocatia pentru cimine-cantine de care a beneficiat studentul pe durata studiilor, in
cazul in care a beneficiat de alocatie pentru cadmine-cantine pe durata studiilor.

Taxele stabilite si aplicate la nivelul UO sunt aprobate de catre SUO si publicate pe site-ul
Universitatii. Categorii de taxe stabilite si aplicate la nivelul UO sunt:

- Taxd de inmatriculare,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

DIN DATA DE
- Taxd de scolarizare in valutd ; 76. SE P’ 2024
" s LD, o &
- Taxa de mobilitate; ?/
& . - . - 1
_ IO Pre L
Taxd de refacere disciplind/examen difereny ;, mm o Vasile-Aurel CAUS
- Taxd de refacere a examenului (pentru a treia examinare) ; J
- Taxe de inscrier;,

- Taxd de scolarizare in lei ;

- Taxd de analizi dosar pentru recunoasterea/echivalarea stagiilor efectuate in
strdindiate;

- Taxa procesare dosar (pentru candidafi cu studii anterioare efectuate in
straindtate);

- Taxe pentru echivalarea, continuarea sau finalizarea studiilor §i recunoagterea in
straindtate a unor diplome eliberate anterior introducerii sistemului de credife
fransferabile;

- Taxe pentru examen de absolvire a studiilor superioare de scurtd duratd, respectiv
a studiilor universitare - ciclul scurt/ examen de licen{a/diplomd/disertafie pentru
absolventii altor institutii de invd(amdni superior acredilate sau aulorizate
provizoriu;

- Alte taxe.

Procedura operational@ - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii, cu privire la
aspectul procesual.
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Editie a unei proceduri formalizate - Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei
proceduri formalizate. aprobata si difuzata.

Proceduri operationald - Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
desfisoari la nivelul unuia sau a mai multor structuri academice. executive sau administrative ale
Universitatii din Oradea.

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz. a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Structurd/Compartiment operational - Directie generald/ directie/ serviciu/ birou/
compartiment cu coordonator.

7.2. Abrevieri

UO — Universitatea din Oradea;

SUO - Senatul Universititii din Oradea;

A- Aprobare;

Ap- Aplicare;

AT — Alte taxe;

Av- Avizare;

BSE — Beneficiarul serviciului educational (student in ciclul I sau II/ doctorand/ medic
rezident/ alti cursanti) platitor de taxe;

BSR — Bursier al Statului Roman;

CA - Consiliul de Administratie al Universitatii din Oradea;

CF — Consiliul facultatii;

CJ — Compartimentul Juridic

CPV — Cont propriu valutar;

CRTCSPI - Comisia de restituire a taxelor si contravalorii serviciilor aferente procesulul de
invatamant;

DE — Directia Economici;

DIDIFR — Departamentul pentru invatamant la Distan{d si Invataméant cu Frecventi
Redusa;

DPPD — Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic;

DPT — Document de platd a taxei;

E — Elaborare;

F- Formular;

[OSUD - Institutia Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat;

ME -Ministerul Educatiei;

PO- Procedura operationald;

PrMCA- Prorector Management calitate si administrativ;

PrMEA - Prorector Management economic, antreprenoriat;

| 3
PS — Proceduri de sistem;

SC — Serviciul Contabilitate; \\V

SF — Serviciul Financiar;

TI — Taxa de inmatriculare; APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
TS — Taxa de scolarizare; DN VTR DE

TT/MD — Taxa de transfer/mobilitate definitiva;
V — Verificare.

76, SEP. 2024

Pregedinte:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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8. Descrierea procedurii

8.1. Etapele necesare realizarii proceduri operationale sunt:

8.1.1. Initierea
Prezenta Procedurd se initiazd la propunerea PrMEA si a directorului economic, respectiv
a decanilor sau a coordonatorilor structurilor care aplica prevederile prezentei proceduri.

8.1.2. Elaborare

Prezenta procedurd stabileste modul in care se deruleaza procesele privind restituirea
taxelor si contravalorii serviciilor aferente aferente procesului de invatdmént, precizarea
structurilor si a responsabilitatilor persoanelor implicate.

Prezenta procedurd respectd principiile legalitatii, autonomiei universitare, transpareniei,
responsabilitatii, a normelor etice $i deontologice in vigoare.

8.1.2.1. Modul de redactare: APROBAT 1N SEDINTA DE SENAT

Se respecti prevederile art.8.1.2.1. din Procedura SEAQ_PS DAC 01. DIN DATA DE

W,
8.2. Structura si continutul procedurii Lb. SEP-/?UZA
8.2.1. Generalitati .
Prevederile prezentei proceduri se aplica tuturor structurilor din cadrul [ﬁmww
serviciilor educationale oferite de UO care solicita restituirea taxelor si contravalorii serviciilor
aferente procesului de invatdmant.
Prin implementarea procedurii se asigura:

- asigurarea dreptului studentilor/absolventilor Universitatii din Oradea, care au
beneficiat de scolarizare cu finantare de la bugetul de stat in cadrul unui program de
studii universitare, de a urma, in conditiile legii, un alt program de studii
universitare in cadrul aceluiasi ciclu de studii universitare,

- asigurarea dreptului studentilor/beneficiarilor serviciilor educationale de a beneficia
de restituirea taxelor aferente procesului de invatdmant in cazul trecerii de la forma
de scolarizare cu taxa la fard taxa, retragerii de la studii, alte cazuri previzute de
prezenta procedura.

- constituirea un instrument eficient de lucru in procesul de restituire a taxelor si
contravalorii serviciilor aferente procesului de Invédtamant.

8.2.2. Restituirea contravalorii serviciilor de scolarizare cu finantare de la bugetul de
stat

8.2.2.1 Studentul/Absolventul ce doreste sd restituie contravaloarea serviciilor de
scolarizare cu finantare de la bugetul de stat in conformitate cu prevederile art. 35 alin. (8) lit. b)
din Legea invtamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, va face
o solicitare scrisd (Anexa 1 la prezenta Procedurd) catre conducerea UO, in care sa fie menfionate
denumirea programului de studii universitare la care a fost inscris, facultatea, perioada si forma de
invitamant. Solicitarea se va depune la Registratura UO insotitd de o copie a actului de indentitate
(se va prezenta si originalul pentru conformitate).
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8.2.2.2 Rectorul/PrMEA dispune transmiterea cererii solicitantului cétre facultatea la care
sudentul/ absolventul a beneficiat de serviciile de scolarizare anterior cu finantare de la bugetul de
stat in vederea analizdrii cererii solicitantului si precizarii/certificarii statutului solicitantului
(buget/cu taxa) pe perioada scolarizarii (Anexa 2).

8.2.2.3 Decanul facultitii va analiza cererea si va certifica statutul studentului (bugetat/cu
taxd) pe perioada scolarizarii si va transmite la Registratura UO documentul completat conform
Anexei 2 din prezenta Procedurd insotit de documentele justificative pentru a fi inaintate
rectorului.

8.2.2.4 Rectorul va repartiza cererea solicitantului impreuna cu documentele transmise de
facultate spre solutionare, prorectorului responsabil cu managementul economic si antreprenoriat
(PrMEA).

8.2.2.5 Prorectorul PrMEA va propune rectorului componenta numericd $i nominald a
comisiei de restituire a taxelor si contravalorii serviciilor aferente procesului de invatamant
(CRTCSPI), care va avea ca atributii principale analizarea cererii si stabilirea contravalorii
serviciilor de scolarizare cu finantare de la bugetul de stat de care a beneficiat solicitantul
(studentul/absolventul Universitatii din Oradea).

8.2.2.6 Pe baza propunerii PrMEA, Rectorul va emite Decizia de numire a Comisiei care va
fi comunicata tuturor membrilor comisiei.

8.2.2.7 Comisia desemnata prin Decizia Rectorului este responsabila pentru stabilirea
contravalorii serviciilor de scolarizare cu finantare de la bugetul de stat. Suma privind
contravaloarea serviciilor de gcolarizare se indexeaza cu indicele de inflatie.

8.2.2.8 In termenul stabilit prin decizia Rectorului, in urma analizei documentelor puse la
dispozitie de citre facultate, Comisia va intocmi un raport in care se va mentiona / stabili
contravaloarea serviciilor de scolarizare cu finantare de la bugetul de stat, de care a beneficiat
solicitantul, raport care va fi Tnaintat rectorului.

8.2.2.9 Rectorul/PrMEA aprobad raportul sau il retransmite comisiel pentru completare,
dacd este cazul. Dupa aprobarea raportului, Rectorul/PrMEA dispune transmiterea raportului
Comisiei spre directorul economic si secretarul sef pentru redactarea raspunsului la cerere (Anexa
3). care va fi transmis solicitantului, prin Registratura UO in maximum 5 zile lucratoare de la
inregistrarea solicitérii. Prin acest raspuns solicitantul va fi instiintat cu privire la suma ce trebuie
restituitd., contul in care aceasta va fi viratd, precum si cu privire la termenul de plata.

8.2.2.10 Solicitantul student /absolvent al UO, in termen de maxim 15 zile de primirea
raspunsului la solicitare va vira in contul indicat contravaloarea serviciilor de scolarizare de care a
beneficiat.

8.2.2.11. Restituirea sumelor aferente contravalorii serviciilor de scolarizare cu finantare de
la bugetul de stat citre bugetul de stat se va efectua de catre Directia Economicd conform prev. art.
4 alin (6) din Metodologia pentru restituirea contravalorii serviciilor de scolarizare cu finangare
de la bugetul de stat, parte integrantd din Ordinul Ministerului Educatiei nr. 5496/2024.

8.2.2.12 Dupi recuperarea de catre Universitatea din Oradea a sumei ce constituie
contravaloarea serviciilor de scolarizare cu finantare de la bugetul de stat pentru studiile
universitare urmate de cétre solicitant in cadrul Universitatii din Oradea, directorul economic va
transmite secretarului sef al universitatii confirmarea recuperdrii contravalorii serviciilor de
scolarizare cu finantare de la bugetul de stat pentru studiile universitare pentru redactarea adresei
de instiintare a institutiei de Invatimant superior la care a fost admis solicitantul student /absolvent
al UO (Anexa 4). Adresa de instiintare a institujiei de Invaiamant supen ag 0SbeasHs
solicitantul student /absolvent al UO va fi transmisd, prin Registratura WO, i 5
lucratoare de la data restuirii contravalorii serviciilor de scolarizare si vd p 1tei\{]ﬁ Stﬁ.nsmﬂ letric

Gonlﬁﬁi\tdr. Vasile-Aurel CAUS
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si/sau electronic, dupd caz, cu aplicarea semnaturii calificate in cazul transmiterii prin mijloace
electronice.

8.2.2.13 in termen de maximum 15 zile lucritoare de la recuperarea sumelor privind
contravaloarea serviciilor de scolarizare, persoana responsabilda din cadrul UO va opera in
Registrul matricol unic din Roménia/Registrul unic national integrat al diplomelor si actelor de
studii modificarile aferente cu privire la statutul solicitantului student /absolvent al UO care a
restituit contravalarea serviciilor de scolarizare cu finantare de la bugetul de stat.

8.2.3. RESTITUIREA TAXELOR DE SCOLARIZARE

8.2.3.1. Restituirea taxelor de scolarizare se poate face, in conditiile precizate mai jos si cu
respectarea dispozitiilor legale, atunci cand un BSE trece de la forma de scolarizare cu taxd, la fard
taxa (devine student bugetat). Conform prevederilor art. 128, alin. 12 din Legea 199/2023, statutul
de student cu taxd se modifica in conditiile stabilite de senatul universitar, la inceputul fiecirui an
universitar.,

8.2.3.2. Universitatea din Oradea restituie partial sau total taxa de scolarizare In termen de
30 de zile din momentul inregistrarii cererii de retragere, tindnd cont de prevederile de mai jos:

a) Studentilor din anul I (de la licentd, master si DIDIFR), care solicita anularea inmatricularii
nu li se va restitui transa | din taxa de scolarizare platita.

b) Studentilor care studiazd pe cont propriu valutar (CPV), care nu au putut fi
inmatriculati, dar au achitat taxa de scolarizare, li se va restitui taxa de scolarizare platita,
comisioanele bancare fiind in sarcina platitorului de taxa. Studentii care studiazi pe cont propriu
valutar (CPV), care au fost inmatriculati si au achitat taxa de scolarizare, nu pot beneficia de
restituirea taxei de scolarizare.

¢) Studentii de la rezidentiat care solicitd retragerea de la studii, au obligafia achitérii
taxelor de scolarizare la zi, pentru anul universitar in curs.

d) Studentii care in cursul anului universitar isi schimba statutul din cont propriu valutar
(CPV) in bursier al Statului Romén (BSR) si au dreptul la restituirea taxei de scolarizare integral
sau partial, vor beneficia de restituirea taxei de scolarizare in cuantum de 50%, dacd modificarea
intervine incepand cu semestrul II, sau proportional cu cuantumul taxei de scolarizare, {indnd cont
de data aprobarii modificarii statului.

8.2.3.3. Restituirea taxelor de scolarizare se va face in baza unei cereri scrise formulata de student
(Anexa 5 la prezenta Procedurd) la care se vor anexa documentele justificative. Cererea se depune la
Registratura facultatii. Decanul facultitii va analiza cererea si va certifica statutul studentului si va
transmite la Registratura UO cererea insotitd de rezolutia facultdtii si documentele justificative
pentru a fi Thaintate DE pentru confirmarea platii si rectorului/prorectorului responsabil pentru
solutionare. Dacd este cazul, in vederea solutiondrii cererii poate fi solicitatd analiza in cadrul
Comisiei de restituire a taxelor si contravalorii serviciilor aferente procesului de invatimant
conform pasilor descrisi la pet. 8.2.2.

8.2.3.4. Restituirea taxelor de scolarizare se va efectua de catre Directia Economicad in
termen de maxim 30 zile zile lucratoare de la data aprobarii cererii.

8.2.4. RESTITUIREA TAXELOR AFERENTE PROCESULUI DE INVATAMANT,

ALTELE DECAT CELE DE SCOLARIZARE SI CARE NU SUNT REGLEMENTATE IN
MOD EXPLICIT

8.2.4.1. Taxele percepute de catre UO pe baza procedurii SEAQ-PS-DE-04 - Procedura de

1 NAT
sistem privind fundamentarea, incasarea si evidenta taxelor aferente procesului &WW&R%P@
decat cele de scolarizare sunt:

& Taxd de fnma;‘rfculare; 75 55( ZUZL]

Conl' unw dr. Vasile-Aurel CAUS
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- Taxda de mobilitate; APROBAT IN #EDW_DE SENAT
DIN DAT,

- Taxd de refacere disciplind/examen diferenid; 7
- Taxd de refacere a examenului (pentru a treia examinare); 76, SEP. 2024
- Taxe de inscriere;

- Taxd de analizd dosar pentru recunoasterea/echivalarea stagittessefectuate in
K Conf.univ.dr. Vasie-Aurel CAUS
strdindiate;
- Taxda procesare dosar (pentru candidali cu studii anterioare efectuate in
strdindtate);

- Taxe pentru echivalarea, continuarea sau finalizarea studiilor §i recunoasterea in
strdindtate a unor diplome eliberate anterior introducerii sistemului de credite
transferabile;

- Taxe pentru examen de absolvire a studiilor superioare de scurtd duratd, respectiv
a studiilor universitare - ciclul scurt/ examen de licentd/diplomd/disertafie pentru
absolventii altor institutii de invatdamdnt superior acreditate sau autorizate
provizoriu;

- Alte taxe.

8.2.4.2. Restituirea taxelor aferente procesului de invatamant, altele decat cele de
scolarizare, este posibila in urmatoarele cazuri:
- Taxa de mobilitate — pentru mobilitdtile definitive de la UO care nu se
finalizeaza,
- Plati eronate.
8.2.4.3. Restituirea taxelor aferente procesului de invatdmént, altele decédt cele de
scolarizare, este posibila doar daca serviciile pentru care s-a platit taxa nu au fost
organizate/prestate de catre Universitatea din Oradea sau plata taxei nu se justifica si se confirma
de catre facultati acest lucru.

8.2.4.4 Restituirea taxelor aferente procesului de invatamant, altele decat taxele de scolarizare, se
va face in baza unei cereri scrise formulatd de student (Anexa § la prezenta Procedurd) la care se vor
anexa documentele justificative. Cererea se depune la Registratura facultatii. Decanul facultétii va analiza
cererea si va certifica statutul studentului si va transmite la Registratura UO cererea nsotitd de
rezolutia facultitii si documentele justificative pentru a fi inaintate DE pentru confirmarea plétii si
rectorului/prorectorului responsabil pentru solutionare. Daca este cazul, in vederea solutionarii
cererii, poate |fi solicitatd analiza in cadrul Comisiei de restituire a taxelor si contravalorii
serviciilor aferente procesului de invatdmant conform pasilor descrisi la pet. 8.2.2.
8.2.4.5. Restituirea taxelor aferente procesului de invatamant, altele decét taxele de scolarizare,
se va efectua de cétre Directia Economicd in termen de maxim 30 zile zile lucratoare de la data
aprobdrii cererii.

9. Responsabilitati
Rectorul, prorectorii, decanii, directorul economic, secretarul sef al universitatii, secretarul
sef al facultatii, sunt responsabili pentru implementarea §i mentinerea prezentei proceduri.
9.1. Rectorul are responsabilitatea:
e coordonarii activitatii de restituire a contravalorii serviciilor de scolarizare cu
finantare de la bugetul de stat si restiunii taxelor aferente provesului de invatdmant;
e repartizdrii cererii solicitantului catre facultate spre solutionare si a cererii
solicitantului impreuna cu documentele transmise de facultate prorectorului responsabil;

e numirii Comisiei de restituire a contravalorii serviciilor de scolarizare cu finantare
de la bugetul de stat.

13
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e aprobarii/respingerii propunerilor Comisiei de restituire a contravalorii serviciilor
de scolarizare cu finanfare de la bugetul de stat.

9.2. Prorectorul responsabil cu managementul economic si antreprenoriat are
responsabilitatea:

e coordondrii activitatii Comisiei de restituire a contravalorii serviciilor de scolarizare
cu finantare de la bugetul de stat;

e transmiterii raportului Comisei spre secretarul sef al universitatii si directorul
economic pentru redactarea raspunsului la cerere.

9.3. Decanul are responsabilitatea:

o analizdrii cererii solicitantului si precizarii/certificarii statutului solicitantului
(buget/cu tax@) pe perioada scolarizarii;

e transmiterii documentelor previzute de prezenta Procedurd la Registratura UO
pentru a fi Tnaintate rectorului.

9.4. Directorul economic are responsabilitatea:

e rispunde de restituirea sumelor aferente contravalorii serviciilor de scolarizare cu
finantare de la bugetul de stat citre bugetul de stat si restiunii taxelor aferente provesului de
invatamant; .

e furnizirii informatiilor de naturd economicad necesare efectuarii operatiunilor care
fac obiectul prezentei proceduri;

e verificirii achitdrii contravalorii serviciilor de scolarizare, respectiv taxelor aferente
procesului de invatamant.

9.5. Comisia de restituire a taxelor si contravalorii serviciilor aferente procesului de
invatamant

e riaspunde de stabilirea contravalorii serviciilor de scolarizare cu finanfare de la
bugetul de stat, respectiv, daca este cazul, a sumelor de restituit in cazul taxelor aferente procesului
de Invatamant;

e respectd prevederile legale privind stabilirea contravalorii serviciilor de scolarizare
cu finantare de la bugetul de stat;

e intocmeste un raport in care se va mentiona contravaloarea serviciilor de gcolarizare
cu finantare de la bugetul de stat si modul de stabilire.

10. Arhivarea

Originalele PO retrase/revizuite se claseaza i se pastreaza timp de 5 ani de cétre Senatul
UO sau persoana care o inlocuieste intr-un spatiu special amenajat. Dupa aceasta perioadd PO este
transmis la arhiva UO cu respectarea reglementarilor specifice arhivarii.

11. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI, FORMULARE
Anexa 1 — Cerere solicitant catre Conducerea Universiatii din Oradea

Anexa 2 - Rezolutia Facultatii
Anexa 3 —Adresa de raspuns la cererea solicitantului

Anexa 4 - Adresa de instiintare a institutiei de Invatdmant superior \
Anexa 5- Cerere solicitant catre Conducerea Facultatii \ /
APROBAT IN SEDINYA DE SENAT
DIN DATAJDE
26, SEP. 2024
Pregadinte:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS




UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND RESTITUIREA TAXELOR SI
CONTRAVALORII SERVICIILOR
AFERENTE PROCESULUI DE
INVATAMANT

Editia: 1 | Pagina 15 din 24

Structura emitenta: }
DIRECTIA ECONOMICA

COD: SEAQ-PO-DE-0I

11. CUPRINS

Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
Pagina de garda 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei/reviziei
2 Evidenta editiilor si a reviziilor 3
3 Lista de difuzare 4
4 Scopul procedurii 6
5 Domeniul de aplicare 6
6 Documente de referinta 6
7 Definitii si abrevieri 7
8 Descrierea procedurii 10
9 Responsabilititi 13
10 Anexe, Inregistrari, Arhivari 14
11 Cuprins 15
12 Diagrama flux si anexe 16
13 Formular analizi a procedurii 19
14 Anexe 20

APROBAT N SEDINTADE SENAT|

DIN DATA DE

26, SEP. 2026

Presedinte:
Conf.univ.dr. Vaslle-Aurel cAus
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DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO
Descrierea procesului

. Acte normative (legi, hotdrari de guvern, ordine etc);
Standarde de control intern/managerial;

INTRARI

Documente de politicd publica, strategii politice;
Documente de management

1.CONDUCATOR COMPARTIMENT - INITIEREA PO
¥

e Preia Lista obiectivelor specifice, a activitdtilor si a riscurilor

e Stabileste Lista PO

e Stabileste compartimentele responsabile pentru elaborarea PO i
termenele limita

'

Lista PO +  structuri
responsabile + termene

76, SEP. 2024

inta:
Pw?donf.univ,dr. Vasile-Aurel CAUS

2. COMPARTIMENTE SGG - ELABORAREA PO
v

e Conducdtorul structurii nainteazi secretarului Comisie de monitorizare PO pentru a verifica

respectarea structurii SEAQ PS DAC 02;

e Retransmite secretarului C-SC10 PO modificata modificati — 3 zile;

e Conducitorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazd PO pentru aviz

(conform SEAQ _PS DAC F.02) -5 zile;

e Persoana responsabild elaboreaza Diagrama Flux a PO pe care o discutd cu conducatorul structurii
pentru obtinerea acordului pentru inceperea elaborarii procedurii;

e Persoanele responsabile elaboreazi PO si o inainteazi spre verificare conducatorului, in
conformitate cu Diagrama Flux discutata si SEAQ PS DAC 02, la termenele stabilite, in baza
OSGG nr. 400/2015, astfel:

- stabilirea cadrului legislativ si normativ care reglementeazii domeniul de activitate;

- implementarea activitatii de control intern managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza

analizei Regisirului riscurilor al compartimentului la activitatea respectiva;

- urmireste stabilirea responsabilitatilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare si pe

nivele de executie;

- asigurd transpunerea corectd a datelor in sistemele informatizate;

- asigura existenfa componentei de actualizare/revizie si arhivare a procedurilor.

. ;




PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND RESTITUIREA TAXELOR SI

CONTRAVALORII SERVICITLOR
AFERENTE PROCESULUI DE

INVATAMANT

Editia: 1

| Pagina 17 din 24

Structura emitenta:

DIRECTIA ECONOMICA

COD: SEAQ-PO-DE-01

SECRETARUL C-SCIM

h 4

Structuri
utilizeazda PO

carc

responsabila;

e Primeste PO (conform SEAQ_PS_DAC_F.02) de la structura

o inregistreazi PO in Registrul pracedurilor,
= Verifica daca noua PO respecta formatul Procedurii privind
elaborarea procedurilor SEAO PS DAC 02,

Respecta
structura
' S_EAQ__P'S_DAC
02.

DA NU

Y

Presedintele C-5C1V
decizie finald

v

P

26. SEP. 2024

regedinte: ;
Conf.univ.dr, Vasile-Aurel EAUS

Structura responsabili
Redacteazi forma finald a PO

h 4

3. PRESEDINTE C-SCIM
AVIZARE

v

PO avizatain

CA

v

4. APROBARE SUO

v

PO aprobata

5. STRUCTURA RESPONSABILA -
DIFUZAREA

v
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v

e Pastreaza originalul PO si distribuie
copii impreund cu Lista de difuzare a
procedurii

e Transmite o copie secretarului C-SCIM

A

6. ARHIVAREA

¥

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveaza conform legii

Y

7. REVIZIE

Persoana responsabild
propunerea de

motivatia

modificare a PO conducitorului
structurii

transmite

Y

PO nu necesitd
revizie

y

Se reia fluxul de la
punctul 2 din prezenta
Diagrama

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

16, SEP, 2024

Presedinte:
mséaoni.urﬂv.dc Vasiie-Aurel CAUS
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FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

i i- . ’ Aviz
Conducator Inloems Aviz favorabil .
iy tor de nefavorabil i
Nr. } . Structura — Semna-
Structura : drept Observatii Data
crt. Nume si . tura
e~ sau Semnitura | Data
P delegat

Prorector

L e emeneyl | Dodescu
B . | Anca Otilia
economic si
antreprenoriat
irectia e

2 l?ne = w I'ripa Sanda

Economica
3 Compartiment | Bulmaci
~ | juridic Anca

-etar ef ;

4 SegletaE ¥ Sava Monica

universitate

\ y
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DiN DATA DE
16, SEP, 2024

te:

Conf.univ.dr. Vasiie-Aurel CAUS
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Anexa 1

Ciitre,

Conducerea Universitatii din Oradea

I. Subsemnatul/a ,
CNP | | \ \ 1 ‘ | ‘ i l | , nascut/a la data de , in
“localit detul , nr. de
telefon student/absolvent al Facultatii

, programul de studiu
din cadrul Universitatii din Oradea.

Perioada de scolarizare:
an I, in anul universitar

an II, in anul universitar

an 111, in anul universitar

an IV, in anul universitar

an V, n anul universitar

an VI, in anul universitar

Prin prezenta in baza prev. art. 35 alin 8 lit b) din Legea invatamantului superior nr.
199/2023. va solicit si imi aprobati restituirea contravalorii serviciilor de scolarizare de care am beneficiat
anterior, cu finantare de la bugetul de stat catre Universitatea din Oradea, deoarece am fost admis la forma
fara taxa la

(se

completeazda denumirea institutiei de invétamant superior la care a fost admis solicitantul/a).
Atasez prezentei cereri copia actului de identitate.
Alte mentiuni

Data Semnatura solicitant/a

OBAT IN SEDINTA DE SENAT
e DIN DATA DE

Ea—;uza\

Con[ unhl dr. Vasile-Aurel CAUS
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II. Rezolufia Facultatii

Anexa 2

cu

privire la statutul studentului/absolventului pe perioada scolarizarii:

Anul de studiu

Statutul (buget / cu

Anul universitar i
taxi)

1

11

111

v

Vv

VI

Alte mentiuni

Decan,

Secretar sef facultate,

L

|\

APROBAT IN SEDJ{TA DE SENAT
DIN DAFA DE

76, SEP. 2024

Pregedinle:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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Anexa 3
Nr. din

Doamnel / Domnului

Urmare a cererii dumneavoastra de a achita contravaloarea serviciilor de scolarizare de care

ati beneficiat la Universitatea din Oradea, Facultatea

b1

programul de studiu , 1N
regim cu finantare de la bugetul de stat pentru anii de studii, cerere inregistrata la
Universitatea din Oradea cu nr. / va comunicam urmatoarele:

In conformitate cu Legea invatimantului superior nr. 99/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare, art. 35 alin 8 lit. b), Metodologia pentru restituirea contravalorii serviciilor de

scolarizare cu finanfare de la bugetul de stat, parte integranta din Ordin 5496/2024. suma pe care o aveti de

achitat in contul Universititii din Oradea este dupa cum urmeaza:

e pentru anul universitar / : lei
e pentru anul universitar f : lei
e pentru anul universitar / : lei
e pentru anul universitar / : lei

Restituirea sumelor aferente contravalorii serviciilor de scolarizare se va efectua in termen de
.............................. 0B o 11 P T

Dupi achitare, Universitatea din Oradea conform prev. art. 4 alin 5 din Metodologia pentru

restituirea contravalorii serviciilor de scolarizare cu finantare de la bugetul de stat, parte integrantd

din Ordin 5496/2024 va clibera un document care si ateste dovada faptului ca suma a fost restituitd

conform prevederilor art. 35 alin. (8) lit. b) din Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile

si completdrile ulterioare.

Rector. Secretar sef universitate,
prof. univ. dr. habil, Constantin Bungau Monica Liana Sava

i Coqaf.ljr:iv,ar.‘vgsxmmal CAUS
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Anexa 4
Nr. din

Citre,

(denumirea institufiei de invdtdmant superior la care a fost admis solicitantul/a).

Prin prezenta Vi comunicam situatia doamnei/domnului

I T Y I O R
Univer Facultatea de
programul  de  studiu

(durata studiilor ani, cursuri cu frecventa).

A urmat cursurile in perioada -

e anul universitar , anul I de studii — forma de invatamant: cu taxd/bugetat;

/
e anul universitar / , anul II de studii — forma de inva{amant: cu taxa/bugetat;
e anul universitar / . anul 1T de studii — forma de invatamant: cu taxd/bugetat;
e anul universitar / , anul IV de studii — forma de invatamant: cu taxd/bugetat.

In conformitate cu Legea invatamantului superior nr. 99/2023, cu modificarile §i
completirile ulterioare, art. 35 alin 8 lit. b)., Metodologia pentru restituirea contravalorii serviciilor de
scolarizare cu finantare de la bugetul de stat, parte integrantd din Ordin 5496/2024, urmare a solicitérii
adresata conducerii Universitatii din Oradea, doamna/domnul
a achitat
contravaloarea serviciilor de scolarizare de care a beneficiat anterior cu finantare de la bugetul de stat la
Universitatea din Oradea in perioada -

Cu deosebita consideratie.

Rector, Secretar sef universitate,
prof. univ. dr. habil. Constantin Bungau Monica Liana Sava

4
APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

76, SEP. 2024

Pregedinte:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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Anexa 5
Catre,
Conducerea Facultitii ...
I. Subsemnatul/a ,
CNP | | | | ‘ ‘ ‘ l ' ‘ ‘ , hdscut/a la data de ,in
localit detul , nr. de
telefon student/absolvent/candidat al Facultatii
programul de studiu
din cadrul Universitatii din Oradea.
Prin prezenta va rog sa-mi aprobati restituirea taxei
mentiuni
Atasez prezentei cereri copia actului de identitate.
Alte mentiuni
Data Semnatura solicitant/a
APROBAT IN SEDIIyTA DE SENAT
DIN DATA DE
’ 1
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