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I.LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEAREVIZIEI

Nr.
crt.

Elemente privind
responsabilii/operatiunea

Numele Ei prenumele Functia Data Semndtura

0 1 2 J 4 5

I Elaborat

Bendea Gabriel

Tripa Sanda

Prorector
responsabil cu

strategia qi
tnformatizarea

Director
Economic

10.09.2019

2 Verificat Bandici Livia Director DAC 12.09.2019 lY
J Avtzat Bungdu Constantin

Rector,
Pregedinte

C.A.
19.09.2019 //

1
4 Aprobat Cduq Aurel Pregedinte

s.u.o. 26.09.2019 t-Sr-1
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2. EVIDENTA EDITIILOR $I A REVIZilLOR

Nr.
crt.

Edi{ia /Revizia
in cadrul editiei

Componenta
revizuitl

Modalitatea reviziei Data Edi{iei/
Data Reviziei

0 I ) 3 4
I Edilia II Integral OSGG nr. 40012015 cu modificdrile

ulterioare;
Decizie nr.2l20l7 a Camerei de
Conturi Bihor

19.06.2017

2 Edilia III Integral OSGG nr. 40012015 cu modificdrile
ulterioare

28.09.20t7

J Edilia III /
Revizia 1

Paragrafele 8.2 qi 9;
Anexele 5 si 14

Actualizare 26.09.2019
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3. LISTA DE DIFAZARE

Nr.
crt.

Scopul
difuzirii* Structurl/Tacultate/Departam ent

Difuzare
Nume qi prenume Data Semnitura

I
Aplicare/
Informare

Prorector Management Academic Roqca Marcel

2
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul cercetdrii
qi rela{ii intemafionale Macocian Eugen

a
J

Aphcarel
Informare

Prorector Managementul resurselor
materiale si patrimoniu Prada Marcela

4
Aplicare/
Informare

Prorector responsabil cu strategia qi

informatizarea Bendea Gabriel

5
Aplicare/
Informare

Prorector Servicii studenfegti gi
vizibrlitate Burtd Olivia Ligia

6
Aplicare/
Informare Director CSUD - Univ. din Oradea Jarcd Radu

Aplicare/
Informare Facultatea de Arte Andor Corina

8
Aplicare/
Informare

Facultatea de Construcfii, Cadastru
qi Arhitecturd Gombog Dan

9
Aplicare/
Informare

Facultatea de Drept Mirigan Valentin

10
Aplicare/
Informare

Facultatea de Geografie, Turism qi

Sport Ilieq Alexandru

l1
Aplicare/
lnformare

Facultatea de Inginerie Electricd qi
Tehnolo gia Informatiei Gordan Mircea

12
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Energeticd
$i Management industrial Hora Cristina

13
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Manageriald
qi Tehnologicd Pele Alexandru

I4 Aplicare/
Informare

Facultatea de Istorie, Relafii
Intemafionale, $tiinle politice qi

$tiintele Comunicdrii
Horga Ioan

F roariln geor-
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15
Aplicare/
Informare

Facultatea de Litere Mateoc Teodor
2 6, SEP

I6 Aplicare/
lnformare

Facultatea de Medicind pi Farmacie Maghiar Adrian Pn
Lot-

l7 Aplicare/
Informare

Facultatea de Proteclia mediului Chereji Ioan

18
Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinle Filip Sanda

t9 Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinle Economice Bddulescu Alina

20
Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinfe Socio-Umane Barth Karla

2I Aplicare/
Informare

Facultatea de Teologie Ortodoxd
"Episcop Dr. Vasile Coman" Meghegan Dumitru

22
Aplicare/
Informare

Direcfia General Administrativd Nicula Adrian
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Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii* Structurl/Tacultate/Departament

Difuzare
Nume qi prenume Data Semnltura

aaZJ
Aplicare/
Informare

Direclia Economicd Tripa Sanda

24
Aplicare/
Informare

Biroul Juridic Indrieg Romulus

25 lnformare Serviciul Management Integrat IT Popescu Daniela

26 lnformare Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia

27 lnformare Biroul de Comunicare Ardelean Adela

28
Aplicare/
Informare

Secretariat Universitate Sava Monica

29 Informare
Centrul de Consiliere si Servicii
privind Caiera Borza Adriana

30
Aplicare/
Informare

Departamentul pentru Pregdtirea
Personalului Didactic O4an Florica

31
Aplicare/
Informare

Centru de EducaJie Continud gi
Dezvoltare a Resurselor Umane

Curild Mircea

a^JZ Informare Birou Programe qi Proiecte CDI Bococi Dana

aa
JJ

Aplicare/
Informare

DAC Bandici Livia

atJ+
Aplicare/
Informare

Departamentul de Rela{ii
Intemationale Buran Carmen

35 Informare Birou SSM-SU Basdi Carmen

36
Aphcarel
Informare Biblioteca UO Ujoc Florica

a-
JI Evidentd C-SCMI Popa Otilia

38 Arhivare C-SCMI Popa Otilia
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4. SCOPUL PROCEDURII
4.1. Stabilirea modalitdlilor gi a responsabilit{ilor privind fundamentarea, incasarea gi

evidenla taxelor aferente procesului de invd{dmdnt.

4.2. Instituirea unei proceduri unitare care:

o Sd sprijine conducerea departamentelor/facultdlilor in fundamentarea taxelor aferente
procesului de inv6{6mdnt astfel incdt s[ se asigure acoperirea cheltuielilor aferente
programelor de studiu.

o Sd sprijine beneficiarii serviciilor educa{ionale in achitarea obliga}iilor financiare.
o Si sprijine rcprezentanlii prestatorului de servicii educa{ionale (personalul responsabil cu

incasarea taxelor gi secretariatele) in gestionarea corectd, operativd gi unitard a

contravalorii serviciilor prestate.

o Sd asigure interfata intre personalul cu atribuJii de incasare a taxelor, Biroul Financiar gi

s ecretari ate, prin uti liz ar e a aplica\i ei informati c e IIN IWEB .

o Sd constituie un instrument eficient de lucru in procesul de evidenld Ei recuperare a
debitelor din taxe aferente procesului de invdfdmdnt.

5. DOMENIAL DE APLICARE
Prezenta Procedurd se aplicd la nivelul tuturor structurilor care oferi servicii educalionale qi de

cercetare (Facult61i, DPPD; DIDIFR; IOSUD), precum qi Departamentului financiar-contabil.

6. DOCUMENTE DE REFERINT,,{

o CartaUniversitdlii din Oradea;

o Legea Educatiei Nationale nr,Il20I1, cu completirile gi modificdrile ulterioare;
o Regulament privind activitatea profesionald a studenlilor in baza Sistemului European

de Credite Transferabile (ECTS);

o Metodologii elaborate de CNFIS.

7. DEFINITII SIABREVIERI
7.1. DefiniJii

Facultste - Unitate academicd funclionald care elaboreazd, qi gestioneazd programele de studii;
Departament -Unitate academic funcfionald care asigurd producerea, transmiterea gi valorificarea

cunoaqterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;
Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei institufii/structuri academice, executive gi

administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rczuItat. Mod specificat de efectuare a unui
proces sau a unei activitdti.

Edi(ie a unei proceduriformalizate - Forma iniliald sau actualizatd,, dupd, caz, a unei proceduri
forrnalizate, aprobat[ qi difuzatd.

Revizia tn cadrul unei edilii - Acliunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edilii a procedurii formalizate. ac{iuni care au
fost aprobate qi difuzate.

Procedurd de sistem - Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfrgoari la
nivelul tuturor structurilor academice, executive qi administrative ale Universitdlii din Oradea.

Uniweb - aplicafie informaticd utilizatd, la Universitatea din Oradea pentru managementul
qcolaritdlii, care include gi evidenla analiticd, a pldtitorilor de taxe. Se constituie astfel evidenta analiticd
lurmdrrealincasarea taxelor aferente procesului de invd![mdnt, pe facultdli/programe de studii/

npRoeArlN georrulnoffi
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student/perioade, cuprinzdnd informajii detaliate referitoare la obligaliile de plat6 ale beneficiarilor de

servicii educalionale pi la modul de achitare al acestor taxe.

Accesarea, pentru introducerea informatiilor in aplicafie qi pentru gestionarea procesului de
urmdrire a taxelor datorate de studenli, se efectueazl, de cdtre secretariatele facultdlilorldepartamentelor,
precum gi de personalul cu responsabilitdli in domeniu din cadrul Biroului financiar, fiind asigurate

condiliile pentru separarea atribuliilor privind gestionarea datelor.

7.2. Abrevieri

. UO - UniversitateadinOrudea;

. SUO - Senatul Universitdlii Oradea;

. HS - Hotdrdre a Senatului Universitdlii din Oradea;

. CA - Consiliul de Administra[ie;

. SEAQ - Sistem de Evaluare gi Asigurare a CaIitd\ii;

. DAC - Departamentul pentru AsigurareaCalitF4ii

. CRF - Consiliul pentru Resurse Financiare;

. DE - DirecJia Economicd;

. DFC - Departamentul Financiar Contabilitate;

. CF - Consiliul facultilii;

. IOSUD - Institulia Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat;

. DIDIFR - Departamentul pentru invdjdmdnt la Distan{d gi invdJdmdnt cu Frecven}d Redus6;

. DPPD - Departamentul pentru Pregdtirea Personalului Didactic;

. DGA - DirecJia Generald Administrativd;

. BD - Biroul Diplome;

. BF - Biroul Financiar;

. BJ - Biroul Juridic

. SC - Serviciul Contabilitate;

. BSE - Beneficiarul serviciului educalional (student in ciclul I
gi alli cursanli) pldtitor de taxe;

. DPT - Document de platd a taxei;

. TI - Taxd de inmatriculare;

. TS - Taxd de qcolarizare;

. TT/[,ID - Taxd de transfer *mobilitate definitivd;

. AT - Alte taxe;

. PS - Procedurd de sistem;

sau II, doctorand, medic rezident

PSSV - Prorector servicii studenlegti gi vizibilitate;
CRSTS - Comisia de reducere/scutiri taxe de gcolarizare;

E - Elaborare;

V - Verificare;
A - Aprobare;

Ap - Aplicare
CM - Comisia de monitorizare, coordonare gi indrumare metodolo gicd, a dezvoltdrii sistemului de
control managerial al Secretariatului General al Guvern, infiinlatd prin Ordinul secretarului
general al Guvemului nr. 86712005;

F - Formular.

rpnoanr lru geonTn oe seur
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8.2. Structura qi con{inutul procedurii
8.2.1. Generalitdti.
Prevederile prezentei proceduri se aplicd tuturor structurilor

beneficiarilor serviciilor educa{ionale inmatricula}i la programele de

cdtre UO.

Prin implementarea procedurii se asigurd:

B. DESCRIEREA PROCEDARII

8.1. Etapele necesare realizdrii proceduri operafionale sunt:

8.1.1.Inilierea

Prezenta Procedurd se inifiazl la propunerea prorectorului responsabil cu strategia gi
informatizarea qi a directorului economic, respectiv a decanilor sau a coordonatorilor structurilor
care aplicl prevederile prezentei proceduri.

8.1.2. Elaborare

Prezenta procedurd stabileqte modul in care se deruleazd procesele privind fundamentarea,
incasarea gi evidenla taxelor aferente procesului de invdJdmAnt, precizarea structurilor si a
responsabilitafl lor persoanelor implicate.

Procedura se aplicd pentru toli BSE inmatricula{i in cadrul Universitdlii din Oradea.
Prezenta procedurd respectd principiile legalitdlii, autonomiei universitare, transparentei,

responsabilitAlii, a normelor etice gi deontologice in vigoare.
8.1.2.I. Modul de redactare; se respectd prevederile art.8.L2.I. din Procedura

din cad

studii (de orice nivel) gestionate de

o Suportul acordat persoanelor din conducerea departamentelor/facultdtilor in fundamentarea
taxelor aferente procesului de invdJdmdnt astfel incAt sd se asigure acoperirea cheltuielilor
aferente programelor de studiu;

o Sprijinul beneficiarilor serviciilor educalionale in achitareaobligatiilor financiare.
. Sprrjinul reprezentanlilor prestatorului de servicii educationale (personalul responsabil cu

incasarea taxelor gi secretariatele facultdfilor) in gestionarea corect6, operativd gi unitar[ a
contravalorii serviciilor prestate.

o Interfata intre personalul cu atribulii de incasare a taxelor, Biroul Financiar qi secretariate,
prin utilizarea aplic aliei informatice TINIWEB .

o Constituirea un instrument eficient de lucru in procesul de evidenld Ei recuperare a
debitelor din taxe aferente procesului educafional.

8.2.2, Categorii de taxe stabilite gi aplicate la nivelul UO
La nivelul UO sunt stabilite urmdtoarele categorii de taxe, care sunt achitate la termenele gi in

condiliile stabilite ?n continuare.

Taxd de tnmatriculare - se achitd de cdtre toli studenlii (licenJd, master, doctorat), in cuantumul
aprobat de cdtre SUO.

Taxd de gcolarizare ln lei - se achitd doar de cdtre studenfii cu taxd, nominaliza\r anual, in
cuantumul aprobat de cdtre SUO. SituaJia studentilor cu taxd se ftnalizeazd, pentru anul I in urma
confirmdrii dupd examenul de admitere, iar pentru anii superiori in urma redistribuirii locurilor bugetate.

AvAnd in vedere prevederilor art. 142 alin. 6 ( 6t; 62 ; 63 ) $i respectiv, art.l99 alin.3 din Legea nr.
Il20l1-actualizatd,, candidalii /studentii admiqi la forma de invd{dmdnt frrd taxd,la dou6 sau mai multe

lpRoarrln georruln oe sener
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programe de studii, indiferent de instituJia care le oferd, vor depune o declaralie pe proprie rdspundere

prin care vor menliona care este programul de studii pe care doresc sd il urmeze la forma de invdJim6nt
ftrd taxd",la secretariatul facultdliilIosuD, in momentul confirmdrii locului gi vor achita obligatoriu, in
totalitate, prima trangd a taxei de gcolarizare pentru programul de studii pe care hotdrdsc sd il urmeze la
forma de invdflmAnt cu tax6.

Taxd de gcolarizare tn valutd - se achitd doar de cdtre studenlii cu taxd,, cet6\eni care studiazd pe

cont propriu in Rom6nia, din state care nu sunt membre ale Uniunii Europene, precum gi din cele care nu
fac parte din Spa{iul Economic European gi din ConfederaJia Elveliand, conform prevederilor legale in
vigoare.

Taxd de mobilitate - se achitd de cdtre toli studenJii care se transferd, de la Universitatea din
Oradea qi in cadrul universitdtrii de la o facultate laalla, de la o specializarelaalta gi de la o formd de
invildmdnt la alta.

Taxd de refucere disciplind/examen diferenld - activitdli didactice (disciplin6, activitdli practice)

- se achitd doar de cdtre studenJii in cauzd, (studenli care refac activitdti didactice gi studenli care au
examene de diferenld asimilate examenelor nepromovate contractate in anul universitar corespunzdtor).

Pentru studenfii care vrmeazd programe de studiu in sistemul cu credite transferabile, taxa de

refacere a disciplinei se calculeazd, astfel: Tsxa de refucere : (Taxa de gcolarizare/60) x nr. de credite
alocate disciplinei.

Pentru celelalte cazuri (programe de studii necuantificate prin credite, activitdli practice),
valoarea taxei de refacere se stabilegte de cdtre decanate/directorate gi este aprobatd de cdtre SUO. in
fiecare caz, valoarea taxei de refacere se comunicd la BF gi la DIDIFR, de c6tre secretara qeft a
facultdJii. Valoarea taxei de qcolarizare luatd in calcul este cea stabilitd pentru anul universitar in care se

pldtegte taxa de refacere.

BF va incasa taxa de refacere de disciplind/taxa de examen de diferenfd, pebaza cererii tipizate
(Anexa 2) de solicitare de cdtre student gi aprobatd de decanul facultdlii. Pe cerere se vor menliona
denumirea disciplinei qi numdrul de credite aferent (aceste date vor fr avizate de secretariate), copia
cererii va fi anexatd Ia borderoul de depunere a incasirilor realizate. in cazul pl6{ilor cu numerar
studentului i se va elibera o chitan{6 doveditoare a pldfli, pe care o va depune la secretariatul facultdJii,-iar
aplicalia UNIWEB permite verificarea incasdrii taxei de cdtre secretariate.

Taxd de refocere fl exumenalui (pentru a treia examinare) - confl i ECTS,
studenlii, indiferent de anul de studiu, au dreptul, la cerere, la o a treia
cu tax6, dacd s-au prezentat la examenul din sesiunea de restanle Ei nu l-au
examenului este egal6 cu taxa de refacere a disciplinei respective.

Tsxd de analizd dosar pentru recunoagterea,/echivalarea stagiilor
achitd doar de cdtre medicii rezidenli care au efectuat stagii in strdindtate
vechime in programul de rezidenliat pentru aII-a specializare (dupd ce comisia de specialitate a stabilit
diferenfele in urma analizei documentelor prezentate, inclusiv programele anaiitioe ale stagiilor) -
valoarca taxei de analizd dosar pentru recunoagterea/echivalarea stagiilor efectuate in strdindtate, fiind
echivalentd cu taxa de gcolarizare pe perioada recunoscutd.

Taxd procesfire dosar (pentru candidali cu studii anterioare efectuate tn strdindtate) - se

achitd doar de cdtre candidatii strdini sau romdni care au diplome de bacalaureatllicen\d,lmaster obJinute
in alte state, in cuantumul stabilit de cdtre SUO, pe baza situaJiei comunicate la BF de cdtre
Departamentul de Relalii Internationale.

Alte taxe @D - se achitd doar de cdtre studenlii care beneficiazd de alte servicii decdt cele
precizate in paragrafele anterioare. Acestea sunt aprobate de c6tre SUO gi publicate pe site-ul
Universitdlii.

g
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8.2.3. Reguli privind stabilirea taxei de gcolarizare (TS)
8.2,3.1. Taxa de gcolarizare (T^9) se stabilegte levalueazd" ludnd in considerare urmdtoarele

elemente:

1. costul mediu pe student fizic participant la programul de studii, a$a cum rezultd el din situafia
financiard a facultdlii care il gestioneazd. Pentru calcularea costului mediu pe student se au in vedere

elementele de cost descrise in Anexa I2;
2. corelarea cu aloca{ia bugetard pe student fizic aferentd programului de studiu in cauzd;
3. influenJe care pot modifica nivelul cheltuielilor pe parcursul derulirii programului de studiu, cum

sunt:

3.1. - rata infla{iei;
3.2. - schimbdri insemnate in structura qi nivelul cheltuielilor de personal;
3.3.- cheltuieli importante pentru imbundtdtiri de ordin calitativ ale procesului de invdldmAnt;
3.4. - modificdri in sistemul de finanJare bugetard in sensul reducerii/crepterii aloca{iilor bugetare gi a

numdrului de locuri cu finanlare bugetard pentru un anumit program de studiu;
4. corelarea taxei de gcolarizare cu taxele practicate de cdtre alte universitdli similare cu UO.

Taxa de qcolarizare, precum gi toate celelalte taxe pe care le practicd UO, sunt aprobate de cdtre
SUO. in funclie de evolufia factorilor enunlali la pct. I + 4,taxele se pot modif,rca anual.

CA avizeazd propunerile de taxe efectuate de cdtre facultdJi numai dupd ce in prealabil acestea au
fost analizate in CRF, care va transmite cdtre CA un raport in sensul acorddrii sau respingerii avizului.
Taxele neavrzate de CA nu se transmit Senatului pentru aprobare.

Evaluarea taxelor de qcolarizare existente, precum qi introducerea unor noi taxe de gcolarizare

aferente unor programe noi se rcalizeazd anuaI, pe baza situafiei prezentate in Anexa 12. in cazul in care
taxele nu se modificd, se va menfiona acest aspect.

8.2,3,2. Fundamentarea taxelor de gcolaripre este obligatorie (Anexa 12). Procedura
fundamentdrii, evaludrii gi aprobdrii taxelor de qcolarizare presupune parcurgerea urmitoarelor etape:

Nr.
crt. Denumirea etapei Termen Responsabilitlti

I
Evaluarea costurilor medii, analiza factorilor de
influentd gi intocmirea Anexei 12 privind
fundamentarea taxelor de scolarizare

decembrie - decanii facult61ilor,
admini stratorii fi nanciari

2
Transmiterea cdtre CRF a Anexei 12 privind
fundamentarea cu propunerile de taxe aprobate de CF

10.01 - decanii facultdlilor,
administratorii financiari

J Anahza in CRF $i intocmirea raportului lanuarle ororector SI

4
Efectuarea eventualelor corecturi stabilite in CRF si
transmiterea lor la CA

31.01 - decanii facultdlilor,
administratorii financiari

5

Analiza, in vederea avizdrii in CA, a propunerilor de
taxe, respectiv a informatiilor din machete privind
fundamentarea

februarie - preqedinte CA

6
Iransmiterea propunerilor avizate spre Senat pentru
nprobare

februarie - prorector SI

Aprobarea in Senat gi afigarea pe site-ul UO
februarie - pregedinte SUO

- prorector SI

Pt€sedint€:
Coni.univ.dr. Vasila-Autei CAUS
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8.2.4. Modalitlfi de platl qi termene de platl a taxelor aferente procesului de invl{im6nt

8.2,4,L Modalitdli de platd u taxelor aferente procesului de tnvd(dmfrnt

8.2.4.1.a. Plifi in lei:
BSE achitd taxele conform termenelor stabilite \nprezenta procedurd, avdnd la dispoziJie modalitlli de

plat6:

1. Plata in numerar la Universitatea din Oradea in Campus Central, program de lucru zilnic
de luni pAn[ vineri, intre orele 8-16. dupi cum urmeazi:

o Birou Taxe U.O. in incinta corpului I,parter,
. Casieria Centrald a U.O. in incinta corpului I, etajul I,
o Alte locaJii stabilite dupdcaz qi afiqate la casierie.

o Birou Taxe U.O. in incinta corpului I, parter.

3. Plata prin virament bancar:
- in contul RO59 TREZ 0762 0F33 0500 XXXX, deschis laTrezoreria Municipiului Oradea,
beneficiar Universitatea din Oradea, CUI 4287 93 9 .

4. Plata prin mandat postal
- in contul RO59 TREZ 0762 0F33 0500 XXXX, deschis laTrezoreria Municipiului Oradea,
beneficiar Universitatea din Oradea. CUI 4287939.

8.2.4.1.b. Pl[{i in valutl:
Virament bancar sau depunere de numerar in contul RO15 BTRL EURC RT00 7825 1103,

SWIFT BTRLRO22, deschis la Banca Transilvania, beneficiar Universitatea din Oradea, CUI4287939.

Pentru modalitifile de plati prin virament bancar qi mandat poqtal (enumerate la
punctele 8,2.4.I.a. 3 qi 4, respectiv la 8,2.4,1,b.), studentul trebuie si precizeze urm[toarele
informa{ii:

. Universitatea din Oradea;

. Numele qi prenumele studentului;

. Codul numeric personal al studentului;

. Facultatea;

. Programul de studii;

. Anul de studiu/an universitar;

. Forma de invdJdmAnt;

. Categoria taxei;

. Suma de plat6.

In cazul pldlilor de taxe efectuate prin virament bancar, BF va inregistra incasarea in IINIWEB,
pe baza extrasului primit de la banc6, iar aplicafia UNIWEB permite verificarea incasdrii taxei de cdtre
secretariate doar dupi efectuarea acestor operatiuni de incasare a sumelor in contul UO.

NOTA: Dacd suma de p1at6, datoratd de student, depdgegte plafonul de 5.000 lei, operatiunea se poate
rcaIiza doar prin virament bancar sau platd prin POS, conform prevederilor Legii m. 7012015.

APROBAT N 9EDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

2 6, SEP.

Conf.univ.dr. Vaslld.Aurel
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Stingerea la plati a obligafiilor achitate cu intdrziere:

in situalia in care BSE achitd, cu intArziere,
platd se varealizadupi cum urmeazd:

taxa de qcolarizare datoratd", stingerea obligaliilor de

a) Din suma achitatd se vor stinge obligaliile restante, astfel: din suma pldtitd se vor stinge atdt
obligalia principald, cdt gi majordrile de intdrziere aferente sumei achitate, urmdnd ardmdne obligalie de
platl (dacd suma restantd de platd este mai mare decAt cea pldtitd efectiv) parte din debitul nru.hitut qi
majoririle de int6rziere care curg in continuare pentru debitul neachitat.

b) in situafii excepfionale, in baza unei solicitdri motivate a BSE, aprobatd de conducdtorul
institufiei, se poate proceda la stingerea obligafiei de platd restante in urmatoarea ordine:

b.1) obligaliile principale de platd (taxa de gcolarizare), integral sau par[ial,
b'2) obligaliile privind accesoriile datorate (majordrile de intdrziere aferente acestora), integral sau

partial.

Taxele de gcolarizare, inmatriculare, inscriere, etc. pot fi achitate de cdtre persoane juridice sau
frzice prin contracte de sponsorizare sau alte tipuri de contracte stabilite de legislatie, avAnd ca obiect
plata taxelor de gcolarizare,intrratriculare, inscriere etc. pentru unul sau mai mulli studenJi cu specificarea
clatd a tipului/ categoriei/ valorii taxei care se pldteEte pentru fiecare student in parte - parcurgdndu-se
urmdtoarele etape:

- contractul de sponsotizatel mecenatl alte se incheie in doud exemplare (un exemplar din contract la
pldtitor, un exemplar la DE pentru emiterea facturii);

- inbaza contractului se emite facturain numele pldtitorului de cdtre DE;
- factura se achitd de citre pldtitor conform modalitdJilor mai sus menfionate.

in cazul pldlilor efectuate prin virament bancar, BSE suportd comisionul bancar. Majordrile de
intdrziete datorate pentru neplata la termenele scadente a TS se calculeazd" la suma datoratd UO. netinand
seama de alte obligalii (comisioane) ale BSE.

in perioada in care BSE este reinscris in an terminal in regim cu taxd de disciplina, la ciclul de
licen!6 sau master, nu pldteqte taxa de gcolarizare, urmAnd a achitadoar taxe de refacere de disciplind.

Aprobarea cererii de intrerupere a studiilor (Anexa 2) pentru toate categoriile de studenli (inclusiv
studenfi doctoranzi) este condilionatd de plata la zi ataxelor/majordrilor de intdrziere datorate UO.

Studenlii-doctorunzi care solicitd prelungire vor achita integral taxa de gcolarizare pe intreaga
perioadd de prelungire.

in perioada de prelungire a studiilor pentru studenlii-d octoranzi nu se stabilesc maiordri de
intdrziere la plata taxei de g col arizare anuale.

intreruperea studiilor se face incep6nd cu data in care doctorandul solicitd in scris acest lucru si.
de regul6, pAnd la data inceperii semestrului sau anului universitar ce succede perioadei de intrerupere.
Taxa de gcolarizare pldtitd pentru semestrul in care s-a aprobat cererea de intrerupere nu se restituie.
Reluarea studiilor dupd intrerupere se face in regim de finanlare de la buget sau cu tax6 in conformitate cu
prevederile legii. Taxa de gcolarizare va fi cea in vigoare in anul universitar in care studentul doctorand
revine dupd intrerupere' Reluarea studiilor dupE intrerupere se face pe baza unui nou contract de studii.
Durata desfrgurdrii doctoratului se prelungeqte in caz de intrerupere, corespunzdtor cu perioadele

pnoaAr lN 9EDINTA DE sEMT

2 6, SEP, ?019

ConJ.unir,.dr, -/\i.ti$i

cumulate ale intreruperilor aprobate.
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8,2.4.2, Termene de platd a taxelor aferente procesului de tnvftdmAnt

8,2.4.2,1Taxele de qcolarizare pentru un an universitar se pot achita integral sau in trei trange, pdnd"la

urmdtoarele termene limit d:

a)Plata integrald a tranqei I din taxa de gcolarizare la confirmarea locului, pentru studenfii admigi
cu taxl in anul I.

b) 15 octombrie (termen limitd) - prima tranq6, pentru studentii din anul II gi urmitorii. Prin
exceplie de la prevederile prezerfiei proceduri, pentru acestd tranqd majoririle de intdrziere se vor
stabili incepdnd cu data de 01 noiembrie a anului universitar in curs;

c) 10 ianuarie (termen limitd) - a doua trangd pentru toti anii de studiu;
d) 05 mai (termen limitA) - atreiatrangd, pentru studentii din anii terminali;
e) 31 mai (termen limitd) - a treia tranqd pentru studenJii care nu sunt in anii terminali;
f) Taxa de qcolarizare in valutd se va achita conform celor menlionate in Anexa 8laprezerrta procedurd.

Achitarea integrali a taxei de gcolarizare anuale, in cuantumul stabilit de SUO, pini la
15 octombrie a anului universitar in curs, atrage dupd sine reducerea a re.

auMdsura de reducere w 5o/o nu se aplicd pentru taxele de gcolarizare in valutd
fost acordate facilitdli Ia plata taxei.

8.2.4.2.2. Taxele de qcolarizare pentru programele de studiu cu du
alte tipuri de cursuri cu durata mai mici de un semestru - scadenJa taxei
inceperii cursului, suma fiind achitatd integral, intr-o singurd trangd. Achitarea taxelor dupd aceastd

scadenld afiage dupd sine obligalia de a pldti majorfi de intdrziere in procent de 0,05o/o pe zi
(calendaristici) de intArziere.

8,2.4.2.3. Taxele de ;colarizare in cazul studenfilor doctoranzi. Durata desfbqurdrii doctoratului se

prelungegte in caz de intrerupere, corespunzdtor cu perioadele cumulate ale intreruperilor aprobate.

Studenlii doctoranzi care sustin teza de doctorat in gedinla publici de susfinere, vor achita in
anul universitar respectiv taxa de gcolarizarcla termenele stabilite, in func{ie de data la care a avut loc
suslinerea tezei, astfel:

o dacd teza este suslinutd in perioada 01 octombrie - 10 ianuarie, se va achita doar prima trangd

din taxa de gcolarizare anuald;

o dacd teza este suslinutd in perioada 1 1 ianuarie - 05 mai se vor achita tranqele 1 gi 2 din taxa de
qcolarizare anuald;

o dacd teza este suslinutd in perioada 06 mai- 30 septembrie se va achita taxa anuald integrali.
Achitarea taxei se face dupd ce a fost aprobatd cererea de susJinere in aceastd perioadd, de cdtre

directorul IOSUD. in cerere se va preciz a data susfinerii tezei de doctorat, iar cererea se va pdstra la BF.
StudenJii doctoranzi cu taxd care susfin teza de doctorat in gedin{a publicd de susJinere,

inainte de {rnalizarea duratei normale a ciclului de studii universitare de doctorat (4 ani - domeniul
medicind; 3 ani - celelalte domenii), vor achita in anul universitar respectiv taxa de gcolarizare conform
aceleiaqi reguli (enunfate mai sus). $i in acest caz, achitarea taxei se face doar cu cerere aprobatd de
directorul IOSUD, in care se va preciza data sustinerii tezei de doctorat, iar cererea se va pdstra la BF.

in perioada de prelungire nu se stabilesc maj ordri de intArzier e la platataxei de qcolarizare anuale.
8.2,4.2.4. Taxa de inmatriculare se achitd de cdtre toli studenlii admigi (Anexa 1b), la termenele
stabilite de cdtre facultdli. Celelalte taxe prevdzute in anexele la prezenta procedurd se achitd conform
prezentei proceduri, la termenele stabilite in procedurd sau la momentul prestdrii serviciului.
8.2,4.2,5. , conform

qdit'esemestru
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reglementdrilor proprii aprobate prin H.S.,

si a majordrllor de intArziere aferente. Monitorizarea semndrii contractelor de gcolarizare $i de studiu
revine coordonatorilor (tutorilor) gi secretariatelor, cu inregistrarea acestora

8.2.5. Restituirea taxelor de scolarizare

8.2.5.1. Restituirea taxelor de qcolarizare se poate face, in condiliile p un
BSE a decis sd se retragi de la studii sau in cazulin care trece de la fara
taxd (devine student bugetat).

8.2.5.2. Universitatea din Oradea restituie par\ial sau total taxa de gcolarizare in termen de 30 de zile din
momentul inregistrdrii cererii, astfel :

a) Studenfilor din anul I (de la licenfd" master gi DIDIFR), care solicitd anularea inmatriculdrii
(retragerea) nu li se va restitui tranga I din taxa de gcolarizare pldtitd, dacd solicitarea este depusd dupd

1 octombrie a anului universitar. Se vor restitui doar tranqele a II-a gi a III-a, dacdla confirmare s-a achitat
integral taxa de qcolaizare, in condifiile prezentei proceduri.

StudenJilor care studiazd pe cont propriu valutar, care nu au fost inmatriculali, dar au achitat
taxa de studiu, li se va restitui taxa de gcolarizare pldtitd, comisioanele bancare frind in sarcina pldtitorului
de taxd. Studen{ii care studiazd pe cont propriu valutar, care au fost inmatriculali gi au achitat taxa de

gcolarizare, pot beneficia de restituirea taxei de gcolarizare in condifiile legislaJiei aplicabile pentru taxele

de gcolarizare in valut6, coroborate cu prevederile prezentei proceduri.

b) Studentilor de la invdJdm6ntul de licentd gi master, allii dec6t cei din anul I (inclusiv de la
DIDIFR), invdtdmdnt cu tax6, care solicitd"rctragerea de la studii p6nd la data de 30 septembrie printr-o
cerere depusd la secretariatul facultdlii gi au achitat in avans taxa de gcolarizare (partial sau integral)
pentru anul universitar urmdtor, li se va restitui taxa de gcolarizare achitatd.

Pentru studenlii de la invdtdm6ntul de licenld Ei master (inclusiv de la DIDIFR) cu taxil, care

solicitd retragerea de la studii dupd 1 octombrie, comisia de analiz6, constituitd conform prevederilor
paragrafului 8.2.7.3.2, va analiza dacd studenlii respectivi au beneficiat sau nu de servicii educalionale.

Comisia va stabili incadrarea studenlilor care solicitd,retragereain unul din urmdtoarele cazuri'.

) cazul 1: studentul nu a participat la activitdlile didactice (fapt dovedit prin situafia privind prezen[a

linutd de cdtre cadrele didactice), nu a participat la examene, colocvii sau verificdri Ei nu a acumulat
niciun credit in anul universitar analizat qi, in consecinld, nu a beneficiat de servicii educafionale;
studentului respectiv i se va restitui taxa de gcolarizare achitatd;

) cazul 2: studentul a participat la activitdlile didactice qi/sau a acumulat credite la disciplinele studiate

in anul universitar analizat, deci a beneficiat de servicii educationale; studentul respectiv are obligafia
achitdrii taxelor de qcolarizarela zi, conform scaden{elor de platd, astfel:

' retragerea pdnd la data de 10 ianuarie inclusiv, este condilionatb de plata tranqei I din taxa
de gcolarizare anuald;

. rehagerea pdnd la data de 31 mai inclusiv, este conditionatd de plata trangei II din taxa de

gcolarizare anual6;
. tetragerea dupd data de 31 mai este condi{ionatd de plata integrald a taxei de qcolarizare anuald.

Comisia de analizd, va intocmi un raport in care va preciza cazul in care se incadreazd studenlii
care solicitd, retragerea. Un exemplar al raportului va fi arhivat la secretariatul facultdlii, iar un al doilea
exemplar va fi inaintat cdtre Departamentul Financiar Contabilitate, care il va inregistra in evidenla
contabild Ei in Uniweb.

c) Studenlii de la rczidentiat care solicitd retragerea de la studii, au obligaJia achitdrii taxelor
de gcolarizarelazi, pentru anul universitar in curs.
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8.2.5.3. Restituirea taxelor aferente procesului educafional este posibilS in maxim 3 ani de la data
achitdrii taxei. Cauzele de restituire trebuie s[ fie obiective qi specificate clar in cererea de restituire a

taxei, iar solicitarea va fi aprobatd de conducerea executivd a U,O.
Restituirea taxelor aferente procesului de inv6!6mdnt, altele decAt cele de gcolarizare, este posibild

doar daci serviciile nu au fost prestate, plata taxei nu se justificd qi se confirmd de cdtre facultdli acest
lucru.

8.2.6. Scutiri qi reduceri privind taxele aferente procesului de invl{imAnt

Studentii au dreptul sd solicite, in scris, scutiri Ei reduceri ale taxelor aferente procesului de
inv6{dm6nt qi, dupd caz, a majordrilor de intdrziere aferente, prin completarea cererii tip (Anexa 1/) gi
depunerea documentelor doveditoare in condifiile prevdzute de lege qi de prezenta procedura. Cererea,
impreund cu documentele justificative, vor fi inregistrate la Registratura UO qi vor fi inaintate
Prorectorului cu Servicii Studen{egti qi Vizibilitate (PSSV). PSSV va convoca Comisia de reducere/scutiri
taxe de gcolarizare (CRSTS), careva aviza solicitareadacd se incadreazd"incazurile prevdzute de lege gi
de prezentaprocedurd.

Pentru facilit[file acordate, documentele aprobate de cdtre CRSTS, vor fi transmise la:
o facultlfi, unde vor fi inregistrate, in termen de maxim 5 zile de la primirea documentelor de la PSSV,

in evidenla secretariatului qi in Uniweb;
o la DFC, pentru inregistrare in evidenla contabild.

Orice facilitate acordatd de UO este valabild doar pentru anul universitar in curs.
in baza documnetelor mai sus menlionate, inaint ate la DE, conducdtorul BF intocmegte anual,

pdnd la 15 noiembrie, un raport asupra impactului financiar al facilitd]ilor acordate pentru anul universitar
in curs, pe care il transmite CA gi SUO.

8.2.6,1. Scutiri la plata taxelor aferente procesului de inv[{imAnt
Pot fi scutili de taxa de qcolarizare pe intregul an universitar, studenJii:

- provenili din centrele de plasament, case de tip familial gi orfanii de ambii pdrinti, cu vdrsta pdnd,in26
de ani, de la programe de studii de licenJd gi master cu frecvenld;

- provenili din centrele de plasament, case de tip familial gi orfanii de ambii
de ani, de la programe de studii de doctorat.

Actele necesare completdrii dosarului sunt, dupd caz:

- cerere tip (Anexa I I);
- adeverinfd de la centrul de plasament;

- copie dupd certificatele de deces al pdrintilor.
Dosarele pentru scutirea de taxd se depun pdnd la data de 30 octombrie gi se evalue azd qi avizeazd

pAnd la data de 15 noiembrie, de cdtre Comisia de reducere/ scutiri taxe de gcolarizare. in cazuri
exceplionale (de exemplu: modificdri ale situafiei familiale a studentului survenite pe parcursul anului
universitar) se pot depune dosare ulterior termenelor prevdzute inprezentaprocedurd.

8,2.6,2. Reduceri ale taxelor aferente procesului de inviflm0nt

8.2,6.2,1, Urmdtoarele categorii de BSE pot beneficia de reducerea de taxei de qcolarizare:
8,2.6.2.1.a. Pot beneficia de reducere de taxi de gcolarizare cu 50%o pentru un program de studii
studenfii/absolvenlii Universitdtii din Oradea care utmeazd un al doilea program de studii de acelagi
nivel (licenffl sau master) la unul din programele de studiu dinAnexa 7.g.

inli, cu vdrsta pdna in 28
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Acordarea facilitdtii se realizeaz[ in conformitate cu prevederile legale gi prezenta procedurd, in
baza cercrii scrise formulate de BSE (Anexa I1). Cererile insolite de documentele doveditoare
(adeverinJe, diplome etc.) vor fi depuse la secretariatele facultelilor, p6+nd la data de 30 octombrie.
Secretariatele facultdlilor vor transmite, pAnd la data de 5 noiembrie, cdtre PSSV, toate cererile avizate de

cdtre decan, insolite de un tabel centralizator. Comisia de reducere/scutiri taxe de gcolarizare va analiza gi

vaavizacererile pdnd,ladata de l5 noiembrie.

8.2.6.2.1.b. Pot beneficia de reducerea taxei de pcolarizare cu 50%o pentru un program de studii
pentru un an universitar:

- copiii angajalilor titulari ai Universitdtii din Oradea, cu vdrsta p6,,nd,la26 de ani (inclusiv), la data de
0l octombrie a anului in curs, de la programe de studii de licenld Ei master cu frecvenjd;

- copiii angajalilor titulari ai Universitdfi din Oradea, cu vdrsta plndla 28 de ani (inclusiv), la data de
0l octombrie a anului in curs, de la programe de studii de doctorat.

Actele necesare completdrii dosarului sunt:

- cerere tip (Anexa I1);

- adeverinla pdrintelui cd este angajat al Universitdtii din Oradea.

Documente doveditoare pentru scutirea de taxd se depun pdn6,la data de 30 octombrie la birou
PSSV gi se evalue azd qi avizeazd, pAnd la data de I 5 noiembrie de cdtre Comisia de. reducere/ scutiri taxe
de gcolarizare.

8.2,6,2,1.c, Pot beneficia de reducerea taxei de gcolarizare pffni la 507o studen{ii considerafi cazuri
sociale:

- cu vdrstapdnd.in26 de ani (inclusiv), la data de 0I octombrie a anului in curs, de la programe de studii
de licenjd gi master cu frecventd;

- cu vArsta pdnd in 28 de ani (inclusiv), la data de 0l octombrie a anului
de doctorat.

Actele necesare completirii dosarului sunt, dupd caz:

o Cerere tip (Anexa 11);

o Declaratrie de venituri, care va fi completatd, individual, pe propria

studii

Anexa
r0);

o Adeverin{a de venit a studentului care are calitatea de salariat, cu veniturile nete lunare rcalizate in
ultimele 3 luni, anterioare lunii in care se depune solicitarea pentru reducerea taxei;

o Adeverinjd de venit, de la locul de muncd al pdrinlilor sau suslindtorilor legali care au calitatea de
salariaJi, cu veniturile nete lunare realizate in ultimele 3 luni anterioare lunii in care se depune
solicitarea pentru reducerea taxei ;

o Cupoane de pensii realizate in ultimele 3 luni anterioare lunii in care se depune solicitarea pentru
reducerea taxei (pensie de vechime, pensie de urmag, pensie de boal6 etc.);

o Cupoane indemnizalie gomaj, indemnizalie de creqterea copilului, etc.
o Adeverinjd de venit de la finanJe pentru solicitant qi membrii familiei care nu au calitate de

salariafi/student/elev (pdrinfi, frali majori care nu au calitatea de elev/student si fac parte din
componenta familiei);

o Adeverinld de la Primdria pe raza cdreia are domiciliul privind veniturile nete oblinute din activitdli
agricole;

o Declaralie notariald a pdrinlilor gi a studentului in cazulin care familianurcalizeazdniciun venit in
lard sau strdindtate;
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. Copie dupi certificatul de deces al pdrintelui decedat;

. Copie sentinJd de divorf;

. Adeverinld de elev/student allale fra\ilor/surorilor aflati in grija pdrintilor/copii certificate de nagtere

pentru pregcolari;

. Orice act care justificd situa{ia sociald a studentului.

Dosarele pentru reducerea de taxd se depun pAnd la data de 30 octombrie la birou PSSV, apoi se

evalueazd qi avizeaz\, pdnd Ia data de 15 noiembrie, de cdtre Comisia de reducere/ scutiri de taxe. in
cazuri exceplionale (de exemplu: modificdri ale situafiei familiale a studentului survenite pe parcursul
anului universitar) se pot depune dosare ulterior termenelor prevdzrte in prezenta procedura.

8,2,6.2.1.d. Pot beneficia de reducerea taxei de qcolarizare pflnl la 507o studenfii cu diagnostice
medicale grave: studen{ii bolnavi TBC, care se afl6 in evidenta unitdlilor medicale, cei care suferd de

diabet, boli maligne, sindromuri de malabsorblie grave, insuficienld renald cronic6, astm brongic,
epilepsie, cardiopatii congenitale, hepatitd cronicd, glaucom, miopie gravd, boli imunologice, boli rare,
tulburdri din spectrul autist, boli hematologice (hemofilie, talasemie etc.), surditate, ftbrozd chisticd, cei
infestati cu virusul HIV sau bolnavi de SIDA, cei cu handicap locomotor, spondilitd anchilozantd sau

reumatism articular qi cu alte boli cronice care pot fi luate in considerare conform reglementdrilor in
vigoare.

Actele necesare completdrii dosarului sunt:

o cerere tip (Anexa 11);

. adeverinJd medicali de la medicul specialist din specialitatea respectivd;

. orice act carcjustificd situaJia medicald a studentului.
Dosarele pentru reducerea de taxd se depun pAnd la data de 30 octombrie la birou PSSV gi se

evalueazd qi avrzeazd, pdnd la data de 15 noiembrie, de cdtre Comisia de reducere/ scutiri taxe de
gcolarizare. tn cazuri exceplionale (de exemplu: modificdri ale stirii de sdndtate a studentului survenite pe
parcursul anului universitar) se pot depune dosare ulterior termenelor prevdzute inprezentaprocedura.

8.2.6.2,1.e. Pot beneficia de scutire de taxi de qcolarizare studenfii sportivi componenfi ai Clubului
Sportiv Universitar Oradea qi ai Asociafiilor Sportive ale Universitfl{ii din

Actele necesare completdrii dosarului sunt:
. cerere tip (Anexa I l);
. copie dupd legitimarealazi la CSU / ASFCUO;
o adeverintr[ de student de la secretariatul facultd]ii / IOSUD.

Cererile, impreund cu documente doveditoare pentru scutirea de taxd, se

SSV pdnd la data de 30 octombrie de citre reprezentan\ii legali ai CSU / ASFCUO qi se evalueazd, qi

avrzeazd" pdnd la data de I5 noiembrie de cdtre Comisia de reducere/scutiri taxe de gcolarizare.

8.2.6.2.2. Termenele qi numdrul de trange de platd a taxelor aferente procesului de invd{dmdnt in cazul
acorddrii de reduceri Iaplata taxei sunt cele stabilite la punctul8.2.4.2 din prezenta procedurd.
8.2.6.2.3, StudenJii pot beneficia de oricare din aceste facilitdli o singurd datd pentru acelaEi an de studiu
in cadrul unui program de studiu, in cazul in care studentul repetd anul de studiu, nu mai poate beneficia
de scutirea sau reducerea taxei de qcolarizare pentru acel an.

8.2.6,2.4. in cazurile in care situalia financiard a UO nu permite acordarea acestor reduceri, Rectorul
poate lua decizia de a suspenda unele sau toate aceste facilitdti.
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8.2.6.3. Alte situafii privind acordarea de scutiri, reduceri sau reegaloniri privind taxele
aferente procesului de invi{imflnt

in situafii exceplionale pot fi acordate scutiri, reduceri sau reegalondri privind taxele aferente
procesului de invdldmAnt qi majordrile de intdrziere. Cererea qi documentele justificative se depun la
Registratura uo, se transmit la PSSV gi vor fr analizate de c6tre CRSTS.

8,2.7, Aspecte financiare privind taxele aferente procesului de invi{im6nt qi eviden{a
acestora

8.2.7.L MajorIri de intArziere
Neachitarea pdnd' la termenele stabilite a taxelor de gcolarizare (lei/valutd), atrage dupd sine stabilirea
de majordri de int6rziere in procent de 0,05Yo pe zi pentru fiecare zi de intdrziere (calendaristicd).
Cuantumul acestora nu poate depdgi limita valoricd a taxelor datorate qi nepldtite.

Major[rile de intdrziere pentru neplata la termen a sumelor datorate se calculeazd incepdnd cu
ziua imediat urmdtoare termenului de scadenld qi pAnA Iadata stingerii sumei datorate, inclusiv.

Majordrile de intdrziere se datoreazf,pentru obligafiile de plati constdnd in taxe de qcolarizare qi
alte taxe aferente procesului de invdldmAnt pentru care potrivit prezentei proceduri sunt stabilite scadenfe
de platd.

8.2.7.2. Termenul general de prescripfie
Termenul general de prescriplie a taxelor gi a majordrilor de intdrziere aferente este de 3 ani gi

incepe sd curgd de la data scadenlei, conform prevederilor Codului Civil. Termenul general de
prescriplie de 3 ani se intrerupe Ei se suspendd in condiliile prevdzute de Codul civil.

8.2.7.3. Organizarea, evidenfa qi urmirirea debitelor din taxe de qcolarizare

8,2,7,3,1. Pentru inregistrarea in contabilitate de citre SC a debitorilor pentru taxa de gcolarizare,
respectiv inmatriculare, secretariatele vor transmite la BF centralizat situa{ia studentilor bugetaJi gi cu
taxd, conformAnexelor la, lb Si lc laurmdtoarele termene:

Anexa Ia:
- 3I octombrie a anului universitar curent (confirmare - rata I)
- 10 ianuarie (rata II)
- 05 mai (rata III)
Anexa lb:
- 31 octombrie a anului universitar curent
Anexq Ic:
- 3I octombrie a anului universitar curent (confirmare - rata I)
- 10 ianuarie (rata II)
- 05 mai (rata III).
Toate modificdrile intervenite pe parcursul anului universitar vor fi operate de cdtre secretariatele

facultdfllor in aplicalia LINIWEB qi transmise la BF pentru inregistrare in evidenla contabild, in cel mult 5

zile de la primirea documentelor justificative semnate, aprobate qi inregistrate:
o situaliile studenlilor bugetali qi cu taxd,
o situatiile de scutiri qi reduceri taxe de gcolarizare aprobate de CRSTS,
o retrageri, exmatriculdri, intreruperi, mobilitate definitivd (transferuri) etc.

Pe parcursului anului universitar, facultifile vor lua mdsuri pentru urmdrirea qi recuperarea
debitelor din taxe de gcolarizare, in conformitate cu reglementdrile inteme ale UO.

DE S€NAT
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Demersurile legale efectuate pe parcursul anului universitar pentru recuperarea debitelor constau,

in principal, din:
o transmiterea de cdtre secretariatele facu1t61ilor a inqtiinldrilor de plati cdtre BSE care figweazd, in

eviden{a Uniweb cu restan}e laplata taxelor. inqtiinJarea de platd (Anexa 13a) se va genera prin
aplica\ia Uniweb inbaza datelor introduse in aplicalie de cdtre secretariate qi BF (sunt obligatorii de

introdus gi actualizat la secretariat informa{iile privind adresa de domiciliu gi adresa de e-mail a

studenJilor).

fiecdrei sesiuni de examene sau restanfe.

o orice alte demersuri legale de inqtiinlare a BSE cu privire la restanle laplata taxelor, efectuate de

cdtre facultdJi.

Studenlii vor fi inqtiinfafi obligatoriu de cdtre secretariate, atdt cu ajutorul aplica{iei Uniweb, cdt gi

individual, acolo unde este cazul, inainte de sesiunea de examene, cu privire la debitele datorate constind
in taxe aferente procesului de invd!6mAnt, majordri deintfuziere etc.

Neachitarea, la termenele stabilite in prezenta procedurd, a taxelor gi a majordrilor de intdrzierc
datorate pentru anul in curs, atrage dupd sine restriclionarea accesului la examene qi ulterior
exmatricularea studentilor la finele anului universitar.

Exmatricularea studentului pe motiv de neplatd a taxelor se va finalizanumai dupd ce, in prealabil,
directorii de departamente, decanii, secretariatele facultdlilor au efectuat toate demersurile legale
(ingtiinfdri, etc.) de a incasa debitele de la cei in cauzd.

Debitele rezultate ca urnare a exmatriculdrii din motive de neplatd a taxelor vor rdmdne
inregistrate, atdt in aplicalia informaticd de incasare Uniweb, cdt qi in evidenla contabild, pilnd, la
frnalizar ea demersurilor stabilite conform prezentei proceduri.

8.2.7,3,2. Cu privire la evidenla qi analiza debitelor rezultate din exmatriculare, in termen de cel
mult 30 zile de la data incheierii anului universitar, se va proceda la clarificarea situaliei privind
debitele din taxe de gcolarizare, existente in sold la data de 30
curent inventariat.

in acest sens, se vor parcurge urmdtoarele etape:

1. Se constituie o comisie de analizd,la nivelul fiecdrei facultdli, prin

itar

nerea

Consiliului Facultdfii. Din comisie vor face parte reprezentanli ai I sef
al facultdlii gi un reprezentant de la Departamentul Financiar Contabilitate.

2. Comisia va analiza dacd studenlii exmatriculafi, care inregistreazd debite restante, au beneficiat sau nu
de servicii educalionale Ei va identifica eventuale alte situalii raportate la regulamentele Ei procedurile
Universitdlii din Oradea, in vigoare in anul universitar respectiv.

3. Comisia va stabili incadrarea studenlilor exmatriculali in unul din urmdtoarele cazuri:
o cazul 1: studentul nu a participat la activit4lile didactice (fapt dovedit prin situalia privind prezenla

finutd de cdtre cadrele didactice), nu a participatla examene, colocvii sau verificdri qi nu a acumulat
niciun credit in anul universitar analizat qi, in consecinfd, nu a beneficiat de servicii educafionale; se

propune eliminarea debitelor corespunzdtoare tranqelor 1, 2 qi 3 qi a eventualelor majordri de
intArziere;

o cazul2: studentul a acumulat credite la disciplinele studiate in primul semestu, deci a beneficiat de
servicii educalionale parfiale, aferente primului semestru; studentul a achitat tranqele 1 qi 2 din taxa
de Ecolarizare; se propune eliminarea debitului corespunzdtor tranEei 3 Ei a eventualelor majordri de
intdrziere;
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o cazul 3: studentul a acumulat credite la disciplinele studiate in primul semestru, beneficiind de
servicii educalionale parfiale; studentul nu a achitat tranqele 1 qi/sau 2 din taxa de qcolarizare; se

propune eliminarea debitului corespunzdtor tranEei 3; sumele restante din trangele 1 qi 2 se

constituie in debite, la care se adaugd majordrile de intdrziere;
o cazul4: studentul a acumulat credite la disciplinele studiate atdt in primul, cAt Ei in cel de-al doilea

semestru, ceea ce inseamnd cd a beneficiat de servicii educalionale aferente intregului an
universitar; studentul trebuie sd achite integral taxa de qcolarizare aferentd anului univesitar
respectiv (tranqele I,2 qi 3); dacitaxa de gcolarizare nu a fost achitatd integral, sumele restante se
constituie in debite, la care se adaugd majordrile de intArziere;

o cazul 5: alte situalii constatate, in care studentul a respectat reglementdrile qi procedurile
Universitdlii din Oradea, dar, din cauza unor erori tehnice, figureazd cu debite; se propune
eliminarea debitelor constatate qi a eventualelor majordri de intdrzierc.

4. Comisia de analizd, va intocmi un raport (Anexa nr.l4) in care va incadra toli studenlii exmatriculali de
la forma,,cu taxd", in unul din cele cinci cazuri.
Raportul va fi supus aprobdrii Consiliului de Administrafie, in termen de cel mult 30 zile de la
data incheierii anului universitar.

5. Dupd aprobarea rapoartelor de cdtre Consiliul de Administralie, Departamentul Financiar Contabilitate
le va inregistra in evidenla contabild Ei in Uniweb - termen de frnalizarc pAnd cel tdrziu luna
decembrie a anului curent.

6. Pentru debitele rdmase in evidenfa contabili se va aplica procedura de lucru prevdzutdin Anexa 5.

Reinmatricularea ulterioard va fi posibild in condifiile achitdrii taxelor de gcolarizare aferente anului
in care se inmatriculeazd gi a unei taxe de reinmatriculare, stabilite potrivit reglementdrilor inteme.

Pentru a asigura securitatea informaliilor cu privire la debitele din taxe de qcolarizare, anual,
in termen de cel mult 90 zile de la frnalizarea anului universitar, se va proceda la inchiderea anului
universitar cu privire la evidenla taxelor de gcolarizare gi a debitorilor din taxe.

Orice modificare, dupd aceastd datd, cu privire la statutul studentului, etc. poate fi efectuatd

DFC, in termen de maxim 5 zile de la operare, situalia privind m
inregistrare in evidenla contabil[.

8.2.7.4. Accesul in sesiunile de examene
Accesul la examene, in sesiunile de examene, este condi{ionat de

aferente procesului de invdldmdnt, a majordrilor de intdrziere pentru neplata la termen orqia
taxelor de refacere de disciplin5./examen diferenJd, in condiliile prezentei proceduri.

Neachitarea taxelor de qcolarizare gi/sau a majorarilor de intdrziere datorate pentru neplata la
termen a acestora, la termenele stabilite prin prezenta proceduri, duce la interdic{ia participdrii
studentului la examene gi la consecin{ele aferente neparticipdrii.

Neachitarea de cdtre student a taxelor aferente procesului de invdldmAnt gi/sau a majorarilor de
intdrziere datorate pentru neplata la termen, la termenele stabilite prin prezenta procedurd, conferl

, la finalul anului universitar respectiv, cu toate
consecinJele aferente exmatriculdrii, conform Re gulamentului ECT S.

Cu o ord inainte de inceperea fiec[rui examen, ftrd a depdqi programul normal de lucru, in
intervalul 8:00-16:00, secretariatul facultdlii va emite qi va inmAna cadrului didactic examinator
urmdtoarele liste (Anexa 6), anexate la catalogul de examen:

o lista restanlierilor la taxele de gcolarizare;
o lista studenlilor care nu au completat gi semnat contractul de studii;
o lista studenlilor care au achitat taxa de refacere a disciplinei sau taxa de diferenJd.
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Dacd examenul este programat dup[ ora 16:00, lista se va prelua de la secretariat in aceeaqi zi,
pAnd la ora 15:30, iar dacd este programat la sfArqitul siptdmdnii, se preia vineri pltna'laora 15:30.

Cadrul didactic examinator, pe baza celor trei liste, va permite accesul in examen doar pentru
studenlii care nu au restanfe la taxele de gcolarizare, care au completat qi semnat contractul de studii qi,

pentru studenlii care refac disciplina, dacd au achitat taxa de refacere sau de diferenfi. Rdspunderea
pentru aplicarea acestor prevederi revine cadrului didactic examinator.

8,2.7.5. Accesul la examenul de finaltzare a studiilor
inscrierea studentului la examenul de finalizare a studiilor se poate realizain condi{iile achitirii

la zi a tuturor debitelor, stingerii obligafiilor pe care acesta le are fafl de UO.
a). Facultdlile, respectiv decanii, directorii de deparlament gi secretarele gefe au obligaJia de a verifica, in

momentirl inscrierii la examenul de finalizare a studiilor, dacd solicitantul a achitat integral taxele si
eventualele majordri de int6rziere sau alte obligalii datorate UO.

b). inainte de intrarea in examenul de finali zare a studiilor, se va elabora qi completa obligatoriu
formularul Foaia de lichidare, care va cuprinde avizele tuturor structurilor de specialitate inserate in
formular. Foaia de lichidare va fi semnatd de cdtre secretariatele facultAflor, precum qi de cdtre
reprezentanf ii celorlalte structuri implicate.

Formularul Foaia de lichidare este generat din aplicalia informaticd de eviden!6 a studenlilor
Uniweb, inbaza datelor introduse de secretariatele facult[filor/departamente/qcoli doctorale gi DFC. La
elaborarea acestui document se va verifica conformitatea datelor din aplicalia informaticd cu datele din
documentele justificative existente in evidenla secretariatelor gi a DFC. Foaia de lichidare va confine la
capitolul ,,Raport taxe", debitele din taxe de qcolarizare curente aferente fiecdrui an universitar de
studiu la facultatea unde se elaboreazdfoaiade lichidare, indiferent de perioada la care se refer[ aceste
restanfe, respectiv maj ordri de intdrziere aferente acestora.

Foile de lichidare pentru toti absolventii care nu prezintd debite vor fi listate de secretariatele
facultdlilor/DPPD/IOSUD din aplicalia Uniweb in 2 exemplare originale gi vor fi transmise la BF prin
mapa de corespondenld, insofite de o adresd de inaintare (care va fi inregistratd la Registratura DE),
grupate pe programe de studii. In situaliile in care, la verificarea efectuatd de secretariate, se vor
constata debite, studenlii respectivi vor fi ingtiinfali sd achite obligafiile restante, urm6nd ca dup6
clarificarea situaliei sd fie elaborate foile de lichidare, studentul urmAnd sd meargd personal cu foaia de
lichidare la toate structurile. Administratorii financiari de la BF vor proceda la verificarea situaliei
studenlilor pentru care s-au inaintat de cdtre secretariate foile de lichidare, vor completa registrul de
evidenld a foilor de lichidare, gestionat de BF, qi vor proceda la arhivarea unui exemplar al foilor de
lichidare dej a solutionate.

c). Verif,rcarea la facultdli a indeplinirii condiliilor financiare se va face pebazainformaJiilor din Uniweb
gi pe baza avizului primit de la BF in acest sens. Dosarul inaintat Biroului Diplome, in vederea
semndrii adeverinlelor de absolvire, va contine o adresd semnatd de decan gi secretarul gef de facultate
in care se va men{iona cd studenJii care s-au inscris la examenul de fi debite /
restanle.

8.3. Avizare
Etapele avizdrii:

1. Dupd elaborarea procedurii, Prorectorul SI / Directorul Economic
de monitorizare, care o inregistreazd,in Registrul procedurilor;

2. Secretarul Comisiei de monitorizare verificd dacd, PS elaboratd respectd prevederile
SEAQ-PS-DAC-01. Dacd nu sunt respectate prevederile SEAQ_PS_DAC_01, secretarul Comisiei de
monitorizare transmite observaliile sale Directorului Economic, in termen de maxim 5 zile lucr6toare:
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Dupd efectuarea eventualelor propuneri de modificdri corespunzdtoare, Prorectorul SI / Directorul
Economic retransmite secretarului Comisiei de monitorizare PS modificatd. in termen de maxim 3 zile
lucrdtoare de la primirea observafiilor.
Prorectorul SI / Directorul Economic transmite PS, impreund cu Formularul de analizd procedurd
(conform SEAQ_PS_DE_F.02), CRF pentru oblinerea avizului acestora. Membrii CRF au la
dispozilie 5 zile lucrdtoare pentru avizarea PS.

Dupd avrzarca in CRF, procedura va fi transmisd secretarului Comisiei de monitorizare, care o va
inregistra in Registrul procedurilor qi o va prezenta preqedintelui Comisiei de monitorizare pentru
avlzate,

6. Prorectorul SI / Directorul Economic transmit Rectorului UO PS avizatd, pe baza HotdrArii C-SCMI,
spre avizare in CA.

8.4. Aprobare
Procedura, cu toate avizele oblinute, va fi aprobatd de Senatul UO prin

8.5. Difuzarea procedurii
Dupd aprobare, originalul PS se pdstreazd,la Secretariatul C-SCMI gi se difuzeazd
de difuzare a procedurii (conform SEAQ_PS_DE_F.01) intocmitd de cdtre Directorul Economic.
Cdnd se distribuie copii ale PS, secretarul C-SCMI va completa pagina de gardd. a PS cu numdrul
exemplarului distribuit. Acest numdr trebuie sd corespundd cu numdrul de ordine din Lista de

difuzare a procedurii.

8.6. Revizia procedurii
1. Revizia PS se initiazd la propunerea persoanelor din cadrul structurilor care aplicd prevederile PS,

conform art. 8.6. din Procedura SEAQ_PS_DAC_01, completdndu-se corespunzdtor Formularul
de evidenJd modificdri (SEAQ_P S_DE_04_F. 0 1 ).

2. Atunci c6nd o persoand din cadrul compartimentelor care aplicd PS constatd cd aceasta necesitd
imbundtdliri sau cdnd se constatd cd au avut loc modificdri ale riscurilor specifice sau ale cadrului
normativ ce pot afecta activitatea compartimentului respectiv, se solicitd reviziaPS. in acest scop,
persoana respectivd inainteazd" Prorectorul SI / Directorul Economic o solicitare de revizie.

3. Revizia PS urmeazd aceeagi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elabordrii, avizdrii, aprobdrii qi difuzdrii.

4, Se completeazi corespunzdtor Formularul de

SEAQ_P S_DE_O4_F. 03 ) de cdtre S ecretarul C- S CMI.
evidenld modificdri (conform

5. Pagina de gardd se schimbd cu numdrul revizieiledifiei, impundnd avizarca pi aprobarea noii revizii
de cdtre persoanele responsabile in acest sens.

6. Procedurarevizuitd, se distribuie utilizatorilor de cdtre secretarul C-SCMI, in conformitate cu Lista
de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DE_04_F.01). De asemenea, in momentul distribuirii
procedurii revizuitelmodificate se retrage varianta veche a procedurii, completdndu-se
corespunzdtor lista de difuzare a procedurii.

Z. Secretarul C-SCMI amendeazd" toate documentele care sunt afectate de modificdrile procedurii
formalizate.

8. Fiecare delindtor al procedurii PS are obligaJia de a inlocui vechea procedurd cu cea modificata.

Pr€$erJinta:
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8.7. Arhivarea procedurii
Originalul PS se pdstreazd,la Secretariatul C-SCMI, iar originalele variantelor retrase/revizuite se

claseazd gi se pdstreazd, timp de 5 ani de cdtre secretarul C-SCMI intr-un spaliu special amenajat.
Dupd aceastd perioadd sunt transmise la arhiva UO cu respectarea reglementdrilor specifice arhivdrii.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Rectorul, Prorectorul responsabil cu strategia qi informatizarea, Prorectorul responsabil de serviciile
studenlegti gi vizibilitate, Prorectorul responsabil cu activitatea academicd, Directorul Economic,
personalul cu funcfii de conducere gi execulie din cadrul Departamentului Financiar Contabilitate,
Directorul General Administrativ, Decanii, Directorul DPPD, Directorul DIDIFR, Directorul IOSUD,
Administratorii gefi ai facultdlilor, Secretarul $ef al Universitatii din Oradea, secretarele gefe gi
secretarele facultdlilor/DPPD/IoSUD sunt responsabili pentru implementarea acestei proceduri.

Prezenta procedurd va fr prezentatd BSE de cdtre cadrele didactice coordonatori (tutori) ai anilor
de studii, la inceputul anului I qi se reamintegte anual, respectiv ori de cdte ori este modificatd. Pentru
transparenld, se afiqeaz[ pe site-ul UO qi, respectiv, pe site-urile facultdlilor.

Conducerile operative ale UO/facultdlilor/departamentelor, comunicd prin afigare la avizier, pe
site-urile facultdtii gi al UO gi inscriu in contractul anual de studii, cuantumul taxei de gcolarizare.

Decanul, directorul de departament gi administratorul qef al facultdlii poartd rdspunderea
organizdrii corespunzdtoare a evidenJei incasdrilor/neincasarilor din taxe la nivelul
departmentului/facultdlii, asigurarea mdsurilor de incasare a tuturor taxelor ocazionate de procesul de
invd{dmdnt qi de elaborare a documentelor la nivel de secretariate.

Directorul Economic qi personalul cu atribulii de conducere din cadrul DFC asigurd, organizarca
corespunzdtoare a procesului de inregistrare in evidenJa contabild a debitorilor, in baza situaliilor
furnizate de cdtre facultdli, de incasare a sumelor de la debitori.

Secretarul gef al facultdlii/DPPD/IOSUD gi secretarele din subordine rdspund de indeplinirea
corectd qi la termen a tuturor atribuJiilor ce le revin conform prezentei proceduri.

Decanii gi directorii de departamente sunt responsabili pentru aplicarea procedurii la nivelul
facultdlii/departamentelor/DlDlFR/DPPD/IosUD pe care le conduc.

9.2. Prorectorul responsabil de Strategie qi Inform atwarez
o Initiazd gi elaborea zd/ v erificd, pr ezenta pro cedurd de sistem ;

o Stabile$te Lista procedurilor operalionale necesare a fi elaborate in cadrul Direcfiei Economice;
o Semneazd" la elaborat PS, o transmite secretarului C-SCMI spre inregistrare gi preqedintelui C-

SCMI spre avizare;

. Iniliazd sau, dupd caz, analizeazd oportunitatea propunerilor de revizie a

Stabilegte structurile care trebuie sd avizeze PS;

Este responsabil pentru implementarea gi mentinerea PS;

Verificd operaJionalizarea PS la nivelul structurilor pe care le

9.3. Directorul Economic:
Directorul Economic gi personalul cu atribulii de conducere din cadrul DFC asigurd:

o Organizarea corespunzdtoare a procesului de incasare, restituire, inregistrare in evidenla contabild a

debitorilor, inbaza situaliilor fixnizate de cdtre facultdti.
o Stabile$te Lista procedurilor operalionale necesare a fi elaborate in cadrul DFC;
o Semneazd" la elaboral PS, o transmite secretarului C-SCMI spre inregistrare qi preqedintelui C-

SCMI spre avizare;

a
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Iniliazl sau, dupd caz, anahzeazd oportunitateapropunerilor de revizie a PS;

Stabilegte structurile care trebuie sd avizeze PS;

Este responsabil pentru implementarea gi menfinerea PS;

Verificd operalionalizareaPS la nivelul structurilor pe care le coordoneazd.

9.4. DecanuUDirectorul de departamentlDirectorul DPPD/DIDIFR/IOSUD este reponsabil de:

o aplicarea procedurii la nivelul facultdJii/departamentului pe care il conduc. in vederea oryarizdrii
corespunzdtoare a evidentei incasdrilor pi a debitorilor, vor transmite, la termenele qi in condifiile
prevdzute de prezentaprocedurd, situaliile privind debitorii gi documentele justificative.

o fundamentarea corectd ataxei de gcolarizare. Acegtia vor urmdri, cu ocazia fundamentdrii taxelor de
gcolarizare, ca prin nivelul taxelor sd se asigure posibilitatea acoperirii cheltuielilor generate de

funclionarea programelor de studii.
o organizarea corespunzdtoare a evidenlei incasdrilor din taxe la nivelul facultafli prin utilizarea

aplicaliei Uniweb.
o verificarea, inaintea inceperii fiecdrei sesiuni de examene, dacd BSE au achitat integral taxele qi

eventualele maj ordri de int6rziere.
. verificarea, in momentul inscrierii la examenul de finahzare a studiilor, daci BSE au achitat integral

taxele qi eventualele majordri de intdrziere datorate UO.
o verificarea foilor de lichidare generate prin aplicalia Uniweb.

9.5. Administratorul qef al facult[fii / DIDIFR / DPPD / IOSUD este reponsabil de:

. fundamentarca corecti a taxei de gcolarizare. Aceqtia vor urmdri, cu ocazia fundamentdrii taxelor de
gcolarizare, ca prin nivelul taxelor sd se asigure posibilitatea acoperirii cheltuielilor generate de

funclionarea programelor de studii.
o organizarea corespunzdtoarc a evidenfei incasdrilor din taxe la nivelul facultdlii, prin utilizarea

aplicaJiei Uniweb.

9.6. Secretarul qef al UO rdspunde de aplicarea unitard a procedurii la nivelul secretariatelor facultdlilor
UO Ei de elaborarea documentelor la nivel. de secretariate. Secretarul gef al sare

ca secretarele gefe / secretarele facult6{ilor/DPPD/IOSUD sd respecte gi sd

inclusiv prin inserarea in figele de post a atribuliilor in acest sens.

9.7. Secretarul qef al facultl{ii / DPPD / DIDIFR / IOSUD este reponsabil
o aplicarea unitard a procedurii, in ceea ce priveqte asigurarea mdsurilor

ocazionate de procesul de invitdmdnt qi de elaborarea documentelor la nivel de secretariate;
o clarificarea situaliei in ceea ce privegte taxele gi/sau majorlrile de intArziere datorate, dar neincasate

de la BSE, in condifiile prezentei proceduri;
o fumizarea informatiilor cdtre BF, precum gi de inregistrarea corectd Ei la termen in aplicalia Uniweb

a pl[titorilor de taxe;

o verificarea, inaintea inceperii fiecdrei sesiuni de examene, dacd, BSE au achitat integral taxele Ei
eventualele maj ordri de intdrziere datorate UO ;

o intocmirea, inaintea inceperii examenelor, a listelor cu BSE care au acces in examen qi transmiterea
acestor liste cadrelor didactice examinatoare;

o verificarea, in momentul inscrierii la examenul de finalizare a studiilor, dacS BSE au achitat integral
taxele Ei eventualele majordri de intdrziere datorate UO. Dacd nu existd debite, se va completa foaia

o

o

O

a
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de lichidare, care este generatd prin aplicatia Uniweb. Verificarea se face pebaza informaliilor din
Uniweb gi pe baza avizului primit de la BF in acest sens;

completarea Ei inaintarea la Biroul Diplome a dosarului necesar in vederea semndrii adeverinJelor de

absolvire. Dosarul va con{ine o adresd semnatd de decan gi secretarul qef de facultate in care va
menliona dacb studenlii care s-au inscris la examenul de finalizare a studiilor nu au debite restante;

inaintarea corect[ qi la termen a situafiilor stabilite potrivit prezenteiproceduri;

fumrzar ea informaJiilor c[tre BF.

9.8. Secretarul facultifii are urm[toarele responsabilitd]i:
o introducerea in aplicalia Uniweb a situaliilor studenlilor bugetaJi gi cu taxd, precum gi situaJiile de

scutiri, reduceri de taxe, egalondri de platd a taxelor de qcolarizare aprobate de Comisia de
scutiri/reducere/reegalondri taxe de gcolarizare in condiliile qi cu respectarca termenelor prevdzute
in prezenta procedurd;

o clarificarea situaliei in ceea ce privegte taxele, majordrile de intdrziere
studenJi, in condiliile prezentei proceduri;

o furnizarea informatiilor cdtre BF.

9.9. Administratorii financiari:
9.9.1. Administratorii financiari din cadrul BF care, prin fiqa postului,
organizarea, evidenfa qi incasarea veniturilor din taxe poartd rdspunderea:
o incasdrii corecte, conform legii qi regelementdrilor inteme, a taxelor in numerar sau alte mijloace de

platdla casierie;

o emiterii in 3 exemplare a chitantei care confirmd efectuareapl6lii, numai dup6 completareaexactda
datelor BSE;

o verificdrii situafiei studenlilor pentru care s-au inaintat de cdtre secretariate foile de lichidare; vor
completa registrul de evidenld a foilor de lichidare, gestionat de BF, gi vor proceda la arhivarea unui
exemplar al foilor de lichidare deja solufionate;

o rambursdrii taxelor, in conformitate cu solicitarea BSE, dupd cumurmeazd:
1. pe baza unei situa{ii centralizatoare a solicitdrilor de restituire, intocmite de cdtre secretariatul

facultdlii;

2' pe bazd' de cerere inregistratd gi aprobatd de cdtre decanate/directorate gi de cdtre conducerea
executiva a UO; o copie a cererii (Anexa 2) rdmdne la secretariatul facultdlii.

BF intocmegte dispozilia de platd cu care BSE poate ridica numerarul de la casieria centrald. Dupd
frnalizareaprogramului de incasare, administratorul financiar are obligalia de a lista Raportul de casd din
Uniweb, lacare anexeazddocumentele justificative, daci este cazul, acestea urmdnd a fi pdstrate la BF.

. otganizdrii qi urmdririi modului de conducere a evidenlei contabile primare a BSE, conform
prevederilor legale, coroborate cu Hotdrdrile Senatului UO;

o inaintdrii corecte qi la termen a situafiilor stabilite potrivit prezentei proceduri.

9.9.2. Persoanele din cadrul SC gilsau BF desemnate cu evidenfa debitorilor din taxe rdspund de:
o preluarea situaliilor centralizatoare de la facultdli ldepartamente, pentru inregistrarea debitorilor din

taxe;

o evidenla achitdrii taxelor, majordrilor de intdrziere prin toate modalitdlile (numerar, virament,
mandat);

o evidenta nominald gi centralizatd a rambursdrii taxelor;

a

a

la

nd
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a

o

. confruntarea periodicd a situaliei debitorilor cu administratorul gef de facultate sau persoana

desemnatd de facultate I departament cu urmdrirea debitorilor;
o actuahzarea debitelor apdrute pe parcursul anului, in urma modificdrilor operate de facultdli in

Uniweb, inbaza situatiilor transmise de facultdfi;
o introducerea in Uniweb a termenelor de incasare a taxelor qi a cuantumului taxelor de qcolarizare

(impdrfit[ in trange egale, rotunjite la multiplii de 10, sau, in cazuri exceplionale, conform hot5rArilor
CF), conform H.S. prin care se stabilegte cuantumul taxelor, pentru anul universitar urmdtor;

. organizarca, evidenfa $i urmdrirea debitoril.r dir tax. ..rform tr.t.d.ril.t l.trt. r.r.r.tat. rt
Hotir6rile Senatului UO;

organizarca evidenfei contabile a debitorilor din TS;

inaintarea corectd qi la termen a situaliilor stabilite potrivit prezentei proceduri,

9.10. Biroul Diplome va verifica lista transmisd de faculteti, DPPD, IOSUD gi, in cazul in care dosarul
nu este complet, va solicitata de la facultdtTDPPD/IOSUD documentele lips6. Biroul diplome va elibera
actele de studiu dupd completarca dosarului cu toate documentele prevdzute de lege gi prezenta procedurd.

9.11. Beneficiarul serviciilor educafionale (BSE) are obligaJia:
o sd achite taxele aferente procesului de inv6!5mdnt prevdzute in reglementdrile interne ale UO, in

cuantumul fixat, pdnd la data limit[ stabilitd, respectiv a majordrilor de intdrziere pentru neplata la termen
a taxei de gcolarizare gi a altor taxe, dacd este cazul;

o sd depund cererea de restituire a taxei gi/sau alte cereri (dac[ este cazul) la secretariatul facultSlii;
o sd informeze in scris secretariatul despre situaJia in care, din diverse motive, renunld la contractul de

studii. Informarea trebuie ftcutd operativ, imediat dupd ce BSE a luat aceast[ decizie. Pe baza informdrii
scrise, secretariatul facultdlii va opera modificdrile ce se impun in aplicaJia Uniweb (retragereal
intreruperea studiilor). Secretariatul facultdlii va ingtiinta in scris BF, in termen de maxim 2 zile de la
inregistrarea cererii de retragere/intrerupere depusd de BSE, dar fEr[ a se de
paragraful 8.2.4.z,pentru a nu obliga studentul laplataunei trange suplimentare

o Sd achite toate debitele pe care le are faf[ de UO.

9.12. Secretarul Comisiei de monitorizare:
o verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS DAC 07 la realizarea PT

dacd este cazul;
o distribuie PS conform Listei de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DE_04_F.01);
o transmite la arhivd editiile PS retrase:

primegte gi inregistreazd in Registrul procedurilor, PS transmise pentru avizare cu avizele favorabile ale
conducdtorilor compartimentelor responsabile;

supune spre avizare membrilor Comisiei de monitorizarc PS gi rcdacteazd, hotdrArea Comisiei de
monitorizare privind avizarea PS;

o aloci codul unei PS;

c analizeaz[ observafiile formulate de alte compartimente gi participd la consultdrile organizate pentru
analiza observaJiilor, in cazul PS;

o inainteazd spre avizare preEedintelui Comisiei de monitorizare PS elaboratd;

' analizeazd gi pune pe ordinea de zi a gedinfei Comisiei de monitorizare solicitdrile de revizie a PS
o retrage din circulafie vechile variante ale PS gi distribuie PS cu paginile modificate ale reviziei, conform

Listei de difuzare a procedurilor (SEAQ_PS_DE_04_F.01);
c pdstreazd originale PS.

DIN D
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9.13. Preqedintele Comisiei de monitorizaret
c avizeazd PS elaboratelrcvizuite;
. conciliaz[ aspecte neclare in relafia realizator - avizator gi ia decizia finald in cazul lipsei consensului

dintre realizator - avizatoi.

9.14. Personalul didactic din cadrul UO are obligafia de a permite accesul BSE in examene doar in
condiliile indeplinirii cerinlelor prezentei proceduri.

9.15. Neindeplinirea de cdtre persoanele rdspunzdtoare a atribuliilor prev[zute in prezentaprocedurd
atr age r[spunderea di s ciplinard.

Responsabilitnfi qi rlspunderi in derularea activitifilor

pnoenrh georqeoe seur

Prog€dinto;
Conf VaCle-Aurot

Nr.
crt.

Structura (postul)/
actiunea (oneratiunea)

I II III IV v VI Altele

0 I ,,
3 4 6 7 8

I Prorector SI / Director Economic E
2 Vice-pregedinJi C-SCMI V
a
J Pregedinte C-SCMI Av
5 CRF Av
6 Rector/CA Av
7 Pregedinte SUO AP
8 Secretar C-SCMI Difuzare

9 Secretar C-SCMI Arhivare
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ro. ANEXE, innnetsrn {ru, z,nnvr],nt
Nr.
crt.

Denumirea anexei Elaborator Aprobtr NumIr
exemDlare

Difuzare Arhivare Alte
elementeLoc PerioadS

0 I ) 3 4 f, 6 7 8

1

SEAQ_PS_DE_04_A.01a,
0 1 b, 0 1 c, 0 I d, 0 I e Anexele
la, lb, lc, ld, le-pentru
raportarea c entr alizatd a

datelor TI, TS qi debitori din
taxe (conform Anexelor
generate de aplicatia Uniweb

Secretari
facultate

Decan z

2
SEAS_PS_DE_04_A.02 -
Cerere tip BSE

Decan/
C.F.

a
J

sEAQ_PS_DE_04_A.03 -
Lista ramurilor de gtiintd cu
coeficienfii de cost
corespunzdtori

Conform
Iegislafiei
nafionale

AT

sEAQ_PS_DE_04_A.04 -
Lista domeniilor de
invdfdmdnt cu coeficientii de
echivalare

Conform
legislaliei
nationale

5

SEAQ_PS_DE_04_A.05 -
Procedurd de lucru pentru
recuperarea debitelor din
taxele de qcolarizare

Prorector
resp. cu

strategia Ei
informatiz.

Director
Economic

6

9EAQ_PS,DE_04_A.06
Lista BSE restantieri la TS /
care nu au pldtit TR gi care nu
au acces la examinarea fixatd
in sesiune

Secretari
facultate

Secretar

$ef
facultalel

Decan

2

7a.
SEAQ_PS_DE_04_A.07a
Taxe de gcolarizare pentru
licent[ - IF

Decani
C,F.
C.A.

s.u.o.
2

7.b.
SEAQ_PS_DE_04_A.07b
Taxe de gcolarizare masterat

Decanil
Directori
Departa-

mente

C.F.
C,A.

s.u.o,
2

7c SEAQ_PS_DE_04_A.07c
Taxe de gcolarizare doctorat

Decani/
Directori

$.D.

C.F,
C.S,U.D.

C.A.
S,U.O

2

7d SEAQ_PS_DE_04_A.07d
Taxe de gcolarizare DPPD

Director
Dep.

C.R.F.
C.A.

S.U.O
2

t.e.
SEAQ_PS_DE_04_A.07e
Taxe de gcolarizare DIDIFR

Director
Dep.

C.F.
C.A.

S.U.O
2

7.f.
SEAQ_PS_DE_04_A.07f
Taxe de gcolarizare Cursuri
postuniversitare

Decani,/
Directori

Deo.

C.F,
C,A.

S.U.O
2

DIN O rA DE

"E'

SEAQ_PS_DE_04_A.07g
List[ programe de studii la
care taxa de gcolarizare este
redusd, la cerere, cu50Yo -

penhu sfudenlii/absolvenJii
UO care parcurg al ll-lea (sau
mai mult) program de studii
de acelagi nivel in cadrul UO

Decani/
Directori

Dep.

C.F,
C.R.F.
C.A.

S.U.O

z
6. SI

t:

ni

r-1ts
siledurel CAL

2B



8

SEAQ_PS-DE_04_A.08
Taxele de gcolarizare tn valutd
pentru cetaFnii care studiazd
pe cont propriu valutar la
Universitatea din Oradea

Conform
legislaliei
nalionale

S.U.O 2

9
SEAQ_PS_:DE_04J.09
AIte taxe

Decani/
Directori
Dep./$efi
structuri

C.F,
C.R.F,
C.A.

S.U.O

z

l0

SEAQ_PS_DE_04 _A. I 0
DeclaraJie de venituri pentru
reducere/scutire/e galonare taxd
de scolarizarel

BSE

Decan/
C.F.

Prorector
SSV

ll
9EAQ_PS_DE_04_A.r I
Cerere pentru reducere/scutire/
egalonare taxe qi majordri de
intdrziere

BSE

Decan/
C.F.

Prorector
SSV

l2

SEAS_PS_DE_04_A.12
Fundamentarea taxei de
gcolarizare la programul de

studii

Director
Dep,/ Decan

C.F,
C.R,F,
C.A.

S.U.O

z

IJ

SEAQ_PS_DE_04_A. t 3

a, 1 3b $I I3c
inqtiin{are de plat[ / Somalie

de platl

Secretari
facultate

Secretar

$ef
facultatel
Decan/
Rector

2/student

I4

SEAQ_PS_DE_04_A. r 4

RAPORT privind situafia
debitelor din taxe de
gcolarizare restante, existente
tn sold la 30 septembrie 20_
la Facultatea

Decani/
Directori

Dep.

C.F.
C.A.

2

l5

SEAQ_PS_DE_04_A.15
Diagrama flux a procedurii
operaJionale privind
recunoagterea automata de
cdtre UO a calitdfii de
conduc[tor de doctorat

Director
Economic/Pr

orector SI
s.u.o, Dupdcaz

FORMULARE
o Lista de difuzare - SEAQ_PS_DE_04_F.01;
o Formular de analizl procedurd - SEAQ_PS_DE_04_F.02;
o Formular evidenJ[ modificdri - SEAQ_PS_DE_04_F.01;
o Pagina de gardd - SEAQ_PS_DE_F.04;

Prezenta procedurl intrl in vigoare la data aprobirii de cltre Senatul Universititii din Oradea.

APRoEATIN9EDINTAdEffii
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11. CUPRINS:
Nr. componentei

in cadrul
procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

Pagina de gardd

I
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarca edilieil
rcvrziei

2 Eviden{a editiilor si a reviziilor
J Lista de drfuzare
4 Scopul procedurii

5 Domeniul de aplicare
6 Documente de referintd

Definitii si abrevieri
8 Descrierea procedurii
9 Responsabilitdli
10 Anexe, Inregistrdri, Arhivdri
t1 Formulare
12 Cuprins

13

Anexele SEAQ_PS_DE_04_A 0la, 0lb, 0lc, 0Id,}le -pentru
raportarea centralizatd" a datelor TI, TS qi debitori din taxe (conform
anexelor generate de aplicatia Uniweb)

L4 Cerere tip - SEAQ PS DE 04 A.02

t5
SEAQ_PS_DE_04_A.03
Lista ramurilor de stiintd cu coeficientii de cost corespunzdtorj

T6
]EAQ_PS_DE_04_A.04
Lista domeniilor de invdtdmdnt cu coeficientii de echivalare

t7
SEAQ_PS_DE_04_A.05
Procedurd de lucru pentru recuperarea debitelor din taxele de

;colarizare

18

SEAQ_PS_DE_04_A.06
Lista BSE restanfieri la TS / care nu au pldtit TR qi care nu au acces la
examinarea fixatd in sesiunea ....

t9 sEAg_PS_DE_04_A.07a
Taxe de gcolarizare pentru licentd -IF:

20
sEAQ_PS_DE_04_A.07b
Taxe de qcolarizare masterat n-

21
SEAQ_PS_DE_04_A.07c
Taxe de gcolarizare doctorat

22
SEAQ_PS_DE_04_A.07d
Taxe de scolarizare DPPD

^aZJ
9EAQ_PS_DE_04_A,07e
Taxe de gcolarizare DIDIFR

24
]EAQ_PS_DE_04_A.07f
Taxe de qcolarizare Cursuri postuniversitare

25

SEAQ_PS_DE_04_A 07g
Listd programe de studii la care taxa de gcolarizare este redus6, la
celere, cu50Yo pentru studenlii/absolvenJii Uo care parcurg al Il-lea
(sau mai mult) program de studii de acelasi nivel in cadrul UO

26
sEAQ_PS_DE_04_A.08
Taxele de gcolarizare in valutd pentru cetdJenii care studiazd pe cont
propriu valutar la Universitatea din Oradea
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27
04 4.09SEAQ_PS_DE_

Alte taxe

28
SEAQ_PS_DE_04_A. r 0
Declara{ie de venituri pentru reducere/scutire/egalonare taxd de
qcolarizare;

29
SEAQ_PS_DE_04_A.11
cerere pentru reducere/scutire/e$alonare taxe si mai ordri de intdrziere

30
SEAQ_PS_DE_04_A.r2
Fundament arca taxei de qcolariz are lapro gramul de
studii

3I
SEAQ_PS_DE_04_A.I3a, I3b gI 13c

inqtiinfare de platd/Somalie de platd

32

SEAQ_PS-DE_04_A.14

RAPORT privind situalia debitelor din taxe de qcolarizare resranre,
existente in sold la 30 septembrre20-
la Facultatea

aa
JJ

SEAQ_PS_DE_04_A,15
Diasrama flux

34 Formular de analizd,procedurd SEAQ PS DE 04 F.02
35 Formular eviden{d modificdri SEAQ PS DE 04 F.03
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Anexa la - pentru
SEAQ_PS_DE_04_A.01a

raportarea centralizatl a BSEI

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Facu ltatea/Departam entu I

Anul universitar

Data

Tip de
invlftrmint

Forma de
inviftrmAnt Specializare

An de
studiu

Total
sume de
incasat

Transa I

Total
sume de
incasat

Transa II

Total sume
de incasat
Tranga III

Total taxi
(s+6+7)

Valoare
reducere

Total de
incasat

(8-e)

Total de
incasat la

sfArgitul
anului

I 2 3 4 5 6 1 8 9 10 11

Decan, Secretar $ef,

rRaportul se va lista doar din aplicalia Uniweb, in urma verificdrilor.
Coloana Total tax[ (8) poate suferi modificdri numai in cazul unui BSE care ob{ine un loc bugetat in timpul anului, in urma retragerii
unui student cu statut bugetar, in func{ie de data retragerii, cu condi{ia achit6rii la zi a taxelor datorate.

Coloana Total de incasat la sfdrgitul anului (11) va fi egal6 cu coloana Total tax6 (8), diminuatd cu valoarea scutirii / reducerii de la
coloana Valoare reducere (9) gi a BSE retras sau exmatriculat. in programul Uniweb, pentru determinarea valorii taxei BSE retras sau
exmatriculat, se va introduce obligatoriu dat4 cu condi{ia achitdrii lazi ataxelor datorate.

2 6. SEP. 2019

Pregerdlnte:
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SEAQ_PS_DE_04_A.01b
Anexa lb - pentru raportarea centralizati a studenfilor plltitori de TI2

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

F acultatea/Departamentul

Anul universitar

Data

Tip de
invlfimAnt

(studii de licenfi/
masterat/ studii

doctorale

Forma de
invlflmffnt (IF,

IFR,ID)

Provenienfa
(admis prin concurs,
admis la continuare

de studii,
reinmatriculat.
transferat etc.

Numlr
studenfi

Total de
incasat (5*7)

Secretar $ef,

'Raportul se va lista doar din aplicaliaUniweb, in urma verificdrilor.
Situa{ia transmisd centralizat cdtre BF la termenul limitd trebuie sd fie aceeaqi in orice moment al
anului; modificdrile intervenite se vor transmite obligatoriu impreuni cu Anexa Ia,la termenele
stabilite.

APRoBArlr,r. pg-ffie seui
DIN DAT^ i'F

Collri univ. dr. Va slle-Aurel
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SEAQ_PS_DE_04_A.01c
Anexa lc - pentru raportarea centralizatl a BSE - Valut53

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Facultatea/Departamentul

Anul universitar

Data

Total de incasat la
sfArgitul anului

Decan, Secretar $ef,

- iRaportul se va lista doar din aplicaliaUniweb, in urma verificdrilor.
- Coloana Total de incasat la sfdrgitul anului (8) va fi egald cu coloana Total tax6 (5), diminu atd cu

valoarea scutirii / reducerii (6) qi a BSE retras sau exmatriculat. in programul Uniweb, pentru
determinarea valorii taxei BSE retras sau exmatriculat, se va introduce obligatoriu data.

APROBAT
DIN DATA

Pre$odtnts:
Conf.r,rniv,dr. cAug
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SEAQ_PS_DE_04_A.01d
Anexa ld - pentru raportarea debitorilor din taxe

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Facu ltatealDepartamentul

Anul universitar

Data

Situafia debitorilor din taxe pentru anul universitar

Nume
prenume

An de
studii

CNP

Forma
de

invdfS-
mf,nt

Specia-
lizare

An de
studiu

Total
debit

taxe de
scolari-

zare

Total
majo-
rari de
intArzi-

ere

Total
alte taxe

Leil
valuta

I ) 3 4 5 6 7

Decan, Secretar $ef,

sile_Aurel

Administrator qef,
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SEAQ_PS_DE_04_A.01e
Anexa le - Situa{ia privind debitorii din TS (se va genera din aplicalia informaticd Uniweb)

Decan, Administrator $ef,

'20. sEP, ?0tg

Secretar $ef, Secretar,
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sEAQ_PS_DE_04_A.02
Anexa 2

AVIZARE DECAN/DIRECTOR.

CONTINUTUL SOLUJIEI:

Cdtre,

CONDUCEREA FACULTATII / DEPARTAMENTULUI. . . .

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Subsemnatull a ........,.,.
student/d la Facultatea/Departamentul

forma de invdJdmdnt.............,........, program de studiu ......, ?fl

de studiu , ..., &fl univ..

Prin prezenta solicit:

Solicit cele de mai sus pentru urmdtoarele motive:

1.

)

3.

Vd mullumesc!

Pregedinto:
Conf. univ.dr, Vaslte-Aurel

Oradea,

(data)

37
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Nr.
crt.

Domeniul
fundamental

Ramura de $tiinfi Coeficient
de cost

Matematicd 9i
$tiinte ale naturii

Matematicb 1.65
FizicI 1.9
Chimie qi inginerie chimicd 1.9

.$liinlele pdmdntului gi atmosferei 1.65
2 $tiinte ingineregti Inginerie civild t.7s

Inginerie electricd, electronic6 si telecomunicatii r.75
Inginerie geologicd, mine, petrol gi gaze 1.7 5
Ingineria transporturilor
Ingineria resurselor vegetale gi animale l. /)
Ingineria sistemelor, calculatoare si tehnoloeia informatiei 1.7 5
Inginerie mecanicf,, mecatronicd, inginerie industrial[ si manasement 1.7 5

J $tiinfe biologice 9i
biomedicale

Biologie 1.9
Biochimie 1.9
Medicind 2.25
Medicin[ veterinard 2.25
Medicinb dentard 11<
Farmacie 2.25

4 $tiinle sociale s1 inle juridice

$ in{e administrative

$1 inte ale comunicdrii
Sociologie

$tiinJe politice

$tiin{e militare, informatii si ordine publicd

$tiinle economice (doar Ciberneticd, statisticd si informaticl economicd) 1.65
$tiinte economice (fbrd Cibemeticd, statistic[ 9i informaticl economicd)

?sihologie 9i qtiin{e comportamentale
5 $tiinJe umaniste gi

arte
Filologie
Filosofie I
Istorie I
Teologie I
Studii culturale I
Arhitecturl gi urbanism )\
Arte vizuale (fdrd Istoria $i teoria artei) 3

Arte vizuale (doar Istoria $i teoria artei) I
Teatru gi artele spectacolului 5.37
Cinematografie gi media 7.5
Muzic[ (doar Interpretare muzicald) 5.37
MqZtcd (l6rd Interpretare muzicald) 3

6 $tiinta Sportului 9i
Educatiei Fizice

$tiinla Sportului gi Educaliei fizice 1,86

sEAQ_PS_DE_04_A.03
Anexa 3 - Lista ramurilor de qtiinfl cu coeficienfii de cost corespunzitori

Noti *) To(i studenlii participanli din toate universitdlile de stat din Romdnia, inscrisi laformele de
tnvdldmdnt speciale (Pregdtire preliminard pentru studenli strdini, Pregdtire psihopedagogicd
suplimentard, Activitdli asociate acorddrii gradelor didactice in tnvdtrdmAitul preuniversitai) iunt
luali tn considerare cu valoareq I a coeficientului de cost.

APROSAT F{ gEEINTA DE SEMT
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Nr.
crt.

Ciclul qi forma de invi(ImAnt Coeficient
de echivalare

Studii universitare de licentl
I Sludii universitare in limba romdnd(l) 1.00
2 Studii universitare in limba maghiar[- ca limbd maternd 2.00
a
J Studii universitare in limba germand - ca limb[ matemd ?50

4.1 Studii universitare integral in limbi de mare circulatie intemationul5Q) 1.50
4.2 Studii universitare desfbqurate parfial in limbi de mare circulatie

interna{ionald qi in limba romdnd
1,25

51 Studi unlvers tare integral in limbi de circulatie restrdnsd 2.00
5.2 Studii universitare desfrgurate parfial in limbi de circulalie restrAnsd qi in

limba romdnd
1,50

6 Studii universitare desfbgurate in cadrul extensiilor universitare - in afara
tdrii

?50

7 Stud uruvers tare - invdldmdnt seral 0.80
8 Stud unlvers tare cu frecven{d redusd 0.25

II. Studii universitare de masterat(3)
9 Studii de masterat in limba romdnd (

2,0011,00
10 Studii de masterat in limbi de mare circulatie internationald 3,00/1,50
1l Studii de masterat desfrgurate in cadrul extensiilor universitare - in afara

tdrii
3,oo/1,50

t2 Studii de masterat in limbile minoritdtilor nationale(a) 3.00/1.50
III. A te forme de p{egitire

13 Stagiu de rezidenliat r"20
l4 Pregdtire prelimilard pentru studenfi strdini (an pregdtitor) r,25
15 Activitdli asociate acordlrii gradelor didactice in invdtdm6ntul

preuniversitar
0,40

I6 Pregdtire pedagogicd suplimentar[ (seminar pedagogic) 0,16

sEAQ_PS_DE_04_A.04
Anexa 4 - Lista formelor de invdflmint cu coeficienfii de echivalare

Note:
(l) Coeficientul se aplicd Si studenlilor inscriSi laforma ,,Studii desJd;urate in afara localitdlii de
rezidenld a universitdfii" de la ciclul universitar de licentd si master,
(2) Pentru domeniul medicind, studiile in limbi moderne, pentru ultimii 3 ani (clinici), care se
desJdqoard in limba romdnd, se utilizeazd coeficientul de echivalare de la studii tn limba romdnd;
(3) La forma de masterat de un an ;i jumdtate, pentru anul 2 cu un semestru se considerd
coeficientul de echivalare corespunzdtor numai pentru un semestru.
(4) Coeficientul se aplicd studenlilor tnscri;i Ia ,,Studii de masterat tn limba germand (imbd
maternd)" Si ,,Studii de masterat in limba maghiard (limbd maternd)" de la ciclul universiitar de
masterat.

mnearft geDtNTADEsEMT

Ppgedlnte:
Conf .unlv.dr, Vasll+Aurol

' 2 6, SEP,,2019
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Anexa 5 - Procedurl de lucru pentru recuperarea debitelor din taxe de gcolarizare

Dup[ parcurgerea etapelor stabilite de prezenta procedurd,, in cazul debitorilor care nu qi-au
achitat taxele aferente procesului de invdldmdnt gi majordrile de intdrziere aferente, se va proceda dupd
cum urmeazd:

1. Deoarece evidenla studentilor intrd in atribufiile facultafllor, fiind gestionatd prin aplicalia informatic6
Uniweb, la nivelul fiecdrei facult6li/DPPD/CSUD, conducerea facultilii/DppD/DlDlFR impreund cu
secretarele gi administratorii qefi de facultate vor elabora, din aplicalia informaticd Uniweb, in baza
datelor introduse, Sitaa(ia privind debitorii din TS pentru fiecare an universitar (Anexa le, se va genera
din Uniweb)' Aceasta va cuprinde situatia studenlilor UO care nu gi-au achitattaxele aferente procesului
de invdldmAnt gi majordrile de int6rziere aferente acestora, cu precizarea debitului datorat de fiecare
student, distinct pentru taxd de qcolarizare qi majordri de intdrziere (etapa se va derula dupd ce DFC a
operat in Uniweb rapoartele aprobate de Consiliul de Administrafie pdnd 1a finalul lunii octombrie).

Situalia privind debitorii din TS, asumatd prin semndturd de conducerea facultdlii, secretare,
secretar gef qi administrator qef de facultate va fi transmisd la D.F.C., in 3 ex. orisinale (l ex. pentru BF,
unul pentru DFC. unul pentru facultate) - termen 15 noiembrie.

2. situalia privind debitorii din TS va fi transmisd la D.F.c. pentru:
- verificare cu privire la taxele de Ecolarizare evidenfiate ca incasdri in si

cdtre BF:

inregistrare, de cdtre personalul de la SC, a debitorilor in evidenta contabild.

3. Dup[ primirea situaliei privind debitorii din r^s, BF va proceda ra:
verif,tcarea situafiilor transmise de facultdli cu privire la incasdrile din TS qi
avizarca situatiilor verificate. in cazul ?n care vor fi identificate neconcordanfe, BF le va comunica
facultdlii, urm6nd ca aceasta sd revizuiasc[, dacd este cazul, Situalia privind debitorii din TS. Dup6
revizuire, situalia va fi retransmisd la BF pentru verificare qi avizare.

- inaintarea cdtre conducerea executiva a U.O. a situaliilor avizate de facultdli qi de DFC pentru a fi
aprobate de conducdtorul institufiei (3 ex. originale);

- inaintareacdtte facult[li a situaliilor aprobate de conducerea executiva a U.O. - 1 ex. original;
- inaintarea cdtte SC a unui exemplar original aprobat de conducerea executiva a UO, in vederea

inregistrdrii debitelor din TS (debit + majordri de intdrziere) in evidenla contabild;
- 1 exemplar original se pdstreazd la BF.
Termen d'e avuare de cdtre BF a acestor situafii - cel mult 5 zile de la data primirii situa{iilor de la
facultdfi.

4. Dup[ primirea de la BF a situa]iilor privind debitorii din TS aprobate de conducerea executiva a UO,
SC procedeazdla:

- inregistrarea acestora (debit gi majordri deintdrziere) in evidenla contabild, conform legii;
- elaborarea documentelor financiar-contabile stabilite conform legii pentru evidenfa debitorilor.
Termen de realizare - cel mult 5 zile de la data primirii situafiilor de la BF.

5. Dupd primirea de la BF a situa{iilor privind debitorii din TS aprobate de conducerea exeutiva a UO,
facult[file procedeazd" la parcurgerea etapelor de elaborare Ei transmitere a somaliilor de platd pentru



debitorii din Situa(ia privind debitorii din TS - termen limiti de expediere a soma{iilor de plati citre
BSE - l0 decembrie.

Secretariatele facultdlilor vor proceda dupd cum urmeazd:
a) Facultdlile vor completa somalia de platd, conform modelului anexat (Anexa 13b, respectiv Anexa I3c -
generate din aplicalia informaticd Uniweb), in 2 exemplare originale, pentru tofi debitorii din Situatia
privind debitorii din TS.

b) Secretariatele facultdlilor vor pregdti qi plicurile pentru fiecare student in vederea expedierii acestora
(datele de identificare qi de contact ale BSE de la dosarul din evidenla secretariatului).

c) Dupd ce aceste somafii de platd vor fi intocmite gi semnate de cdtre facult6li, vor fi inaintate prin mapa
specialS de corespondenld, organizatd, distinct de alte documente, astfel: ambele exemplare ale somaliei
de platd, in original, impreund cu plicurile completate, vor fi inaintate pentru semnare, pe rdnd, la DFC,
Biroul Juridic qi apoi Rectorului pentru semndturd qi gtampila instituliei, dupd care la Secretariat Rectorat
pentru expediere la destinatar.

6. Secretariatul Rectoratului va asigura expedierea plicurilor cu Somafia de platd in original (exemplarul
l) cdtre destinatari, cu confirmare de primire, fiind responsabil de trimi
primire a acestora. confirmarea de primire va fi ataEatd,la Somafia de platd
vor fi pdstrate de facultdli pentru evidenla recuperdrii debitelor.

7. Dupd expirarea termenului de 15 zire de la primirea confirmdrii expedi
demarate de cdtre facultili qi DFC mdsurile legale ce se impun, respectiv
aclionarea in judecatd a debitorilor, fiecare structuri cu respectarea celor prevdzute la punctele 8 Ei 9 de
mai jos.

8. Pentru demararea procedurilor de recuperare in instanld, la nivelul facultdtilor, se vor elabora
urmdtoarele:

a) Situa(ie privind debitorii din TS re rile de Ia ca urmare
somatiilor de platd (situafia rcvizurtd, cu BSE care au achitat datoria) asumatd prin semn[turi de
conducerea facultdlii, secretate, secretar gef qi administrator gef de facultate. Situafia revizuitd va fi

conducerii pentru semnare, iar dupd semnare va transmite spre facultdli qi SC cdte un exemplar original
pentru evidenfi (fn ev dNUse itd, ci doar
baza extraselor de cont/registrelor de casd).

b) Documentaliile privind debitorii din Situa(iile privind debitorii din TS revizuite cu tncasdrile cle la
, dupd cum urmeaz[:

La Situa(ia privind debitorii din TS revizuitd (ptrezentatd, in copie conform cu originalul), se vor
anexa in copie conform cu originalul urmdtoarele documente:

- contractele de studii pentru debitorii care nu au achitat TS ca uflnare a somaliei de plat6;
- somafiile/ingtiintdrile de platd transmise spre studenlii UO care nu gi-au achitat taxele aferente

procesului de invd1dmdnt (inclusiv somalia de platd * confirmare de primire prin poEtd a acesteia
de cdtre destinatar);

- documente din care sd reiasd imprejurare a cE au beneficiat de servicii educaJionale din partea UO
(cataloage in care apar note ce atestd prezenla la examen/colocviu/VP, jurnale de prezenld,
instructaje de SSM efectuate la activitdlile practice etc.);

- dovezile privind inqtiinlarea debitorilor Ei mdsurile intreprinse la nivelul facult[lilor pentru

de

)qi
26, SEP.20lg

transmisd la D.F.C. in 3 ex. orisinale (1 ex. la BF, 1 ex. la SC. I ex. la facultate). DFC va proceda
conform celor prev[zute la punctul 3 de mai sus, respectiv: va verifica qi aviza situa{iile, le va transmite

4t



recuperarea debitelor pe cale amiabilb, etc.
- datele personale ale studentului (nume qi prenume, cod numeric personal, domiciliul acestuia,

reEedinfa, telefon, e-mail etc.).

inscrisurile anexate Situuliei privind debitorii din TS revizuite (prezentatd,in copie conform cu
originalul), vor fi prezentate astfel:
a. documentele se vor depune in copie, in 3 exemplare, iat copiile vor fi certificate pentru conformitate

cu originalul qi semnate de secretar qef facultate;
b. dacd inscrisurile sunt redactate intr-o limbd strdind, ele vor fi depuse in copie certificatd, insofitd de

traducerea legalizatd", efectuatd de un traducator autoizat, conform prevederilor art. 150 din Codul de
procedurd civild.

Situa(ia privind debitorii din TS reviluitd, impreund cu toate documentele mai sus menlionate
anexate vor fi inaintate tirzi lunii a anul celui
Secretarei qefe a UO pentru verif,tcare conformitate documentalie cu prezentametodologie qi transmitere
la conducerea executivd a UO, impreund cu alte documente necesare pentru instan!6 (de exemplu: decizia
rectorului pentru delegare decani semnare contracte de studii etc.).

Secretara $efr a UO asigurd comunicarea cu BJ qi DFC pe problemele ridicate de facultdfi, cu
privire la implementarea Ei documentaliile care fac obiectul prezentei metodologii.

9. Pentru demararea procedurilor de recuperare in instanfd, la nivelul DFC, se vor elabora documentafiile
privind debitorii din situa(iile privind debitorii din TS reviTaitd, dupd cum

La acestd Situa(ie privind debitorii din TS revizuitd (prezentatd,in cop
se vor anexa in copie conform cu originalul urmdtoarele documente:

procedurile aprobate prin HS valabile pentru perioada la care se referd debite
- modul de calcul prin care s-a ajuns la determinarea debitelor si a mai

debitorii din Situalia privind debitorii din TS revizuit[, cu indicarea inscrisu
- f,rqele de cont sintetice qi analitice, alte documente financiar-contabile conform leeii.

Inscrisurile anexate Situa(iei privind debitorii din TS revizuitd (prezentatd, in copie conform cu
originalul), vor fi prezentate astfel:
a) documentele se vor depune in copie, in 3 exemplarc,iar copiile vor fi certificate pentru conformitate

cu originalul qi semnate de $ef Birou Financiar;
b) dacd inscrisurile sunt redactate intr-o timbd strdind, ele vor fi depuse in copie certifrcatd,, insolit6 de

traducerea legahzata efectuata de un traducator autorizat conform prevederilor art. 150 din Codul de
procedurd civil6.

Situa(ia privind debitorii din TS revizuitd, impreund cu toate documentele mai sus menJionate
anexate, vor fi inaintate nAnd tanua ului u lui in
Contabilului qef pentru pentru verificarea conformitdlii documentaliei cu prezentametodologie, avizare qi
transmitere la conducerea executiva a U.O.

10' Rectorul,inbaza celor transmise de Secretar gef UO qi Contabil qef, va dispune efectuarea de urgenld
a demerurilor legale necesare recuperirii debitelor din TS datorate de BSE, respectiv va dispune ca
Situalia privind debitorii din TS revizuitd gi documentele anexate acesteia, prezentate de Contabil gef qi
Secretar qef UO sa fie inaintatelaBJ in vederea acliondrii in instanja a BSE care au debite fald de U.O.

11' BJ, inbaza dispoziliei scrise a Rectorului, va efectua demersurile legale necesare recuperdrii debitelor
din TS datorate de cdtre BSE.

lN georruln or seNrr
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Anexa 6

Restanfieri la taxa de gcolarizare

Studenfii care nu au completat Contractul de studii

Nr crt Nr Matricol Nume 9i prenume Statut Contract studiu

Studenfiicareauachitattaxaderefacereaferentddisciplineiry9

Data gi ora listdrii,
zzlll/aaaa ora

Secretar,

Data Obs

APROBATIN 9EDINTADE
DIN O DE

'2 6. SEP, ?019
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Anexa 7a

TAXE DE $COLARIZARE*

Ciclul I - Studii universitare de licenfl
i -,- ^lnvl{Imf,nt cu frecven{i

*Datoritdfaptului cd existd posibilitatea modfficdrii cuantumului taxelor de Scolarizare, infiecare
an universitar, acestea pot Ji vizualizate accesdnd urmdtorul link:
http s : //www. uoradea. rolTaxef de*scolarizare

sEAQ_PS_DE_04_A.07b
Anexa 7b

TAXE DE $COLARIZARE*

Ciclul II - Studii universitare de masterat
invlfim0nt cu frecvenfi

*Datoritdfaptului cd existd posibilitatea modfficdrii cuantumului taxelor de Scolarizare, infiecare
an universitar, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link:
http s : //www. uoradea. ro/Taxe*de*scolarizare

SEAQ_PS_DE_04_A.07c
Anexa 7c

TAXE DE $COLARIZARE*

Ciclul II - Studii universitare de doctorat

Nr.
crt.

Facultatea Domeniul Programul de studiu
An de
studii

Taxe
gcolarizare

/an univ

Nr.
crt.

Facultatea Domeniul Programul de studiu
An de
studii

Taxe
qcolarizare

/an univ

Nr.
crt

$coala
DoctoralS

Domeniul fundamental Domeniul de doctorat
Taxe gcolarizare

/an univ
*Datoritdfaptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de qcolarizare, infiecare
an universitar, acestea pot "fi vizualizate accesdnd

https : //www.uoradea. rolTaxe*de*sc olarrzar e
pnoaarlx 

SEDTNTA DE SEMT
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Anexa 7d

TAXE DE $COLARIZARE*

la programele de formare psihopedagogicl (DPPD)

Nr.
crt.

X'acultatea Domeniu Program de studiu Forma de
invlflmflnt

An de studii
(sem.)

Taxe
qcolarizare

an univ.

TABEL
cuprinzflnd propunerile taxelor pentru

examene qi cursuri de pregitire

Nr.
crt. Domeniul Specializarea An de studii

(semestre)
Taxe gcolarizare I

an univ.

ALTE TAXE

Denumirea taxei Taxe gcolarizare /
an univ.

*Datoritdfaptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de qcolarizare, fnfiecare
an universitar, acesteo pot "/i vizualizate accesdnd urmdtorul link:
https : //www. uoradea.rolTaxe*de*sco larizare

A-.tJ
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Anexa 7e

TAXE DE $COLARIZARE*
Ciclul I - Studii universitare de licenfl

invifimfint la distanfi qi cu frecvenfi redusi

*Datoritdfaptului cd existd posibilitatea modfficdrii cuantumului taxelor de qcolarizare, infiecare
an universitar, acestea pot "fi vizualizate accesdnd urmdtorul link;
http s : //www. uoradea. rolTaxetde*scol arizare

Nr.
crt.

Facultatea Domeniul Programul de studiu
An de
studii

Taxe
qcolarizare/

an univ.

SEAQ_PS_DE_04_A.07f

Anexa 7f

TAXE DE $COLARIZARE*
CURSURI POSTUNIVERSITARE

*Datoritdfaptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de qcolarizare, tn.fiecare
an universitar, acestea pot-fi vizualizate accesdnd urmdtorul link:
https : //www. uoradea. rolTaxe+de* sco I arizare

' 2 6, SEP, 2019

Nr.
crt. Facultatea Domeniul

de studiu Specializarea
X'orma de

invifimffnt/
Durata

Taxe
gcolarizare/

an univ.
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Anexa 79

PROGRAMELE DE STUDII UI{IVERSITARE*
DE LICENTA $I MASTER,

la care se acordi reducerea taxei de qcolarizare cu 507o , !@,
pentru studenfii / absolven{ii Universitifii din Oradea, care parcurg,

tot in cadrul Universitlfii din Orddea, incepdnd cu al doilea,
un program de studii de acelaqi nivel (licen(i sau master),

Nr.
crt. F acultatea

Reducerea
taxei de

scolarizare"

Programe de studii
universitare de

Licenti

Programe de studii
universitare de

Master

* D atoritd faptului cd existd po s ibilitate a mo difi cdrii ace s tei lis te,

programele de studii la care studenlii/absolvenlii UO beneficiazd,
taxei de Scolarizare, pot.fi vizualizate accesdnd urmdtorul link;
https : //www.uoradea.ro/Taxef de-|scolarizare

tn fiecare an universitar,

la cerere, de reducerea cu 50ok a
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Anexa 8

TAXE DE $COLARIZARE iN V,q.LUrAn
pentru cetl{enii care studiazh pe cont propriu la Universitatea din Oradea

A. invifimdntul universitar gi postuniversitar, cu frecvenfl

Taxele se percep pe intreaga duratd a anului de invdtdmdnt, inclusiv pentru perioadele de practicd
prevbzute in planurile de invdJdmdnt. Taxele anuale se plStesc anticipat. Conform planului de invSldm6nt,
pentru licenld gi masterat perioada este de 9 luni, pentru doctorat de 10 luni, pentru rezidenliat de 11 luni,
iar pentru programele postuniversitare in func{ie de numdrul de luni prevdzut in planul de invdldmdnt al
programului.

Taxele se pldtesc integral, intr-o singurd trang6, termenul de platd fiind inainte de inceperea
qcolarizdrii.

Neachitareapdnd la termenul stabilit a taxei de gcolarizare (in euro), aftage dupd sine calcularea
de majordri de intdrziere, in procent de 0,05Yo pe zi (calendaristicd) de intArziere, Majordrile se vor pldti
in lei, la cursul BNR din ziuapld[ii.

Cetdfenii de origine etnici romAnd sau romdni cu domiciliul in strdindtate, inscrigi la studii pe
cont propriu valutar in RomAnia gi care nu au sustinut examenul de admitere, pot beneficia de reducerea
cu Il3 a taxelor de gcolarizare. Reducerea se aplicd in limita unui numdr total de 1.000 de locuri in
instituliile de invdtdmdnt superior, beneflrciarii fiind stabili{i de cStre ministerul tutelar, pe baza
rezultatelor gcolare obJinute. Nu beneficiazd, de reducerea de Il3 cei care, in ultimul an universitar, nu au
indeplinit condiliile pentru promovare, au incdlcat legile {drii sau disciplina universitarA [H.G. 68911994].

La taxele de mai sus se adaugd costul cazdrii qi, respectiv, al

de aceste servicii din partea instituliei de invdldm6nt.

B. invl{lmAnt cu frecvenfi redus[ qi alte forme de invdfimfint organ

Studii universitare de licent6: pentru fiecare an de studii se pldtesc taxele pentru 3 luni, la cuantumul
corespunzdtor domeniilor de invdldmAnt menlionate la invdlamdntul cu frecventd. Taxele se achitd
integral, anterior primei sesiuni de examene.

Studii universitare de masterat, doctorat:
o pentru colocviul de admitere sa va achita echivalentul taxei lunare stabilite la pct. A;
o pentru programele de pregdtire universitard avansatd, plata taxelor se va efectua in condiliile

stabilite la pct. A;
o pentru programul de cercetare gtiinlificd se vor pldti numai activit[1ile prevdzute in planul

individual de studiu, cu echivalentul taxei lunare stabilite la pct. A.

1.

2.

Domeniul de inviffimflnt
InvdflmAnt universitar

de licenf[ qi de
masterat

Doctorat, inviJ[mAnt
postuniversitar

tnvlfdmint universitar
de rezidenfiat



3. La susfinerea examenului de licen{5/diplom5, disertaJiei sau tezei de doctorat se achit6 taxaprevdzutd,
mai jos:

Orice alte cheltuieli personale se asigurd de cdtre cei in cauzd(inclusiv cazarea gi masa).

* Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de qcolarizare tn fiecare an
universitar, in funclie de legislalia nalionald Si reglementdrile interne, acestea pot .fi vizualizate
a c c e s dn d ur m d t o r u I I i nk : http s : I I www .uorcde a.r o I Taxef def s c o Iarizarc

Domeniul de invdf[mflnt
TaxI de sus{inere examen

de licenf[/examen de
dinlomi/disertatie

Taxi de sus{inere
tezil de doctorat
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sEAQ_PS_DE_04_A.09
Anexa 9

ALTE TAXE*
aplicabile in cadrul Universiti{ii din Oradea

de la data aproblrii de citre Senatul Universitar

I. Alte taxe incadrate in categoria ,,activitate didacticl,t

Nr.
crt. Denumirea taxei Valoare taxe

Menliondmfaptul cd tn acest tabel sunt cuprinse taxele aferente celorlalte activitdli desfdqurate tn cadrul
procesului educafional, respectiv: taxe de admitere, con/irmdri, refaceri discipline, suslinere examene de

finalizare studii, suslinere/eliberare certificate lingvistice, recunoastere/echivalare examene/credite,
mobilitate, eliberare acte de studii, lnchirieri spalii, publicitate, etc.

II. Alte taxe incadrate in categoria ,,activitate economici"

III. Taxele pentru S.C. FMF-DENT S.R.L.:

v. Tarife diferenfiate de cazare in c[minele universitnfii din oradea

VI. Tarife/prefuri de inchiriere - Complexul sportiv al Universiti{ii din
Nr.
crt. Tipuri tarife Pre{

Nr.
crt. Denumirea taxei Valoare taxe

frri TVA
TVA
ftg' l

Valoare taxe
cu TVA

IV. Taxe c z^re;i masi laBaza Didactici qi de Cercetare,,Gaudeamus" - Stflna de Vale

Tarife/preturi pentru c z re si masi

VII. Tarife/prefuri pentru inchirierea altor spa{ii din cadrul Universit[{ii din Oradea

Nr.
crt. Tipuri tarife Pre{
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VIII. Tarife/prefuri pentru servicii/produse standard prestate/reahzate de cltre Tipografia
DIDIFR pentru deservirea structurilor Universit[tii din Oradea

Nr.
crt. Tipuri tarife Preluri

* Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului acestor taxe , tn fiecare an
universitar, tn func[ie de legislalia nalionald Si reglementdrile interne, acestea pot /i vizualizate
accesdnd urmdtorul link: https:llvrrvrrw.uoradea.rolTaxe*de*scolarizare

RpROBAT TAOE 9EMT
DE

Conf,univ. dr, Vpsllo{urd
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA
Facultatea/Departamentul

Nr.

SEAQ_PS_DE_04_A.10

Anexa 10

Avizat secretariat

D
(declaraJia de

A. Venituri realizate:
1. Salarii nete totale:

Tata

ECLARATIE
venit va fi completatd

DE VENITURI
individual, pe propria rdspundere)

Mama
lei/lund
lei/lund

Student
Pensii:

Tata

lei/lund
2.

Mama
lei/lund
lei/luni

De urmaq lei/lund
lei/lund3.

4.

Alte ajutoare sau indemniza\iiprimite de la stat
Venituri obfinute din activitdli autorizate sau
asocialii familiale, societdli comerciale, etc.)

proprietdli (chirii, persoane fizice autorizate,
lei/lund

5. Venituri din agriculturd
6. Alte venituri

lei/lund
lei/lund

TOTAL VENITURI

B. Numirul persoanele aflate in intre(inere:
Numdrul elevilor/studenJilor/copiilor pre gcolari
Alte persoane aflate in intretinerea familiei

C. Venitul mediu pe membru de familie

P entru j usti frc ar e a c el or de cl ar ate anexez urmdto arele acte :

lei/lunI

lei/luna

Declar pe proprie rdspundere sub sancliunea Codului Penal privindfatsut tn declaralii cd:
- familia mea nu a obtinut in ultimele 3 luni alte venituri dec6t cele declarate;
- datele menlionate mai sus sunt reale, cunoscAnd cd nedeclararea veniturilor sau declararea fals6 a

acestora atrage pierderea calitd{ii de student, restituirea bursei incasate gi suportarea consecinlelor
lesale.

Semndtura

2 0, sEP,, ?019

Oradea,

(data)
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Anexa 11

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Subsemnatul

Cerere

student la Facultatea/Departamentul

programul de studii anul de studii _,
buget / taxd, CNP vd rog sd-mi aprobafi:

o Scutirea: taxei de gcolarizare Z majordrilor de intdrziere Z

o Reducerea: taxei de gcolarizare a majordrilor de intArziere fI

pentru anul universitar

Anexez prezentei cereri urmdtoarele documente j ustifi cative:

Oradea, Semndtura
(data)

rpnoaarlN 9EDINTADE sEri r

Pre$€dinto:

2 6, SEP. 2019
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Anexa 12

Universitatea din Oradea
Facultatea

X'undamentarea taxei de qcolarizare
la programul de studii

* Statele de funclii care stau labaza informaJiilor necesare sunt cele aprobate in Senat pentru anul universitar in curs.** Cheltuiala salariald se stabilegte pebaza salariilor aflate in platd in luna ianuarie a anului universitar in curs gi se
primesc, la solicitare, de la DE.

Decan, Director de departament, Administrator qef facultate,

Avizat
Consiliul de Administ

Pre;edinte,

APROBAT Avizat
onsiliul pentru Resurse Financiare

Preqedinteo

Nr.
crt.

Elemente de cost Modalitate de calculare Observafii

2 4

Cheltuieli de naturd
salarialS** aferente

posturilor ocupate cu titulari

din statele de functii gi de platd*;
se repartizeazd corespunzdtor cu numdrul de ore conventionale ale
fiecf,rui titular participant la programul de studii ln cauzd;
se au in vedere toate cheltuielile pe care trebuie sd le suporte
angaiatorul.

z

Cheltuieli de naturl
salarialtr aferente posturilor
ocupate in regim de plata cu

ora

din statele de func{ii;
se are in vedere cuantumul veniturilor care au fost cedate altor
departamente/facultlli aga cum rezultd, din statele de funcJii 9i din
aplicajia Uniweb pentru orele prestate de cdtre acestea in cadrul
programului incauz6.

J
Alte cheltuieli aferente
programului de studiu

se au in vedere cheltuielile de naturf, material5, deplasdri, intretinere,
pldJi pentru acreditare/evaluare etc. ;

se stabilesc ca procent din totalul cheltuielilor realizate la nivel de

facultate in anul fmanciar incheiat:
din totalul cheltuielilor pe facultate realizate la 3l decembrie a

anului precedent se scad toate cheltuielile de naturd salariald
realizate gi se stabilegte procentul ln total al celorlalte tipuri de

cheltuieli exclusiv cheltuieli de naturd salarial6;
aceastA sumd se adaugd la toate cheltuielile de naturd salariald
aferente proqramelor stabilite in conditiile nct. 1 si 2.

Aa
Total cheltuieli aferente

programului
se cumuleazd elementele de cheltuieli evaluate la pct. 1, 2 gi 3.

5
Costul mediu de gcolarizare

pe student

se obfine prin impbrfirea cheltuielilor totale de la pct. 4 la nr. de
studenti fizici ai programului de studiu la data de I ianuarie a anului
in curs:
reflect[ nivelul real al taxei de scolarizare.

6

Corecturi ale costului mediu
in vederea obfineri nivelului

taxei de gcolarizare

- se evalueazd gr alle elemente de cost suplimentar (cheltuieli cu
proiecte, dot[ri etc,), precum gi posibilitdlile de corelare cu nivelu
taxelor de gcolarizare practicate pe piaJ[ in condi]ii similare;

- se urmdregte gradul de acoperire cu venituri in funclie de numdrul de

studen{i existen{i la 1 ianuarie a anului in curs.

7
Nivelul propus al taxei de

scolarizare
se stabilegte pebaza evaludrii elementelor de la pct. 6.
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA
F'ACULTATEA

SEAQ_PS_DE_04_A.13a
Anexa 13a

Nr, din

iNgungARE DE PLArA

Citre D-l/D-na
domiciliaVd in localitatea ...... strada ..... , flr. ,.., bloc ,.., scara... , dp...., judet/sector ...., adresa de
email. , in calitate de debitor conform 'creanfelor izvordte din documentele justificative ale
Universitdlii din Oradea, in calitate de student inmatriculat in anul .... de studiu, an univ......, de la Facultatea

program studii universitare de licenfS/master/doctorat..............forma de inv6{6m4nt.........,

prin prezenta subscrisa Universitatea din Oradea cu sediul in Oradea, str. Universitatii, nr.l, judeful Bihor, cod
ftscal 428'7939, telefon , cont IBAN nr. RO59TREZ07620F330500XXXX. deschis la Trezoreria
Municipiului Oradea,

V[ aducem la cunogtinJi cLla data de ......,...... figura{i in evidenfele noastre cu suma de .... ....., reprezentdnd taxd
de qcolarizare gi major[ri de intdrziere, calculate conform reglementlrilor interne ale Universit[tii din Oradea.
Menfiondm cd in conformitate cu prevederile procedurilor interne, aveJi obligafia de a achita integral taxele
aferente procesului de inv[fdmAnt.
Conform reglementdrilor interne ale UniversitdJii din Oradea, vd reamintim c[ major[rile de intdrziere curg in
continuare pdnd la achitarea integralS a debitului reprezent6nd taxa de gcolarizare restantS.

Pentru informaJii 9i detalii suplimentare, vb rugim sd contactafi Secretariatul Facultblii ......, persoand de contact
telefon ..,.., email.....

Conducerea Universitlfii din Oradea
Universitatea din Oradea - Tel: +40 259 432 830 sau +40 259 408 1 13; Fax: +40 259 432 789:
e-mail: rectorat@uoradea.ro; www.uoradea.ro; https://www.facebook.comAJniversitateaDinOradea

Facultatea de ; Adresa: C.P. nr. 114, Oficiul Postal 1, Str. Universitefli nr.l, Oradea, Bihor, Romania;
Telefon: +40 259 432 830;.............; Fax ..............,.... ; E-mail ..................; Pagina Web:...........

2 6, SEP,.2019

l,rct6dhta:
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA
F'ACULTATEA

SEAQ_PS DE 04 A.13b
Anexa 13b

din

SOMATIE DE PLATA

prin prezenta subscrisa Universitatea din Oradea cu sediul in Oradea, str. Universitatii, nr.1, jude{ul Bihor, cod fiscal
4287939, telefon , cont IBAN nr. RO59TREZ07620F330500XXXX, deschis la Trezoreria Municipiului
Oradea, reprezentatd legal prin , avAnd functia de rector, in calitate de creditor , in temeiul art. 1522 si
urmdtoarele din Codul de procedurd civild, 

VA SOMAM
ca in termen de 15 zile de la data comunicdrii prezentei somalii sd ne achitati suma de ........., reprezentdnd taxd de
qcolarizare gi majordri de intdrziere, calculate conform reglementdrilor inteme ale Universitd{ii din Oradea,
Menliondm cd in conformitate cu prevederile procedurilor interne , aveli obligalia de a achita integral taxele aferente
procesului de inv6!5m6nt,
Intrucdt nici p6nd la aceastd datd nu v-ati executat obligaliile fa\d de institulia noastrd, ne vedem nevoili sd vd reamintim
cd potrivit reglementdrilor inteme ale institutiei, neplata la termen a taxei de gcolarizare atrage dupd sine calcularea gi
plata de majordri de int6rziere de .... .......% pentru fiecare zi deintfuziere a pl6Jii, ceea ce inseamnd o majorare totald
de.,,..,........lei, calculatd p6nd la data de.
Conform reglementdrilor inteme ale Universitefii din Oradea, vd reamintim cd majordrile de intArziere curg in continuare
p6'ndla achitarea integrald a debitului reprezentdnd taxb de Ecolarizare restantd.
De asemenea" vd precizdm cd la data de ....... ,. ... . figurati in evidenJele institutriei cu o datorie in sumi de . , . .... lei
(total debit taxd de gcolarizare gi majordri de int6rziere), reprezentAnd restan{e Iataxade gcolarizare in cuantum de .... lei

;i majordri de intArziere in cuantum de ..,..,. lei gi datorate pAnd inladataplSlii inclusiv.
In situafia in care nu vefi da curs solicitlrii noastre, respectiv nu vefi achita debitul in termenul de 15 zile de la
comunicarea prezentei, vom fi obligafi sI vE acfionlm in justifie pentru recuperarea integrali a acestui debit, caz
in care vom solicita at6t dobffnda legall penalizatoare, c6t Ei daune-interese conform prevederilor legale.
Achitarea sumei se poate face astfel: Beneficiar Universitatea din Oradea, cod fiscal 4287939, in contul
RO59TREZ07620F330500XXXX deschis la Trezoreria Municipiului Oradea, sau in contul
RO7 1 8TRL005012027 825 1 I XX deschis la Banca Transilvania.
De asemenea, menliondm cd suma reprezentAnd taxd de scolarizare Ei majordri de intdrziere poate fi pldtitd gi in numerar,
in plafoanele stabilite conform legii (Legea 7012015 valabild la data prezentei), la casieria UniversitdJii din Oradea sau la
orice ghiqeu al Bancii Transilvania.
In cazul in care alegeli aceastd ultimd opliune de platd, vd rugam sd comunicali persoanei de la caseria UniversitAfli din
Oradea/casierului bdncii urmdtoarele elemente: numele gi prenumele dvs. (studentul), CNP (student), facultatea, anul de
studiu, forma de invdldmdnt Ei ce anume reprezintd suma pldtitd,
Avdnd in vederele cele de mai sus vd solicitdm sd achitati debitul datorat in termen de 15 zile de la comunicarea
prezentei.
Pentru informaJii gi detalii suplimentare, vd rugdm sd contactali Secretariatul

Nr.

de

din

Rector

Facultdlii .....,, persoand de contact .......,

Decan

Contabil pef $ef Birou Fin
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Anexa 13c

UNIVERSITATEA DIN ORADEA Nr. din
DEPARTAMENTUL PENTRU PREGATIREA PERSONALULUI DIDACTIC

SOMATIE DE PLATA

Citre D-llD-na

domiciliat/[in localitatea .,., strada nr, ...., bloc .,.., scara..,.,, ap....., judetlsector....., adresade email
in calitate de debitor conform creanlelor i'tvordte din contract anual de studii universitare Capitolut III: Alte clauze, in

calitate de student inmatriculat la Facultatea gi inmatriculat/exmatriculat din
anul .... de studiu, an univ ...., de la Deparlamentul pentru Pregdtirea Personalului Didactic (DPPD), program studii
univ.., ........ (Nivel I sau Nivel II), forma de invildmdnt .., ... ... .....

prin prezenta subscrisa Universitatea din Oradea cu sediul in Oradea, str. UniversitAlii, nr.l, judeful Bihor, cod fiscal 428i939,
telefon facultate +40 259 408 I82; +40 259 408 282, cont RO59TREZO7620F330500XXXX deschis la Trezoreria
Municipiului Oradea, sau in contul RO7lBTRL0050l2027825llXX deschis la Banca Transilvania, reprezentatd legal prin

avdnd functia de rector, in calitate de creditor, ln temeiul art. 1522 gi umdtoarele din Codul de
Procedur[ civild' 

vA soMAM
ca in termen de 15 zile de la data comunicdrii prezentei somalii sd ne achitafi suma de lei, reprezentdnd tax6 de
gcolarizare gi major[ri de lntdrziere, calculate conform reglementf,rilor interne ale Universitdlii din Oradea.
Mentiondm cf, in conformitate cu prevederile procedurilor interne, ave{i obligalia de a achita integral taxele aferente procesului
de invfi[mdnt.
Inhucdt nici pdnd la aceastd datd nu v-afi executat obligafiile faj[ de institutia noastrS, ne vedem nevoiti sI v6 reamintim c6
potrivit reglementdrilor interne ale instituliei, neplata la termen a taxei de qcolarizare afage dupd sine calcularea gi plata de
majorf,ri de de intdrziere de .........% pentru fiecare zi de intdrziere a pldlii, ceea ce inseamnd o majorare totald
de..........,...,,,.........,.Iei, calculatd pdnd la data de..........
Conform prevederilor contractuale, v[ reamintim, cd majorf,rile de intdrziere curg tn continuare pdnd la achitarea integrali a
debitului reprezentdnd taxa de qcolarizare restantd.
De asemenea,vdprecizam cd la data de ,............,......., figurati in evidentele institutiei cu o datorie in sumd de ................... lei
(total debit taxd de gcolarizare gi majordri de intdrziere), reprezentdnd restanle la taxa de gcolarizare in cuantum de

. lei gi majordri de intdrziere in cuantum de ,..,...,.....,,.,.,Iei qi datorate pdn[ la datapldlii inclusiv.

in situaJia in care nu vefi da curs solicitlrii noastre, respectiv nu ve{i achita debitul in termenul de 15 zile de la
comunicare prezentei, vom fi obligafi si vd acfionlm in justifie pentru recuperarea integrald a acestui debit, caz in care
vom soficita atdt dob6nda legald penalizatoare, cdt pi daune-interese conform prevederilor legale.

Achitarea sumei se poate face astfel: Beneficiar Universitatea din Oradea, cod fiscal 4287939, in contul
RO59TREZ07620F330500XXXX deschis la Trezoreria Municipiului Oradea, sau in contul RO7IBTRL005012O27825llXX
deschis la Banca Transilvania,

De asemenea, mentiondm cd suma reprezentdnd taxa de gcolarizare gi major[rile de intdrziere pot fi pl[tite gi in numerar, in
plafoanele stabilite conform legii (Legea 7012015 valabilI la data prezentei), la casieria Universit6lii din Oradea sau la orice
ghigeu al B6ncii Transilvania,

in cazul in care alegeli aceastd ultim[ optiune de platd, vd rug[m s[ comunica]i persoanei de la caseria Universita]ii din
Oradea,/casierului bdncii urmdtoarele elemente: numele gi prenumele dvs. (studentul), CNP (student), facultatea (DppD), anul
de studiu, forma de invdfdmAnt gi ce anume reprezintd suma pldtitd.

Avdnd in vederele cele de mai sus, vd solicitdm sd achitati debitul datorat in termenul de 15 zile de la comunicarea orezentei.

Pentru informalii 9i detalii suplimentare, vd rugdm sd contactaJi Secretariatul DPPD, persoand de contact ......., telefon
+40 259 408 779. email

Director DPPD2 6, SE 2019

Contabil sef

Rector

$ef Birou Financiar

J/

Juridic Secretar gef
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SEAQ_PS_DE_04_A.ls
Anexa 15

Descrierea procesului:

DIAGRAMA F'LUX PENTRU REALIZAREA PO

o CartaUniversit[1ii din Oradea;
o Legea EducaJiei Nalionale nr.Il20ll, cu complet[rile qi

modifi cdrile ulterioare;
o Regulament privind activitatea profesionald a studenlilor inbaza

Sistemului European de Credite Transferabile (ECTS);
. Metodologii elaborate de cdtre CNFIS

C-SCMI PS pentru a verifica respectarea structurii
V

o Directorul DE inainteazd
sEAQ_PS_DE_02;
o Retransmite secretarului C-SCMI PSmodificat[ (dup6 caz) -3 zile;
o Conducf,torul structurii responsabile transmite PS tuturor structurilor care utilizeazd PS pentru aviz
(conform SEAQ_PO_DAC_F.02) - 5 zile;
o Directorul Economic elaboreazl Diagrama Flux a PS gi o inainteazd. spre verificare, in conformitate cu

Diagrama Flux discutat[ qi SEAQ_PO_DAC_01, la termenele stabilite, inbaza OSGG nr.40012015, astfel:
- stabilirea cadrului legislativ gi normativ care reglementeaz[ domeniul de activitate;
- implementarea activit[lii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza

analizei Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectivd;
- urmdregte stabilirea responsabilitdtilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare gi pe nivele de
execufie;

- asigur[ transpunerea corectd a datelor tn sistemele informatizate;
- asigurd existenla componentei de actualizare lrevizie qi arhivare a procedurii.

I
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INTRARI

o Iniliazd elaborarea PS conform reglemetdrilor in vigoare

Lista PS + Structurile
responsabile

+ tennene



Primegte PS pentru analizi membrilor C-SCMI, (conform
SEAIPS_DAC_F,02) de la structura responsabili
inregistreazi PS in Reglsfru I procedurilor

Verificd daci noua PS respectd formatul Procedurii Procedurii
privind elaborarea procedurilor SEAQ_PS_DAC_0 I .

Analizd gi formulare de observalii in
termen de 5 zile

NU

Secretarul C-SCMI
Convoacd membrii

I

V
Analizd qi dezbatere de cdtre membrii

C-SCMI

DE
Redacteazd forma finald a PS

Preqedintele C-SCMI

+
C-SCMI

Discutd qi acceptd prin vot forma
fnal6aPS-5 zile

Secretarul C-SCMI
Convoacd membrii

Dt!-l r)

Prciodlnte:

Decizia finald a
preqedintelui C-SCMI

Con



Emite Hotdrdrea
C-SCMI

Pdstreazd originalul PS qi distribuie copii
impreund cu Listq de difuzare a procedurii

conform legii

APROBA'rlN 9ED|NTAOE

2 6, SEP.

P intc;
Conl.univ.dr.

Originalele PS retrase/revizuite se arhiveazd

SECRETARUL C-SCMI

Primeqte de la Structura iniliatoare motivalia qi
propunerea de modificare a PS

Transmite membrilor C-SCMI spre analizd
propunerea de revizuire PS

Convoacd C-SCMI pentru analizd, qi revizie PS

Se reia fluxul de la punctul
2 dtn pr ezenta D iagr antd
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